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1. Birimi Eczacilik Fakiiltesi
2. Kadro Unvam Hizmetli
3. Gorev Unvani Kiitiiphane ve Ogrenci Bilgisayar Laboratuvar Personeli
4. Bagh Bulundugu Amir |Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan, Genel Sekreter, Rektor Yardimcilari, Rektor
5. Gorev, Yetki ve 1. Kiitliphane birimine tanimlanan goérev ve sorumluluklarin diizenli bir sekilde yerine
Sorumluluklar: getirilmesinden sorumlu olmak, Ogrenci Bilgisayar Laboratuvari icerisindeki
bilgisayarlar1 ve diger donanimlari ¢aligir halde tutmak
2. Birimdeki okuma ve ¢aligma salonlarinda fiziki ortam ve sartlar1 saglamak
3. Birimdeki matbaa, kopyalama, baski vb. mekanlardaki gerekli ortam ve sartlar1 saglamak
4. Birim biinyesinde bulunan mekan ve salonlarda kullanilan dergi, kitap ve siireli
yaymlarin temini, erigimi vb. hususlar ile ilgili iglemleri yiiriitmek
5. Birim disindaki benzer ortamlar ile yaymlar ve hizmetler ile ilgili koordinasyon ve
iletisimi saglamak
6. Dergi, kitap ve siireli yayinlar ile ilgili gelismeler hakkinda bilgilendirmeleri yapmak
7. Kiitiiphanede bulunan kitap, dergi ve tezleri smiflandirmak ve smiflarina goére
kitapliklara yerlestirmek
8. Kiitiiphaneye bagis ve satin alma yoluyla gelen kitaplarin islemlerini yapip kiitiiphane
otomasyon programina ve demirbas kayit sistemine girmek
9. Ogrenci, akademik ve idari personele kitaplarm &diing verilmesinde gerekli olan
islemleri yapmak, 6diing verilen kitaplari takip ederek zamaninda ve eksiksiz geri almak
10. Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak
11. Yapilan is ve islemlerde {ist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri
ile birlikte agiklamak
12. Birim igerisindeki biitiin alanlarin islevselliginin devamliligini saglamak
13. Dekanlik Makaminca verilecek diger gorevleri yapmak
6. Ad1 Soyadr / imza - Kiitiiphane ve Ogrenci Bilgisayar Laboratuvar Personeli
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak Kiitliphane ve Ogrenci Bilgisayar Laboratuvar Personeli
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Fakiilte Sekreteri Dekan




