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1. Birim / Alt Birim

Tip Fakiiltesi

2. Kadro Unvan

Dr. Ogr. Uyesi/Dog. Dr./Prof. Dr.

3. Gorev Unvam

Dekan Yardimcisi

4. Bagh Bulundugu
Birim Yoneticisi /
Amir

Dekan

5. Gorev, Yetki
ve
Sorumluluklar:

o

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

Dekanin gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gorevleri yapmak.

Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢ ve gerecleri korumak ve saklamak.
Altyapinin gelistirilmesi, destek hizmetleri, is diinyasi, sanayii ve toplumla
iliskileri diizenlemek.

Fakiilteye alinacak ya da diger birimlerde yaptirilacak arac, gereg ve
malzemelerle ilgili olarak o birim amirleri ile goriismelerde bulunmak,
onlarin goriis ve Onerilerini almak.

Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon ¢alismalarinin
takibini yapmak ve siiresi i¢inde sonuglandirilmalarint saglamak.

Caligma odalar1 ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi, hazirliklarin
gbzden gegirilmesi ve ¢aligmalarin denetlenmesini saglamak.
Laboratuvarlarla ilgili gerekli is glivenligi tedbirlerinin alinmasini saglamak.
Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gézden
gecirmek, denetlemek ve kontroliinii saglamak.

Smif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek bu temsilcilerle
yapilacak toplantilara baskanlik etmek.

Fakiilte Yonetim Kurulunun giindemini olusturmak ve takip etmek.

Fakiilte WEB sayfasini diizenlemek ve siirekli takibini yapmak.

Bilirkisilik gorevlendirmelerini saglamak.

Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum,
seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

Mezuniyet toreni ile ilgili calismalar1 diizenlemek.

Arsiv, istatistik ve veri tabani ¢calismalarinin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.

Birimde agilacak kitap sergileri, stantlar ile asilmak istenen afis ve benzeri
talepleri incelemek, denetlemek.

Ek ders formlarini kontrol etmek ve denetlemek.

Bilirkisilik gorevlendirmelerini saglamak.
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Fakiilte Sekreteri Dekan
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saglamak.

talimatlara uymak.

22. Dekanin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

20. Yillik akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem
planlar1 ve denetim raporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini

21. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve
prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak
yuriitiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave
gorev ve sorumluluklar1 yerine getirmek ve is giivenligi ile ilgili uyar1 ve

6. Ad1 Soyad1 /
Tarih - imza

Dekan Yardimcisi

7. Yerine Gorev

Yapacak Personel Dekan Yardimecisi
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