Dokiiman No: TIP.GT.0026
. Cye e Yayin Tarihi: 16.06.2021
Maas Tahakkuk Isleri Birim Personeli Gorev Revizyon Tarihi
Tanim Formu Revizyon No:
Sayfa: 11

1. Birim / Alt Birim

Tip Fakiiltesi

2. Kadro Unvam

3. Gorev Unvam

Maas Tahakkuk Isleri Birim Personeli

4. Bagh Bulundugu
Birim Yoneticisi / Amir

Fakiilte Sekreteri, Dekan

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

gerceklestirmek.
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birlikte agiklamak.

9. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

1. 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayili1 Devlet
Memurlar1 Kanununa tabi Fakiilte Idari Personellerinin maaslari ile her tiirlii sosyal
haklarina iligkin bilgilerini KBS sistemine isleyerek tahakkuk islemini ger¢eklestirmek.

2. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanununa tabi idari Personelin maaglarindan kesilen kurum karsiligina ait

keseneklerinin Online ortamda Sosyal Giivenlik Kurumuna aktarilmasi islemlerini

3. VI dénem Intern Ogrencilerinin Maaslarinin tahakkuk islemlerini gergeklestirmek.

VI dénem Intern Ogrencilerinin Maaslarindan kesilen Kisa Vadeli Sigorta Primlerinin
Online ortamda Sosyal Giivenlik Kurumuna aktarilmasi iglemlerini ger¢eklestirmek.
Yukaridaki is ve islemler ile ilgili her tiirlii programi kullanmak ve yazigmalari yapmak.
Yukaridaki isler ile ilgili her tiirlii bor¢ ve alacaklara ait iglemleri gerceklestirmek.

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek.

Yapilan ig ve iglemlerde {ist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile

6. Ad1 Soyadi / Tarih -

imza o200,
7. Yerine Gorev
Yapacak Personel
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