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Ders Araclar1 Birim Personeli Revizyon Tarihi

Gorev Tanim Formu Revizyon No:

Sayfa: 1/1

1. Birim / Alt Birim

Tip Fakiiltesi

2. Kadro Unvam

3. Gorev Unvam

Ders Araglart Birim Personeli

4. Bagh Bulundugu
Birim Yoneticisi / Amir

Fakiilte Sekreteri, Dekan

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1. Dersliklerde bulunan bilgisayar projeksiyon vb. ders ara¢ gereglerinin derslere hazir hale
getirilmesi

2. Ogrenci uygulama laboratuvarlarini derslere hazir hale getirmek.

3. Dersliklerde ve laboratuvarlarin ihtiyaci olan arag geregleri tespit ederek bu ihtiyaglarin
temini i¢in dekanliga bildirmek.

4. Derslik ve laboratuvarlarin kullanim programini uygulamak
Derslik ve laboratuvarlarin temizlik kontrollerini yapmak.

6. Dersliklerde bulunan bilgisayar, projeksiyon cihazi, ses sistemi, gorsel sistem (tv) ve
projeksiyon perdelerinin rutin bakim ve kontrollerini yapmak.

7. Teknik olarak bakim ve onarimi yapilmayan cihazlari tespit edip dekanliga bildirmek.

8. Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum igerisinde calismaya gayret etmek.

9. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile
birlikte agiklamak.

10. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

6. Ad1 Soyadi / Tarih -
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7. Yerine Gorev
Yapacak Personel
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