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Bilgi Islem Birim Personeli Revizyon Tarini

Gorev Tanim Formu

Revizyon No:
Sayfa: 1/1
1. Birim / Alt Birim Tip Fakiiltesi
2. Kadro Unvani
3. Gorev Unvam Bilgi islem Birim Personeli
4. Bagh Bulundugu Fakiilte Sekreteri, Dekan
Birim Yoneticisi / Amir
5. Gorev, Yetki ve 1. Dekanlik Binasinda kullanilan bilgisayarlarin arizalarinin giderilmesi.
Sorumluluklar: 2. Ag lizerinde yazicilarin kullanicilara paylastiriimasi
3. Fakiilte tarafindan alinan yeni bilgisayarlara isletim sistemlerinin yiiklenmesi
4. Bilgisayarlarin internet baglantilarinin yapilmasi ve internet sorunlarinin giderilmesi.
5. Kullanicilar tarafindan ihtiya¢ duyulan programlarin kurulmasi.
6. Viriis sorunlarinin giderilmesi.
7. Silinen dosyalarm kurtarilmasi.
8. Bilgisayarlara yeni yazicilarin tanitilmast mevcut yazicilarin sorunlarinin giderilmesi.
9. Bilgisayarlara yeni tarayicilarin tanitilmasi ve mevceut tarayici sorunlarinin giderilmesi
10. E-posta hesaplarinin kurulmasi ve sorunlarmin giderilmesi.
11. Elektronik imzalarin aktif hale getirilmesi
12. s verimliligi ve baris1 acisindan diger birimlerle uyum igerisinde calismaya gayret etmek.
13. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile
birlikte agiklamak.
14. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek
6. Ad1 Soyadi/ Tarih - ool 20...
Imza
7. Yerine Gorev
Yapacak Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... T A e
Fakiilte Sekreteri Dekan
IMZA iMzA




