Dokiiman No: TIP.GT.0015

Yayn Tarihi: 16.06.2021

Egitim Koordinatorligli Birim Personeli Revizyon Tarihi:

Gorev Tanim Formu Revizyon No:

Sayfa: 11

1. Birim / Alt Birim

Tip Fakiiltesi

2. Kadro Unvam

3. Gorev Unvam

Egitim Koordinatorliigii Birim Personeli

4. Bagh Bulundugu
Birim Yoneticisi / Amir

Fakiilte Sekreteri, Dekan

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

Koordinatdrlerin, Anabilim Dallar1, 6gretim iiyeleri ve kurullarla iletisimini saglamak,
Koordinatdr kurulu ile ilgili yazigmalart yapmak.

UTEAK ve UCEP Kurullar1 ¢caligmalar1 yazigmalari takibi.

Ders programlarini ve sinav programlarini 6grencilere duyurmak.

Ders programi ve sinav programi i¢in gerekli verileri baskoordinatorliige ve donem
koordinatorlerine ulastirmak,

Ogretim iiye ve elemanlarma ders ve sinav programlarini duyurmak,

agrwdnE

No

Ogretim iiye/elemanlarinin mazeretleri nedeniyle zamaninda yapilamayacak dersler igin

gerekli duyurulari hazirlamak ve duyurmak,

8. Donem koordinatorliiklerinin sinav gézetmen yazigsmalarini yapmak,

9. Ogrencilerin kiiciik grup calismalarina devam durumlarinin takip etmek

10. Kiiciik grup calismalarin da alinan dgrenci geribildirimlerinin degerlendirmek

11. Akademik takvime uygun olarak ders programini elektronik ortamina gecirmek,

12. Ogrenci danismanlhiklari igin danismanlk yapacaklari 6grencilerin listesini hazirlamak,

13. Egitim rehberi olusturma ¢alismalarinda verileri toplamak ve birlestirmek

14. Akreditasyonla ilgili ¢aligmalari yapmak, bu konu ile ilgili arsivi diizenlemek,

15. Her hafta persembe giinleri tiim koordinatér kurulu 8gretim iiyeleri ile toplant1 yapmak

16. Doénem LILIILIV,V ve VI ders kurulu, final, biitiinleme teorik, pratik sinavlari i¢in anabilim
dallarindan soru isteme,

17. Sinavlarda goérevlendirme yapmak

18. Ders degisikliklerini 6grencilere web iizerinden duyuru yapmak

19. Anketlerin hazirlanmasi dagitilmasi ve sonuglandirilip ilgili anabilim dali ve 6gretim
iiyelerine geri bildirim yapilmast

20. Yapilmayan telafilerin duyurulmasi ve dgrenci listelerinin hazirlanmasi

21. Is verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek.

22. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile
birlikte agiklamak.

23. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

6. Ad1 Soyad1 / Tarih -
imza

/20

7. Yerine Gorev
Yapacak Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Y 0 TS Lo e,

Fakiilte Sekreteri Dekan

iMZA iMZA




