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Matbaa/Fotokopi Birim Personeli Gorev Revizyon Tarihi
Tanim Formu Revizyon No:
Sayfa: 11
1. Birim / Alt Birim Tip Fakiiltesi
2. Kadro Unvam
3. Gorev Unvani Matbaa/Fotokopi Birimi Personeli
4. Bagh Bulundugu Fakiilte Sekreteri, Dekan
Birim Yoneticisi / Amir
5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari 1. Doénem I II, III, IV, V’e ait sinav sorularini basmak ve diizenlemek.
2. Ogrencilere ait tiim Ders Notlarmi ve Sinif Listelerini basmak
3. Dénem I, I, 1L, IV, V’e ait Ders Programlarini basmak
4, Donem I, II, III, IV, V’e ait siav sorularin1 imha etmek
5. Dekanlik Biirolarina ait tiim Matbu evraklar1 basmak
6. Geri Bildirim formlarini basmak.
7. Is verimliligi ve barist acisindan diger birimlerle uyum icerisinde ¢aligmaya gayret
etmek.
8. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri
gerekeeleri ile birlikte agiklamak.
9. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek
6. Ad1 Soyad1/ Tarih - ool 20
imza
7. Yerine Gorev
Yapacak Personel
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Fakiilte Sekreteri Dekan
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