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1. Birim / Alt Birim Tip Fakiiltesi
2. Kadro Unvam
3. Gorev Unvam Satinalma Birim Personeli
4. Bagh Bulundugu Fakiilte Sekreteri, Dekan
Birim Yoéneticisi / Amir
5. Gorev, Yetki ve 1. Biitce yili icerisinde tesekkiil edecek komisyon iiyelik gorevlendirme yazismalarini yapmak.
Sorumluluklari 2. Yiligerisinde yapilmasi gereken bakim-onarim ve mal alimlariyla ilgili sozlesmeleri
kanunlarin belirledigi ¢cercevede diizenlemesini yapmak.
3. Dogrudan temin ile satin alinacak, mal ve hizmet alimlar ile bakim-onarima ait piyasa fiyat
arastirma evraklarini diizenlemek ve malzemelerin siparislerini vermek.
4. Dogrudan temin ile satin alinan mal ve hizmet alimlarina ait 6deme evraklarini diizenlemek
ve bunlari Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina géndermek.
5. 1Saglik Uygulama ve Arastirma Hastanesi ve Tip Fakiiltesinin ortak kullanimindan dogan
elektrik, dogalgaz, su giderlerine ait faturalara yonelik evraklar: diizenlemek ve bunlari
SGDB’ye gondermek. (3 ayda bir)
6. Fakiilte biitcesi hazirlanmasinda ortak ¢aligma yapmak.
7. Fakiilteye ait Stratejik Plan Hazirlama ve Birim Faaliyet Raporlariin hazirlanmasinda ortak
calisma yapmak.
8. Biitge esaslar1 cergevesinde satin almaya yonelik her tiirlii yazigma ve evraklart hazirlamak.
9. EBYS sistemini etkin kullanmak ve kurum i¢i giden yazismalar1 bu sistem iizerinden
yapmak.
10. s verimliligi ve baris1 acisindan diger birimlerle uyum icerisinde ¢alismaya gayret etmek.
11. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile
birlikte agiklamak.
12. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gérevleri yerine getirmek
6. Ad1 Soyad1/ Tarih -
Imza ool nd20...
7. Yerine Gorev
Yapacak Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... T N R s
Fakiilte Sekreteri Dekan
IMZA iMZA




