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Ayin bitmesi ile birlikte dgretim
elemanlarina ek ders ticretlerinin
odeme islemlerin baglatilmasi

ilgili aya ait dersler 6gretim elemani tarafindan Puantaj Bilgi
Sistemine girilir.

Puantaj Bilgi Sisteminden alinan form 6gretim elemanlari
tarafindan izleyen ayin 7’sine kadar hatasiz doldurularak
anabilim dali sekreterine verilir.

Anabilim Dali sekreteri, formlari Anabilim Dali Bagkani
tarafindan incelenip imzalandiktan tahakkuk biirosuna gonderir.

v

Aylik cetvel ve KBS Dosyasi sistemden alinir, gonderilen
puantajlar ile karsilastirilir ve gerekli diizenlemeler yapilir.

Hata olan puantaj
formlar diizeltilmek
{izere ilgili bolime
gonderilir.

EVET

Formlarda
hata var m1?

Puantaj Formlar Anabilim Dali Bagkani ve Dekan
tarafindan imzalanur.
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Ucretlendirme galigmalarina baslamadan her ay i¢in 6gretim elemanlarinin izin, rapor ve
gorevlendirme alip almadiklari aragtirilir, formlari kontrol edilir, birimlerden belgeleri istenir.
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listesi ve icmal olusturulur.

KBS Ek Ders Modiiliine Puantaj Bilgi Sisteminden alinan dosya yiiklenir ve bordro, banka

v

E-Imza ile imzalanir.

Ek ders ticreti bordrosu ve banka listesinin ¢iktilart MY sistemine yiiklenerek hazirlanan
Odeme Emri Belgesi MYS iizerinden gelistirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan

—

—

Odeme emri belgesi ve ekleri sistem iizerinden ile Strateii Daire Baskanhia génderilir.

v

1 niisha dosyalanmak tizere
kaldirilir.
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