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1. Birim / Alt Birim

Tip Fakiiltesi

2. Kadro Unvam

3. Gorev Unvam

Medya Ofisi Birim Personeli

4. Bagh Bulundugu
Birim Yoneticisi / Amir

Fakiilte Sekreteri, Dekan

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1. Fakiiltede yapilan her tiirlii etkinliklerle ilgili fotograf ¢cekimlerini yapmak.

Fakiilte web sayfasi diizenlemesini yapmak.

2

3. Fakiilte web sayfasinda yaymlanmasi gereken duyurulari yayinlamak.

4. Ogretim iiyelerine e-mail yolu ile yapilmasi gereken duyurular1 géndermek.
5

OSYM ve AOF sinav bilgi sistemlerine tiim personelin bilgi girislerini ve giincellemelerini

yapmak.

e

Ders kurullart dosyalarint web sayfasina ytliklemek.

7. Egitim-6gretimle ilgili duyuru ve afig gorseli hazirlamak.

8. Fakiiltemizde yapilan etkinliklerde konferans salonunda bulunan elektronik cihazlar
toplantiya hazir hale getirmek.

9. Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum igerisinde calismaya gayret etmek.

10. Yapilan is ve islemlerde tist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan igleri gerekgeleri ile

birlikte agiklamak.

11. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

6. Ad1 Soyadi1 / Tarih - w20,

imza

7. Yerine Gorev

Yapacak Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... T R N SO
Fakiilte Sekreteri Dekan

iMZA iMZA




