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Sira Risk Diizeyi
No Hassas Gorevler Riskler (Yuksek- Gerekli Kontroller/Tedbirler

Orta-Diisiik)

Etlt, proje ve yaklasik maliyet calismalari tamamlanan

bina ve tesislerin yapim, bakim onarim ve tadilat

e Kamu zarari
e Sorusturma

ihale siireci 4734 sayilh Kamu ihale Kanununda

1 . . . Yiiksek ongériilen hiikiimler ile ilgili diger mevzuat
ihalelerinin yapilmasi e Cezai Islem . -
cercevesinde yliriitmek ve sonuglandirmak
e Zaman kaybi
Birim biitce teklifi'nin ve yatirim programi teklifinin e Yatirimlarin aksamasi . L.
Kurumun Stratejik Plani ve birimin performans
hazirlanmasi e Kamu zarari . .
B} ) . programi dogrultusunda ,yatirim tavanlari dikkate
2 e Stratejik plandaki Yiksek . .
alinarak biitge ve yatirim teklifinin hazirlanmasini
hedeflere o
saglanmasi
ulasilamamasi
Birim faaliyet raporunun hazirlanmasi e itibar Kaybi "Kamu idarelerince hazirlanacak faaliyet raporlari
3 e Niteliksiz is giktisi Orta hakkinda yonetmelik"hiikiimlerine gére
e Zaman kaybi hazirlanmasinin saglanmasi
Birim ihtiyacglarina yonelik mal ve hizmet alimlari ile e Kamu zarari Muayene ve kabulii yapilan taginirlari "Tasinir Mal
4 ilgili Dogrudan Temin islemlerinin mevzuata uygun ¢ Sorusturma Yiksek Yonetmeligi "hiikiimleine gore teslim almak,tasinir
yapilmasi mal islemlerinin yiiratilmesini saglamak.
Kurum i¢i ve kurum disi yazismalar e itibar Kaybi " .
o Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
5 o Niteliksiz is ciktis Orta K o
Hakkinda Yonetmelik"esaslarina uygun yapilmasi
e Zaman kaybi
Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporlarinin e itibar Kaybi
Hazirlanmasi e Zaman kaybi .
6 Orta Raporlarin zamaninda hazirlanmasi saglanmasi.

eMevzuata
uygunsuzluk

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.
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Yatinmlarla ilgili verilerin il yatirim Takip Sistemi,kamu
yatirimlari Takip Sistemi vb sistemlere periyodik olarak

e itibar Kaybi
e Zaman kaybi

Adi gegen sistemlere veri girislerinin zamaninda

7 islenmesinin saglanmasi *Mevzuata Orta yapilmasi saglanacaktir.
uygunsuzluk
Yapimi planlanan bina ve tesislerin yaklasik e Kamu zarari Yaklasik maliyet calismalarini sadece yetkili kisilerin
8 maliyetlerini hazirlamak /hazirlatmak ve kontrollini ¢ Sorusturma Viiksek erisebildigi bir otomasyon sistemi iizerinde
yapmak ,ihale oturumu sonuna kadar gizli kalmasini e Zaman kaybi hazirlamak,ihale oturumu sonnuna kadar kimseyle
saglamak paylasmamak
Yatirim programi kapsamindaki binalarin veya bakim e Kamu zarari Mimari,Statik ,Elektrik ve Mekanik projelerinin ve
onarimi yapilacak binalarin projelerini e Sorusturma ihale veraklarinin kontrol asamasinda imar
hazirlatmak,kontrollerini yapmak e Zaman kaybi Mevzuatina ,4734 sayili Kamu ihale Kanunu ,Yapim
9 Orta isleri Genel Sartnamesi vediger hukuki
diizenlemelere uygunlugunun incelenmesi ,yapim
ihalesi icin ongériilen siireden 6nce incelenmenin
tamamlanmasi
Gegici ve Kesin teminat mektuplarinin siirelerinin ihale | ¢ Kamu zarari Gegici teminat mektuplarinin ihale dokiimaninda
dokiimanlarinda éngérilen veya kesin kabul icin ¢ Sorusturma belirtilen siire ve miktar sartlarini tagiyip
ongorilen sirelerde ve tutarlarda olup olmadiginin e Cezai islem tasimadiginin kontrolii yapilacak, kesin teminat
10 | kontrol edilmesi ® Zaman kaybi Yiiksek mektuplarinin ise kesin kabul i¢in 6ngériilen
siire ve miktar sartlarini tagiyip tasimadigi kontrol
edilecek, gerektiginde yenilenmesi
istenecektir.
ihale siireci tamamlanan bina ve tesislerin yer teslimi, e Kamu zarari . Lo L .
. o . o . Denetimlerin ilgili mevzuat hiikiimleri
11 | yapim siireglerinin konroli,hakedislerinin e Sorusturma Yiiksek

diizenlenmesi ve gegici kabullnin yapilmasi

e Zaman kaybi

dogrultusunda ve yeterli diizeyde gergeklestirilmesi.

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.




Hassas Goérev Tespit Formu

Dokiiman No: GAZI.FR. 0013
Yayin Tarihi: 29.06.2022
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1/1

Gegici kabull yapilan yapim islerinin kesin kabuliini

e Kamu zarari

Kesin kabul islemlerini ilgili mevzuat hikiimleri

12 | yapmak e Sorusturma Yiksek dogrultusunda ve kesin kabul igin 6ngoriilen siire
e Zaman kaybi icinde gergeklestirilmesi.
Bakim ve onarimi yapilacak mevcut binalarin réléve ve | ® Kamu zarari
tadilat projelerinin, imar mevzuatina uygun olarak e Sorusturma Yaklasik maliyet calismalarini sadece yetkili kisilerin
13 yaklasik maliyetlerini hazirlamak /hazirlatmak ve « Zaman kaybi Yiiksek erisebildigi bir otomasyon sistemi lizerinde
kontrollni yapmak ,ihale oturumu sonuna kadar hazirlamak,ihale oturumu sonnuna kadar kimseyle
yaklasik maliyetlerini gizli kalmasini saglamak paylasmamak
Yatirim projeleri kapsaminda yapilmasi planlanan yeni e Kamu zarari Orta Mimari,Statik ,Elektrik ve Mekanik projelerinin ve
binalarin, acik alanlarin, imar mevzuatina e Sorusturma ihale veraklarinin kontrol agamasinda imar
14 uygun projelerinin hazirlanmasi-hazirlatiimasi, e Zaman kaybi Mevzuatina ,4734 sayili Kamu ihale Kanunu diger
hukuki diizenlemelere uygunlugunun incelenmesi
,yapim ihalesi i¢in 6ngoriilen siireden 6nce
incelenmenin tamamlanmasi
Universitemiz adina 6gretim hizmetlerinde kullanilmak | ¢ Yatirimlarin aksamasi Orta e Kamulastirma siireglerinin bina ve tesislerinin
Uzere kamulastirma ve imar mevzuatinin takibi, e Kamu zarari yapimim igin éngoriilen ihale tarihinden 6nce
kamulastirma islemlerinin ylrGtalmesi, o Stratejik planda tamamlanmasi.
15 ongoriilan hedeflere e Gorevli personellerin gesitli egitim programlan
ulasilamamasi vasitasiyla imar mevzuatina Kamulastirma
Kanununa ve ilgili diger mevzuatlara hakim
olmasinin saglamak.
Koruma alani olarak belirlenmis tasinmazlarda e Kamu zarari Yiksek i .
) o . o 2863 sayil Kiiltir Ve Tabiat Varliklarini Koruma
16 | yapilacak insaat ve onarimlara Kiiltiir Bakanligindan izin | e Sorusturma L .
T ) T Kanunu kapsaminda izinlerin alinmasinin saglamak
alinmasi slirecinin yirittlmesi e Cezai Islem
Personel ile ilgili islemlerin (Personel maaslari,yillik e Kamu zarari
17 |izin,dogum,evlilik,ise baslama,ilisik kesme v.b.) takibi e idari para cezasi Yiiksek Personel takip otomasyon sistemi olmamasi

e Zaman kaybi

nedeniyle bilgilerin siirekli giincel olmamasi

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.
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e idare ve personelin
gliveninin kaybolmasi

Gorevden ayrilan personelin yerine ayrilan personelin
islerini yapabilecek yeni bir personelin yetistirilmesi

* GoOrevin aksamasi
e Niteliksiz is ciktis

Personelin asli gorevleri ile ikincil gérevlerinin
belirlenerek gerektiginde rotasyon ile ayni

18 Orta .. . ] .
e Zaman kaybi isi yapabilecek birden fazla personelin
yetistirilmesini saglamak
Satinalma ,bagis,hibe ,devir v.b. Yoluyla alinan e Kamu zarari o . .
. . Tasinir ile ilgili is ve islemlerin yasal mevzuata uygun
19 | tasinirlarin kayit,teslim,cikis,hurdaya ayirma ¢ Sorusturma Yiksek .
) ) T olarak yapilmasinin saglanmasi.
v.b.islemlerin mevzuata uygun yapilmasi e Cezai Islem
20 Tasinirlarin 6lgiliip sayilarak teslim alinmasi ve depoya | ® Kamu zarari Viiksek Tasinir kayit yetkilisine gerekli egitimlerin verilmesi
iikse
yerlestirilmesi ve yaptigi isin 6neminin anlatilmasi
Tasinirlarin giris ve ¢ikis kayitlari tutmak,bunlara iliskin | ® Kamu zarari Tasinirlarin giris ve ¢ikis islemleri bekletilmeden
21 belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir yonetim Yiksek aninda yapilmasi, gerekli belge ve cetveller
hesap cetvellerini olusturmak diizenli tutulmasi saglanacaktir
Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya | ¢ Kamu zarari ] s .
. . . . . Gerekli tedbirlerin alinarak tasinirlarin emniyete
22 | ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli Yiiksek .
S . alinmasi saglanacaktir.
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklari e Kamu zarari e .. .
Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, birimdeki tiim
yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak | e Sorusturma . . .
23 L. Yiksek tasinirlarin kayith oldugundan emin
¢ Cezai Islem
olunmasi
® Zaman kaybi
Gelen evraklarin kayda almak ve takibini yapmak e Yatirimlarin aksamasi
e Kamu zarari
i . Gelen evraklarin zamaninda kayda alinip aslinin
24 e Stratejik plandaki Orta

hedeflere
ulasilamamasi

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.

dosyasinda saklanmasi saglanacaktir.
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Arsivde yer alan dosyalarin yangin su baskini vb.

e itibar Kaybi

25 | etkilere karsi korunmasinin saglanmasi * Niteliksiz is ¢iktisi Yiksek Gerekli 6nlemlerin alinmasi saglanmasi
e Zaman kaybi
2 Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinin e Kamu zarari Viiksek Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiyaglarin bilingli bir
yapilmasina yardimci olmak e Sorusturma sekilde belirlenmesi
Maaslarin zamaninda yapilmasi e itibar Kaybi
27 o Niteliksiz is ciktis Yiksek Maaslarin zamaninda yapilmasi saglanacaktir.

e Zaman kaybi

Hazirlayan

o ..[20...

Adi-Soyadi
imza

Onaylayan

o ./20...

Adi-Soyadi
imza

Eki: Birim ic Kontrol Ekibi Karari

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.




