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1. Birim/ Alt Birim

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

2. Kadro Unvani

Tekniker

3. Gorev Unvani

Elektronik Teknikeri

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Destek Hizmetleri Sube Miidiirligii

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1.
2.

10.Aninda ve Semantik ydnden okunmasi amactyla Yap: Isleri ve Teknik Daire

11.iletisim vb. Meniileri hazirlamak,

Personel 6zliikk dosyalarini tutmak ve yazmalarini yapmak, muhafaza etmek.
Personelin ise baslayis, terfi, intibak, saatlik/giinliik/y1llik/mazeret vb. izinler, isten
ayrilma, cekilme, istifa, takdir, uyar, sicil, disiplin, ¢esitli tazminat ve 6denek,
sendika vb. kuruluslar, gerekli tebligatlar hakkinda resmi islemlerini ve
yazigsmalarini yerine getirmek.

Personelin ¢esitli yerlere gorevlendirilmesi islemlerini yiiriitmek.

IYS (igerik Yénetim Sistemi) HTML Editdr Programimi kullanarak miidiirliigiin
koordinasyon ve denetiminde WEB sayfasinin aninda ve sematik yonden periyodik
giincellemesini takip etmek.

EBYS iizerinden hukuki yazigmalar1 gerceklestirmek.
Baskanlik WEB sayfasinin giincellenmesi sirasinda, miidiirlikler ve diger
birimlerin hazirlayarak gonderdigi yayin onay1 verilmis bilgi, dokiiman, proje vb.
verileri igleyerek WEB ortamina aktarmak.

Personel bilgileri, iletisim, telefon listesi, biyografi, foto albiim, birimi ve personeli
ilgilendiren ¢esitli duyurular, haberler ve ana sayfa fotografi, etkinlikler dokiiman-
belge vb. yayilamak.

Baska birim/kurum/baskanlik vb. veri sunucularindan génderilen bilgileri 1YS
ortaminda uyumlama yaparak yayinlamak.

Birim yetkilisince kendisine verilen; Personel Bilgileri (Liste, iletisim, Biyografi,
Foto Albiim), Birimi ve Personelini ilgilendiren ¢esitli duyurular, haberler ve ana
sayfa fotografi, etkinlikler, dokiiman-belge vb. yayinlanmak.

Bagkanlig1 calisan tiim personel i¢in Telefon Listesi tasarimini yapmak ve Web
ortaminda yayinlamak,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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12.Bagka Birim/Kurum/Bagskanlik veri kaynaklarindan hazirlanmis olarak gelen
kayitlart Web ortaminda isleyerek Sube Miidiirii Onayiyla yaymlamak.
13. Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
....... Y S e e
IMZA IMZA




