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Kurum igi— Kurum
Digt Gelen Evrak birim
evrak sorumlusuna
eelir

Evraklar
Koordinatdrimize
gonderilr.

Evrak
Koordinatorlagama
2a lgilendiriyor

mu?

Evrak Koordinatorligimiz alt
birimlerine ligisine gore
gonderilir.

Evrakin Muhatabi
belli mi?

l Evet

1

Evrak muhatabi olan birime yazi
ile gonderilr.

Tigili birim personeli tarafindan
evrak degerlendirmesi yapilr.

Giden evrak hazirlanir
giden evrak siireci
baslatilr.

Evet

]

Evraka cevap
verilecek mi?

Tigili birim personeli
tarafindan Gereki

islemler yapilarak evrak
dosyasina kaldinimak
zere sonlandirilr.

Hayir

—

Evrakin muhatabr olunmad
icin Genel evrak birimine iade
edilir

sireg sonlandinilr.
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