
 

 

 

 

 

 
 

 

GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

Eğitim Öğretim ve Dış 

ilişkiler Kurum 

Koordinatörlüğü Ortak ve 

Seçmeli Dersler Birimi       

Görev Tanımı 

İlgi yazı 18.112020 tarih ve 

E.123327 Sayılı Yazı 

Sayfa No: Sayfa 1/1 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol 

Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır. 

BİRİMİ Eğitim-Öğretim ve Dış ilişkiler kurum Koordinatörlüğü Ortak ve Seçmeli Dersler  

 

GÖREV ADI Ortak ve Seçmeli Dersler  

 

GÖREV ALANI Eğitim-Öğretim ve Dış ilişkiler Kurum Koordinatörlüğü ile Sınırlı 

 

 

 
 

 

 

GÖREV 

ve              

SORUMLULUKLAR 

1.Alan dışı seçmeli ders önerilerini toplamak. 

 

2.Alan dışı seçmeli derslerin açılması, şubelendirilmesi, kontenjanların 

belirlenmesi, ders gün, saat ve mekanlarının belirlenmesi ile ilgili işlemleri 

yapmak, 

 

3.Üniversite havuzunda açılmasına karar verilen alan dışı seçmeli derslerin 

ders tanımlama formlarının Eğitim Planlama birimi aracılığı ile Eğitim 

Komisyonu'na sunulmasını sağlamak. 

 

4.Üniversite havuzunda açılmasına karar verilen alan dışı ve ortak seçmeli derslerin 

listesini, ders tanımlama formlarını ve derslere ilişkin varsa diğer bilgilerini Ortak ve 

Seçmeli Dersler biriminin internet sayfasında ilan etmek, 

 

5.Kurum koordinatörü tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapmak 

 

 
   Yasal Dayanak 

 

 

 

Rektörlük Makamının 31.10.2018 tarih ve E.145163 sayılı oluru ile 

Koordinatörlüğün idari yapılanması oluşturulmuştur. 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. 19/11/2020 

Unvanı 

Adı Soyadı 

 

 

 

İmza: 

 

ONAYLAYAN 

Unvanı 

Adı Soyadı 

  

İmza: 

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası İç Kontrol İzleme ve Yönlendirme Kurulu ile Kalite 

Komisyonu Sekretaryasına gönderilecektir. 


