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Merkezimiz,

büyük oranda devlet kurumlarımızın 

Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği

Kurum içerisinde Uzmanlık ve Müdürlük Kadrolarına Atanma   

Personel Alımı (Uzman Yardımcısı, Müfettiş Yardımcısı vb)

Sertifika Sınavlarında

• Bina ve görevli tahsisi,

• Soru temini,

• Bir sınavın a’dan z’ye tüm organizasyonunun yapılması 

şeklinde hizmet vermektedir.4
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Hangi devlet kurumları?
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Gerçekleştirilen tüm sınav organizasyonları için dikkat edilmesi gereken
en önemli konu SINAV GÜVENLİĞİ’dir.

Bu nedenle Sınav Güvenliğinin önemi ilgili kurumlar ile paylaşılmış ve
2022 yılında adaylar için uygulanan kurallar ÖSYM düzeyine çekilmiştir.

2023 yılı itibari ile sınav kuralları, sınav organizasyonunda görev alan
TÜM GÖREVLİLER için uygulanacağı bilinmelidir.
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Sınav Güvenliğine İlişkin Kurallar

2022 yılı itibari ile GAZİÖDM’nin organize ettiği sınavlarda ADAYLARIN
ve SALON GÖREVLİLERİNİN uyması gereken kurallar ve yanlarında
bulundurmaları gereken GİRİŞ BELGESİ ve KİMLİK örneklerini gösterir
posterler, her sınav öncesi sınav binası kapısına asılmaktadır.
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ANCAK!

Bazı kurum ve kuruluşlar ile yapılan ÖZEL PROTOKOLLER ile bazı
sınavlarda bu kurallar değişiklik gösterebilmektedir. Bu nedenle
GAZİÖDM’nin organize ettiği sınavlarda, Güvenlik Personeli sınav
binasına ulaşmadan önce SINAV YÖNERGESİNİ okuması gerekmektedir.

Ayrıca görevli olduğunuz binaya ulaştığınızda Bina Sınav Sorumlusu ile
güvenlik önlemleri konusunda görüşmeniz ve talimatları almanız
gerekmektedir.

10



Gazi Üniversitesi
Ölçme ve Değerlendirme Uygulama ve Araştırma Merkezi

11



Gazi Üniversitesi
Ölçme ve Değerlendirme Uygulama ve Araştırma Merkezi

Güvenlik Personelinin Görevi Nedir? 

Güvenlik Personelinin, sınav başlamadan en geç 2 saat önce görev 
yerinde bulunması ve Bina Sınav Sorumlusu’ndaki tutanağa İMZA 
atması gerekmektedir.

GAZİÖDM’nin organize ettiği sınavlarda Salon Görevlilerinin sınav
binasına, sınavın başlamasına en geç 1 saat kala ulaşması gerekir.

Geç gelen görevliler Bina Sınav Sorumlusu’nun kararı ile sınav
binasına alınmaz.
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Güvenlik Personelinin Görevi Nedir? 

• Bina Sınav Sorumlusu ve Bina Yöneticisi ile birlikte, sınavdan önce,
sınav güvenliğini zedeleyecek unsurların olup olmadığını tespit etmek
amacıyla tüm sınav binasında (tuvaletler dahil) arama yapar, sınav
güvenliğini zedeleyecek unsurlar için gerekli önlemleri alır.
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Güvenlik Personelinin Görevi Nedir? 

• Sınav görevlilerini elle ve/veya dedektörle arar. Sınav görevlilerinin her
türlü delici ve kesici alet, ateşli silah, çanta, cüzdan, cep telefonu, hesap
makinesi, saat, araba anahtarı, anahtarlık, telsiz, radyo gibi kaynaklar,
kablosuz iletişim sağlayan bluetooth ve benzeri cihazlar ile kulaklık, kolye,
küpe, bilezik, yüzük (alyans hariç), broş ve diğer takılar, her türlü plastik,
cam eşya ve metal içerikli eşyalar, her türlü elektronik/mekanik cihaz ve her
türlü müsvedde kâğıt, defter, ders notu, kitap, sözlük, dergi, gazete ve
benzeri yayınlar, cetvel, pergel, açıölçer vb. araçları yanlarında
bulundurmaları yasaktır.

• Aksi davranışta bulunanlara görev verilmeyecektir.
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Güvenlik Personelinin Görevi Nedir? 
• Sınava girecek adayları elle ve/veya dedektörle arar. Sınav binasına,

adayların su hariç yiyecek içecek, hasta ve engelli adaylara ait, kullanımı
doktor raporu ile zorunlu tutulmuş olan cihazlar hariç adayların her türlü
delici ve kesici alet, ateşli silah, çanta, cüzdan, cep telefonu, saat, araba
anahtarı, anahtarlık, telsiz, radyo gibi kaynaklar, kablosuz iletişim sağlayan
bluetooth ve benzeri cihazlar ile kulaklık, kolye, küpe, bilezik, yüzük (alyans
hariç), broş ve diğer takılar, her türlü plastik, cam eşya ve metal içerikli
eşyalar, her türlü elektronik/mekanik cihaz ve her türlü müsvedde kâğıt,
defter, ders notu, kitap, sözlük, dergi, gazete ve benzeri yayınlar, cetvel,
pergel, açıölçer vb. araçları yanlarında bulundurmaları yasaktır. Adayların
hesap makinası kullanması gereken sınavlarda Bina Sınav Sorumlusunun
bilgisi dahilinde adaylar hesap makinası ile girebilir ancak hesap makinesi
üzerinde EXE, STORE, RUN vb. gibi program depolanmasına ve
çalıştırılmasına imkân veren tuşlar bulunamaz. Aksi davranışta bulunanlar
hakkında tutanak tutulacak ve o kişilerin sınavları geçersiz sayılacaktır.
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Güvenlik Personelinin Görevi Nedir?

• Sınava giren adaylar ve salon görevlileri, Sınav Giriş Belgesi/Görev Belgesi ile birlikte T.C. kimlik 
numarasını gösteren 

a) fotoğraflı Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı, 

b) fotoğraflı Türkiye Cumhuriyeti yeni tip Sürücü Belgesi

c) fotoğraflı Türkiye Cumhuriyeti Nüfus Cüzdanı, 

d) fotoğraflı Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti Kimlik Kartı, 

e) fotoğraflı Pembe/Mavi kart (Türk vatandaşlığından izin ile ayrılanlar ve bunların kanuni 
mirasçıları), 

f) fotoğraflı ve geçerlilik süresi devam eden pasaport, 

g) fotoğraflı Geçici Kimlik Belgesi (T.C. Kimlik Kartı edinme sürecinde, İçişleri Bakanlığı Nüfus ve 
Vatandaşlık İşleri Genel Müdürlüğü Nüfus Müdürlüklerinden aldıkları ve yeni kimlik kartları 
teslim alınıncaya kadar geçerli olan fotoğraflı, imzalı, mühürlü barkodlu / karekodlu belge) 

belgesinden en az biri ile sınava girebileceklerdir. 

İstenen belgeler yanında olmayan adaylar sınava alınmayacaktır. 
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Güvenlik Personelinin Görevi Nedir? 

• Adaylar kalem, silgi, kalemtraş, şeffaf şişe içerisinde su, peçete (şeffaf
ambalaj içerisinde veya ambalajsız), maske, siperlik,
dezenfektan/kolonya getirilebilir.

• Kimlik kontrolü için ihtiyaç duyulması halinde sınav görevlileri
adaylardan maskelerini çıkartmasını isteyebilecektir.
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Güvenlik Personelinin Görevi Nedir? 

• Sınav saat XX:XX’da başlayacak olup sınav süresi XX dakikadır. Sınav
başlama saatinden sonra hiçbir aday sınava alınmaz.

• Güvenlik Amiri, sınav yapılan binalarda adayların binalara girişinde
arama yapacak güvenlik görevlilerinin denetimini sağlar. Sınavlarda
yaşanan güvenlik sorunlarını Bina Sınav Sorumlusuna bildirir.
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Güvenlik zaafiyeti:

Bir sınavın adil olmasının 1. şartı SINAV GÜVENLİĞİ’dir.

Sınav kurallarına uyulmaması halinde karşılaşılan durumlar:
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Aday ve görevlileri nasıl arayacağız?

Sınav binasına ulaştığınızda yeterli sayıda mutlaka DEDEKTÖR temin
edilmesini sağlayınız.

Bu konuda Güvenlik Amirleri ve Bina Sınav Sorumlusu ile iletişime
geçiniz.
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Muhtemel Problemler ve Çözümleri

• Görevlilerin negatif tutumları

• Adayların negatif tutumları

Kurallardan ve nezaketten asla taviz vermeyeceğiz. 

Sorun ya da olay ne olursa olsun 

GAZİ ÜNİVERSİTESİNİ 

temsil ettiğimizi hatırımızdan çıkarmayacağız. 
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Katılımınız ve sabrınız için Merkezimiz adına teşekkür ederim. 
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