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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

Merkezin ihtiyaç duyduğu sarf, 

malzeme, ekipman talepleri 

belirlenir. 

 

 

Alınacak malzemelerin teknik özellikleri 

hazırlanır 

 

Talepler Hayır 

uygun mu? 

 
Evet 

                           

                               Yazışma İşlemleri  

                                    başlatılır 

 

                        Malzeme teslim edilir 

 

 
 

Muayene kabul komisyon tutanağı hazırlanır ve  

dosyalanır. 

 

 

 
Muayene kabul komisyon tutanağı 

Döner Sermaye satın alma birimine 

iletilir ve işlem sonlandırılır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

-Merkez Müdürü 

 

 

-Satın Alma 

Personeli 

 

 

-Muayene 
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-Gazi Üniversitesi Döner Sermaye 

Çalışma Usul ve Esasları 

 

(G.Ü. Döner Sermaye Usul Ve 

Esaslar _ Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü _ Gazi 

Üniversitesi.html) 

 

 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 
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