GAZI UNIVERSITESI OLCME VE DEGERLENDIRME UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZI SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — Bu Yénergenin amaci, Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve
Arastirma Merkezi tarafindan yapilan merkezi sinavlara iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yénerge, Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Aragtirma
Merkezi tarafindan yapilacak sinavlarin usul ve esaslarini, sinav kurul ve komisyonlarimm
olusumu ile sinav gorevlilerinin nitelik ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu Yénerge, 2547 sayili “Yiiksekggretim Kanunu”, 6114 sayih “Olgme, Segme
ve Yerlestirme Merkezi Bagkanhigimm Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun” ve 29/5/2017
tarihli ve 2017/10383 sayihi Bakanlar Kurulu Karariyla belirlenen “Smav ve Soru Ucretlerine
[liskin Usul ve Esaslara” dayanilarak hazirlanmugtir.

Tanmmlar
MADDE 4 — Bu Yonergede gegen:

a. Aday: Merkezi smava katilan 6grenciyi/bireyi,

b. Kapah Dénem Calisma: Sinav evrakinin hazirlanmasinda gorev alan personelin 24
saat esasina gore kapal ortamda ¢aligma duzenini,

c. Kilavuz: Yapilacak sinava ait is ve islemlere yonelik usul ve esaslar kapsayan
dokiimani,

¢. Kurye: Smav evrakimin giivenli sekilde nakledilmesinden sorumlu “$ehir I¢i Smayv
Evraki Nakil Gorevlisi”, “Sehir Igi Sinav Evrak: Nakil Giivenlik Gorevlisi”, “Smav
Evraki Nakil Gorevlisi”, “Sinav Evrak: Nakil Giivenlik Gorevlisi” veya “Universite
Temsileisi”ni,

d. Merkezi Smav: Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma
Merkezi tarafindan yurt i¢inde ve/veya yurt diginda yapilan;

e Personel Belgelendirme sinavlarini,

e  Kamu kurum/kuruluslarinin smavlarm,

e Ozel hukuk tiizel Kisilerinin siavlarmi,

e. Protokol: Merkezi sinav organizasyonu igin kamu kurum/kuruluglar veya Gzel hukuk

tiizel kisileriyle Gazi Universitesi Rektorliigli arasinda yapilan sézlesmeyi,
. Rektorliik: Gazi Universitesi Rektorligini,
Senato: Gazi Universitesi Senatosunu,
Sinav Binasi: Sinav yapilan binayi,
h. Smav Evrak Odasi: Sinav evrakimn saklanmasi i¢in kullamlan giivenlikli 6zel bolimd,
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Smmav Giris Belgesi: Gazi Universitesi Oleme ve Degerlendirme Uygulama ve
Arasurma Merkezi veyva admna sinav yapilan kurum/kurulug tarafindan hazirlanan,
adayin kimlik bilgileri, {varsa) fotografl, sinay igerigi, sinav merkezi, sinav binasi, sinav
tarihi vb. bilgileri igeren belgeyi,

Smav Gérevlileri: Sinavlarda gérev alan kisileri,

Smav Koordinatorliigii: Sinav merkezlerinde, sinav organizasyonu ve smavla ilgili
islemleri yapmak iizere olusturulmusg birimi,

Sinav Kutusu: I¢inde sinav paketleri bulunan 6zel kilitli kutu veya cantayi,

Sinav Merkezi: Yurt i¢i ve yurt diginda sinav yapilan il veya ilgeyi,

. Smav Paketi: I¢inde sinav evraki bulunan ozel kilitli pogeti veya zarfi,

Universite: Gazi Universitesini,

GAZIODM: Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

Ust Yonetici: Gazi Universitesi Rektoriini

ifade eder.

IKINCI BOLUM

Swinav Esaslari, Sinav Kurullar: ve Smav Gorevlileri

Simav Esaslari

MADDE 4 — Sinav agagida belirtilen esaslara gore gerceklestirilir:

A) Bilimsellik

Sinav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sorular, alaninda uzman kisiler tarafindan
hazirlanir. Sorular; bilimsellik, dil, anlatim, giigliik diizeyi ve dlgme ve degerlendirme teknigine
uygunluk agisindan incelenir.

B) Gizlilik ve giivenlik

a.

® o ao o

Universite, sinav sorularmimn hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar gegen
stiredeki her tiirlii is ve islemlerin, gizlilik i¢inde ve giivenlik onlemleri almak suretiyle
yiritiilmesini saglar.

Universite, smnav giivenligini saglamak tizere ilgili kurum/kuruluslarla isbirligi
yapabilir, giivenlik protokolil imzalayabilir.

Sinav evraki, glivenligi saglanmis ortamlarda hazirlanir.

Sinav evrakinin dagitiminda, simav kutular: ve siav paketleri kullanilir.

Sinav evraki, kuryenin eslik ettigi araglarla taginir.

Sinav evraki, sinavin yapildigi saatler diginda sinav evrak odasinda korunur.

Sinav evrak odasinin her agilisi’kapanigt kayit altina alinar.

Smav evrakimn ilgili sinav gérevlilerine teslim edilmesi ve geri alinmast islemleri imza
karsithginda gergeklestirilir,
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C) Sinav uygulamasinda birlik ve seffaflik

a. Sinav: tim smav merkezlerinde ayni anda baglar, “Protokol”de belirtilen siirenin
sonunda biter.

b. Salon sinav gorevlileri, sinav paketlerini salonda bulunan adaylarin gorebilecegi gekilde
acarak smav evrakini dagitir. Sinav sonunda ise sinav evrakini toplayarak sinav paketini
uygun gekilde kapatir.

D) Smav evrakinin tasnifi ve degerlendirilmesinde objektiflik

a. Smav evrakinin tasnifi ve sayimt yapilirken tespit edilen eksiklikler veya olagan digi
durumlar, tutanak altina alinir.

b. Cevap kidgitlar, giivenli bir ortamda uygun cihazlarla kontrollii sekilde okutularak
degerlendirme birimine iletilir.

c¢. Degerlendirme islemi; ilgili protokol, yonerge veya yonetmeliklerde belirtilen esaslara
uygun olarak gtivenli ortamda gerceklestirilir.

¢. Sinav sorularinin “gegerliginin” ve “glivenirliginin” saptanmasi amaciyla gerektiginde
sinav sonrasinda “Madde Analizi” yapilir.

d. Puan hesaplamalarinin dogrulugu, uygun yontemlerle, kontrol edilir.

Sinav kurullar ve simnav garevlileri

MADDE 5 — Gazi Universitesi tarafindan yapilacak tiim sinavlarin ist yéneticisi ve sorumlusu
Gazi Universitesi Rektorii veya sinavlann yiriitiilmesi ile ilgili yetkilerini devrettigi rektor
yardimcisidir, Diger sinav gorevlileri asagida belirtilmistir:

a. Gazi Universitesi Merkez Simav Koordinasyon Kurulu: Gazi Universitesi Rektdrii
veya yetkilendirdigi rektér yardimcisiuin  bagkanliginda toplanir. Sinavin  tlim
agamalarinin giivenli ve kurallara uygun bir sekilde gergeklestirilmesini, sinav evrakinin
sinavdan 6nce giivenli bir sekilde sinav merkezi koordinatérliiklerine ve sinavdan sonra
da GAZIODM ye ulastirilmasint saglar.

b. Kurul, Rektér veya yetkilendirdigi rektor yardimeisi, Gazi Universitesi Olgme ve
Degerlendirme Uygulama ve Aragtirma Merkez Sorumlusu ve sinavin niteligine bagl
olarak Rektdriin gorevlendirecedi en tazla 5 akademisyenden olusur.

a. Smmav Koordinatori; smavin  yapildigi merkezde, smavin diizenlenmesi ve
uygulanmasida birinci derccede yetki ve sorumluluga sahiptir. Simav Koordinatorii
ilgili sinav merkezinde; “Inceleme Gorevlisi ni, “Soru Yazarimi™, “Soru Denetgisi”ni,
“Kapali Dénem Gorevlisi'ni, “Smav Koordinatér Yardimcisi”ni, “Koordinatorlik
Personeli”ni, “Universite Temsilcisi”ni, “Sinav Evraki Nakil Gorevlisi”ni, “Sinav
Evraki Koruma Gorevlisi"ni ve “Merkez Sinav Gorevlisi'ni “Bina Sinav
Sorumlusu™nu, “Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi”ni, “Bina Y&neticisi”ni, “Bina
Yénetici Yardimcsi™ni, “Salon Bagkani”ni, “Goézetmen”, “Yedek Gozetmen™i,
“Yardimeth Engelli Gozetmeni ni, “Sehir I¢i Sinav Evraki Nakil Gorevlisi”ni, “Bina
Giivenlik Gorevlisi™ni (6zel), “Hizmetli”yi, ve “Softr”t gorevlendirir. Kapali dénem
sinavlarinda “Birinci Derecede Sorumlu” personeldir.

b. Smav Koordinatér Yardimeisi; sinavin yapildigi merkezde, sinav organizasyonuyla
ilgili her konuda “Sinav Koordinatorine yardimer olur. Kapali donem sinavlarinda
“Birinei Derecede Sorumlu” personeldir.
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GAZIODM Personeli; smavin yapildigi merkezde, sinav organizasyonunun
gergeklestirilmesinde “Sinav Koordinatérii™ tarafindan kendisine verilen sinavla ilgili
igleri yapar. Kapali donem sinavlarmda “Ikinci Derecede Sorumlu™ personeldir.
inceleme Gorevlisi; sinav evraklarinm, saghik raporlarimin ve benzeri evraklarin
incelenmesine, kontroliine ve degerlendirilmesine vinelik faalivetleri yiratir.

Soru Hazirlayiel; sinavin icerigine uygun sekilde smav sorularini hazirlar.

Soru Deneteisi; soru vazarlan taralindan hazirlanan sorularin teknik ve bilimsel
denetimini yapar.

Kapah Dinem Gérevlisi; kapali dénem ¢aligmada sinav evrakinin hazirlanmasi igin
24 saat esasina gore galigir,

Smavim hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetimini dogrudan katidanlar:
Smavin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetiminde; sinavin basvuru siirecinde
baglayip sinavin ger¢eklestirilmesi, sinav sonuglarinin duyurulmas: siirecine dogrudan
kaulanlar i¢inden sorumluluk diizeyine gore birinci, ikinci ve Uglincli derecede
sorumlular ifade eder.

Bina Swmav Sorumlusu; smavin, gorevli oldugu binada ve biitiin salonlarinda bu
Yonergeye uygun bigimde yiiriitiilmesinden birinci derecede sorumludur. “Bina Sinav
Sorumlusu Yardimeist” ve “Bina Yoneticisi” ile koordineli olarak gérevini yiiriitar.
Bina Smav Sorumlusu Yardimeisi; “Bina Sinav Sorumlusu’na, sinavla ilgili her
konuda yardim eder. “Bina Sinav Sorumlusu”nun gérevleri arasinda belirtilen islemleri
onunla birlikte yiritir. Bina kapilarindaki aramalara ve duyurulara yardimer olur.
Bina Yoneticisi; sinav yapilacak binadaki kurumun vetkili yoneticisidir. “Bina Sinav
Sorumlusu” ve “Yardimeist” ile isbirligi i¢inde ¢alisir. Binanin ve salonlarin sinav
yapilmasma uygun sekilde (aydinlatma, isitma, vonlendirmeler, oturma diizeni vb.)
hazirlanmasindan sorumludur.

Bina Yonetici Yardimeisy; “Bina Yoneticisi”ne sinavla ilgili her konuda yardim eder.
“Bina Yoneticisi”nin gorevleri arasinda belirtilen iglemleri onunla birlikte yiiriitiir.
Salon Bagkamy; gorev yapug salonda, siavin bu Yonergeye uygun olarak
yiriitlilmesini saglamakla ilgili yetki ve sorumluluga sahiptir.

Goizetmen; “Salon Bagkani”nin  yetki ve sorumlulugunda olmak iizere,
gorevlendirildigi salonda, sinavin kurallara uygun olarak yiiriitiilmesini gozetir ve Salon
Baskanina her konuda yardim eder.

Yedek Gozetmen; sinav salonlarinda géreve gelmeyen gérevlilerin yerine veya ek
gorevliye ihtiyag olmasi durumunda gorev yapar. “Bina Smav Sorumlusu”nun sinavin
uygulanmasina iligkin verdigi gbrevleri yerine getirmek iizere ilgili oturum
tamamlanincaya kadar girev yerinden ayrilamaz.

Yardimei Engelli Gozetmeni; gorevli oldugu salondaki engelli adaym engel durumuna
baglt olarak sorulari okuma ve/veya cevaplari isaretleme gérevini yerine getirir.
Universite Temsilcisi; Sinav organizasyonunun her agamasini, her kademedeki sinav
gorevlisini, sinav uygulamasmin kurallara uygunlugunu denetler, sinav gorevlilerine
yardimel olur ve gerektiginde siav evrakini sinav merkezlerine ulastirir,

Smayv Teknik Gérevlisi; Sinav alaninda kullanilan kamera, bilgisayar, yazici vb. teknik
bilgi ve beceri gerektiren arag, gereg ve ekipmanlarin kurulumu, diizgiin ¢alismasi ve
takibinden sorumludur.

Smay Evraki Nakil Gorevlisi; kapali ve kilitli gekilde araglara yiiklenen veya hava
kargoya verilen siav evrakiun ilgili smav merkezine eksiksiz ve giivenli sekilde
gotliriilmesinden ve smav sonrasinda Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme
Uygulama ve Alastnma Merkezine geri getirilmesinden sorumludur. Sinav evrakini,
sinav merkezinde, “Universite Temsilcisi”nin ve GAZIODM Personelinin hazir
bulundugu bir ortamda “Sinav Koordinatérii"ne tutanakla teslim eder.

SENATONUN

Q.M B‘taan@/lcmsaym

karan ekidir.



p. Smav Evraki Nakil Giivenlik Girevlisi; “Smav Koordinatérii® tarafindan Gazi
Universitesi giivenlik personeli arasindan gorevlendirilir, “Smav Evraki Nakil
Gérevlisi’ne eslik ederek ayni gorev ve sorumlulugu paylasir,

r. Smav Evraki Koruma Gorevlisi; “Sinav Koordinatorlikleri”nde, simav Sncesinde ve
sinav sonrasinda sinav evrakinin korunmasindan birinei derecede sorumludur. Sinav
evrakmin “Sinav  Koordinatorligii'ne gelisinde hazir bulunur. Araglardan simav
evrakimin taginmasinda “Smav Koordinatéri™ ile birlikte ¢aligir, tasima isi bittikten
sonra kapinin kilitlenmesini izler ve sinav evrakinin tiimii sinav binalarina gétirtilmek
tizere alinincaya kadar saklama merkezinin kapisindan ayrilmaz. Koruma gérevlileri,
yemek yeme, tuvalet vb. ihtiyaclarini nébetiese giderir. Sinav evraki, sinav binalarindan
geldikten sonra da araglara yiikleme yapilincaya kadar yukarida agiklanan gorevleri
stirdiiriir.

s. Smav Evraki Koruma Giivenlik Gorevlisi; “Sinav Koordinatorii” tarafindan Gazi
Universitesi giivenlik personeli arasindan gorevlendirilir. “Sinav Evraki Koruma
Gorevlisine eslik ederek, ayni gérev ve sorumlulugu paylasir.

5. Sehir I¢i Smav Evraki Nakil Gorevlisi; kendi dagitim grubuna giren sinav binalarina
ait sinav evrakini “Smav Koordinatorliigii"nden alarak eksiksiz, dogru ve giivenli
sekilde sinav binalarina dagitmak ve siav sonrasinda ayni sekilde koordinatorliige geri
getirmekle ylikimltidiir.

t. Sehir I¢i Smav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi; “Sinav Koordinatori” tarafindan
Gazi Universitesi giivenlik personeli arasindan gérevlendirilic. “Sehir I¢i Sinav Evraki
Nakil Gorevlisi”ne eslik ederek, tasima sirasinda sinav evrakinin korunmasi gorevini
istlenir.

u. Bina Giivenlik Gorevlisi; “Smav Koordinatirt” tarafindan Gazi Universitesi giivenlik
personeli arasindan gorevlendirilir, sehir disindaki sinavlarda ise binalari kullamlan
kurumlarin dzel giivenlik gorevlileri arasindan gérevlendirilir. “Bina Yoneticisi” ile
birlikte sinavdan 6nce simav glivenligi igin binada arama yapar, siav giivenligini tehdit
edebilecek unsurlar igin gerekli onlemleri alir. Smava girecek adaylar {izerinde
kendisine verilen talimat dogrultusunda arama yapar ve sinava getirilmesi yasaklanmis
nesnelerle binaya girilmesini engeller. Sinav siiresince bina iginde ve diginda sinavin
huzurunu bozabilecek (giiriiltii vb.) durumlara engel olur.

. Giivenlik Amiri; “Sinav Koordinatorii” tarafindan Gazi Universitesi giivenlik personeli
amirleri arasindan gorevlendirilir. Siav merkezlerinde gilivenlik gorevlilerinin
koordinasyonunu saglar ve sinav evrakmm giivenli bir sekilde sinav merkezlerine
ulagtiriimasi igin “Sinav Koordinatérii” ile isbirligi halinde calisir.

v. Hizmetli/ Tagtyici: sinav 6ncesinde ve smav sirasinda ve sonrasinda sinav binalarimin
smava uygun hale getirilmesi (temizlik vb.), sinav evrakinmn tasinmasinda “Bina Sinav
Sorumlusu”nun, “Bina Smav Sorumlusu Yardimeisi™nin, “Bina Yéneticisi nin ve “Bina
Yoneticisi Yardimetsi"nin kendisine verdigi gorevleri yapar.

y. Sofbr; sinav evrakini ve sinav gérevlilerini gorev verlerine ulastirir,

UCUNCU BOLUM
Smava Giris Belgeleri ve Smav Evraki

Adaylarm smava girebilmeleri icin gerekli belgeler
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MADDE 6 — Aday sinava girebilmek igin “Smav Giris Belgesi” ile *Fotografli ve Onayli
Kimlik Belgesi”ni yaninda bulundurmak zorundadir. Bu belgelerin eksikligi durumunda aday
smava alinmaz.

a. Smav Giriy Belgesi; adayin kimlik bilgilerini, (varsa) fotografim, sinavin igerigini,
merkezini, binasini, tarihini vb. bilgilerini gosteren belgedir. Aday, sinav tiirline bagh
olarak bu belgeyi duyurularda belirtildigi sekilde saglamakla yikiimliidiir,

b. Fotograth ve Onaylh Kimlik Belgesi; fotograth ve soguk damgali niifus ciizdam / T.C.
kimlik karti, strlicii belgesi. stresi gegerli pasaport, zorunlu askerlik gorevini yerine
getirmekte olan er/erbaslar ile askeri Ggrenciler i¢in askeri kimlik belgesi, Tiirkiye
Barolar Birligi tarafindan verilen Baro Karti/Avukat Kimlik Belgesi, Tiirk
valandaghgindan izinle aynlanlar ve bunlarin kanuni mirasgilarina ait pembe/mavi
kartlar, yurt disinda yapilan sinavlarda o tlkeye ait niifus clizdani niteligindeki resmi
belge bu amagla kullanilabilir.

Smav evraki

MADDE 7 - Sinav evrakinn igerigi asagida agiklanmaktadir, Sinav tiiriine gére sinavlarda; bu
evrakin tamami veya bir kismu, gerekli durumlarda da ek evrak kullanilir.

a. ‘lim smnav kutularinda “Salon Sinav Paketleri” ve “Emniyet Kilitleri” yer alir. “Bina
Smav Sorumlusu Pakeli” ve “Yedek Sinav Paketi” ise her binanin | numaral smav

kutusunda bulunur.
b. “Bina Smav Sorumlusu Paketi” i¢inde;

¢ Kapi Listesi,

e Bina Salon Listes:,

e Bina Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag,

e Merkezi Sinav Ydnergesi,

e Sinav Goérev Listesi” ile “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag,
¢ “BINA SINAV SORUMLUSU?” etiketi,

¢. Salon Sinav Paketi i¢inde;

s Soru Kitapgiklari,

» Cevap Kagitlar,

*« Salon Kontrol Listesi,

« Salon Yoklama Tutanag,
« Salon Smav Tutanag,

¢ Sinav YoOnergesi

¢. Yedek Sinav Paketi icinde;

» Yedek Soru Kitapgiklari,
« Yedek Cevap Kagitlan

bulunur.
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DORDUNCU BOLUM

Siav Gorevlilerinin Uymalar: Gereken Genel Kurallar

Sinav gorevlilerinin uymalari gereken genel kurallar

MADDE 8 — Sinav gérevlilerinin uymalari gereken genel kurallar sunlardir;

a. lum sinav gérevlileri: bu Yonergeyi dikkatle okumak, Ydnergeye uygun harcket etmek,
Yonergede belirtilen veya “Smav Koordinatori” tarafindan kendilerine teblig edilen
saatte gorev yerinde olmak zorundadir. Sinav gorevine gelmeyen veya ge¢ gelen
gorevlilerin gorevleri iptal edilir, kendilerine sinav iicreti 6denmez. Yerlerine “Yedek
Goézetmen” gorevlendirilir.

b. Sinav binalarinda “Bina Sinav Sorumlusu” ve “Giivenlik Gorevlileri” disindaki tim
gorevliler sinav siiresince (varsa) cep telefonu vb. mobil cihazlarim kapali konumda
tutmak zorundadir.

¢. Tum siav goérevlileri sinav siiresince; sinav gérev kartini gérliniir sekilde takmak/asmak
ve kamu kurum/kuruluslarindan alinan niifus cilizdany/T.C. kimlik karti/stirticti
belgesi/stiresi gegerli pasaport vb. resmi kimlik belgesini yaninda bulundurmak
zorundadir.

¢. Salon sinav gorevlilerinin zorunlu hiller diginda siav salonundan disart ¢tkmalari, diger
sinav salonlarina girmeleri. sinav sirasinda gazete, kitap, ddev vb, seyler okumalar,
sinava gelmeyen ve sinavi erken bitiren adaylarin soru kitapgiklarini; agmalari, siav
salonundan ¢ikarmalari, fotokopisini/fotografini ¢ekmeleri ve baskasmin incelemesine
izin vermeleri kesinlikle yasaktir.

d. Sinav gorevlileri sinava gelirken giydigi kiyafetlerin ve ayakkabilarin, sinav binasinda
ve salonunda dolagirken ses ¢ikarmayacak, adaylar rahatsiz etmeyecek sekilde olmasina
dikkat eder, adaylarm dikkatini dagitacak veya tedirginlik varatacak tavir ve
harcketlerden 6zenle kacmur,

BESINCI BOLUM
Simavin Uygulanmasi
Evrak dagitim diizeni

MADDE 9 - “Smav Koordinatérli”, smav kutularinmn her oturum éncesinde “Bina Sinav
Sorumlulari™na teslim edilmesini ve her oturum sonrasinda geri alinmasini saglar.

Kurye, sinavin baglama saatinden en az 2 saat dnce kendi dagitim grubuna giren sinav
binalarina ait smav evrakini “Sinav Koordinatorltigii'nden eksiksiz, dogru ve giivenli bir
sekilde alir ve ilgili “Bina Sinav Sorumlulari”na kimlik denetimi yaparak imza karsihginda
teslim cder. Smav sonrasinda tim smav evrakimi ayni diizen iginde toplayarak “Smav
Koordinatérligi”ne teslim eder.
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Smava getirilmesi yasak olan nesneler

MADDE 10 - Adayin yaninda kagut, kitap, defier, not vb. dokiimanlar; pergel, agidlger, cetvel
vb. araglar; cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb. iletisim, depolama, kayit ve veri
aktarma cihazlari; ruhsatl veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine gegebilecek nesneler
bulundurmasi yasaktir. Smavin niteligine bagli olarak, “Protokol”de belirtilmek kaydiyla yasak
kapsanu genisletilebilir veya daralulabilir. Engelli adayin “Sinav Girig Belgesi”nde yazili olan
arag, gereg ve cihazlar yasak kapsami digindadir.

Bina Siav Sorumlusunun gorevleri
MADDE 11 - *Bina Sinav Sorumlusu”nun gorevleri gunlardir:

“Sinav Yonergesi ni okur, smavin baglama saatinden en az 2 saat 6nce gorevli oldugu

binada hazir bulunur. “Salon Baskanlar” ve “Gozetmenler” ile sinavdan Gnce toplanti

yaparak “Yonerge yi gbzden gegirirler ve Bina Sinav Sorumlusu anlagilamayan noktalar
varsa agiklar,

b. Binada ve salonlarda temizlik, aydinlatma, salon kap: etiketleri ve salon sira numaralari
ile diger fiziki kosullarim uygunlugunu kontrol eder. “Bina Sinav Sorumlusu Paketi”
iginde bulunan “BINA SINAV SORUMLUSU?" etiketini, bulundugu mekan: isaret eden
uygun bir yere asar. Gerekli durumlarda ek yonlendirmeler yapilmasini saglar.

c. [lgili oturumda, sinav gorevlileri ve sinava girecek adaylar digindakilerin binaya
girmemesi i¢in onlem alir,

¢. “Smav Gorev Listesi” yardimiyla, binada gorevlendirilen smav girevlilerinin
tamaminm, kendilerine bildirilen saatte binada hazir olup olmadiklarini kontrol eder. Her
bir gbrevlinin “Sinav Gorev Listesi"nde kendine ait béliime, gelis saatini yazmasini ve
imzalamasini saglar.

d. Sinava “zamaninda” gelmeyen gorevli gorevini yapamayacagmdan yerine bu sinav i¢in
oncelikle (varsa) sinav binasina atanan “Yedek Gozetmen™i gorevlendirir. “Yedek
Gozetmen” gorevlendirilmesi durumunda smava “zamaninda” gelmeyen gorevliye ilgili
oturum igin herhangi bir gorev verilmez ve smav tcreti édenmez. “Yedek Gozetmen™in
olmadigi/yetmedigi durumda ise “Sinav Koordinatorligii'ne bilgi vererek, smav
koordinatorliik binasina atanan “Yedek Goézeunen“lerden gorevlendirme yapilmasin
talep eder.

e. Gorev degigikligi yaparken oncelikle “Smav Gérev Listesi” lizerinde eski gérevlinin
Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi, adi ve soyadi bilgilerinin lizeri tek ¢izgiyle gizer.
Ayni satira yeni gérevlinin Turkive Cumhuriveti Kimlik Numarasini, adini ve soyadini
okunaklr sekilde yazar ve yeni gbrevliye imzalatir. Yeni gérevlinin varsa eski gorevini
(“Yedek Gozetmen” vb.) iade eder, bir oturumda ayni Kisiye birden fazla gérev vermez.

f. lade iglemini “Sinav Gorev Listesi” iizerinde, ilgili gorevlinin bilgilerinin bulundugu
satirdaki “SAAT-IMZA” hanesine “IADE” ibaresini diiserek gergeklestirir. Goreve
gelmeyen ve yerine girevlendirme yapilmayan kisiler igin de iade islemini uygular.

g. Binada gorevli tiim “Salon Bagkani” ve “Gozetmenler”e cep telefonu vb. mobil

cihazlarini kapatmalari ve sinav bitip. binadan ayrilana kadar agmamalari yéniinde

talimat verir.

“Kilavuz” veya “Protokol”de aksi belirtilmedikee sinavin ilk 30 dakikasinda higbir

adayin salonu terk etmeyecegini hatirlaur, Bu konuda 6nlemler alir.

h. Smav kutularini, kilitlerini kontro! ederek agar ve sinav paketlerini kutulardan ¢ikarir.,

Herhangi bir sinav kutusunun veya paketinin zarar gordtigiinii veya dnceden agildigini

tespit ederse, durumu ilgili “Sinav Koordinatérliigii“ne bildirir ve tutanak diizenler.
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L. “Salon Swinav Paketleri™ni, “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag:” yardimiyla
kontrol ederek ilgili “Salon Baskanlari™na teslim eder. Her bir “Salon Baskani”nin bu
tutanak lizerinde kendisine ait bolime imza atmasini ve teslim alma saatini yazmasini
saglar. Teslimden sonra kalan evrak: koruma altna alir,

L. “Yedek Siav Paketi™ni, ihtiya¢ duyuldugundan emin olmadik¢a agmaz.

J. “Smava getirilmesi yasak olan nesneler”i yanlarinda bulunduran adaylar hakkinda
tutanak hazirlar ve bu adaylarin smavlarinin gegersiz sayilmasini talep eder.

k. Smavin ilk 15 dakikasindan sonra, her ne sebeple olursa olsun hi¢bir adaymn sinava
girmesine izin vermez.

L. Simav Salonlarini denetleyerek siavin kurallara uygun bigimde yiiriitiilmesini ve salon
kapilarinin sinav siiresince agik tutulmasini saglar.

m. Smnav bitiminde “Salon Sinav Paketleri®ni, “Salon Baskanlari”ndan kapali sekilde teslim
alarak her bir “Salon Bagkani™nin “Salon Smav Evraki Alindi-Verildi Tutanagr™
tizerinde kendine ait boliimii imzalamasini ve teslim saatini yazmasim saglar.

n. “Sinav Gorev Listesi”nin ilgili yerlerini doldurur. adini ve soyadmi yazarak imzalar.

o. “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi™ ve (varsa) diger belgeleri “Bina Sinayv
Sorumlusu Paketi” i¢ine kovar,

6. Tim paketler sinav kutularina geri koyulurken, “Bina Smav Sorumlusu Paketi” ile
“Yedek Sinav Paketi™nin | numaralr smav kutusunda bulunmasini saglar. Tim sinav
evrakimin siav kutularina konuldugundan emin olarak kutular kapatir ve “Emniyet
Kilitler” yardimuyla kilitler. Sinav kutularini kuryeye imza karsiliginda teslim eder.

Salon Baskaninin gorevleri
MADDE 12 - Salon Bagkaninin gorevleri sunlardir:

a. “Sinav Y&nergesi ni okur, gorevli oldugu binaya sinav saatinden en az 1 saat énce gelir.
“Sinav Gorev Listesi’ni gelis saatini belirterek imzalar ve “Gézetmenler” ile birlikte
gorevli oldugu salonu gézden gecirir.

. Cep telefonu vb. mobil cihazlarimni simav siiresince kapali konumda tutar.

¢. “Bina Smav Sorumlusu”ndan “Salon Sinav Paketi”ni teslim alir. Salonda farkl kitapgik
kodlanyla sinava giren aday varsa veya salon kapasitesi belirli bir sayinin tizerindeyse,
ayni salona ait birden fazla sinav paketini teslim alir.

¢. “Salon Sinav Paketi”ni talimata uygun sekilde ve sinav evrakina zarar vermeden acar,
“Salon Sinav Paketi” ve igerigi zarar giriirse tutanak dizenleyerek durumu “Bina Sinav
Sorumlusu”na bildirir.

d. Aday “Sinav Giris Belgesi“nde belirtilen; sinav merkezi, bina, salon. sira, sinav tarihi ve
saatinde sinava girmek zorundadir. Adaym “Smav Giris Belgesi”ni “Gozetmen” ile
birlikte kontrol ederek salona yanlishkla gelen adaylari kendi salonlarina yonlendirir.

e. Adaymn sinava girmek i¢in gerekli belgelerinin kontrolii sirasinda adaymn kimliginden
kugkulanirsa, durumu “Bina Sinav Sorumlusu™na bildirir ve bu Yonergenin “Adaylarin
Kimlik Denetimi” baghgindaki kurallara gore islem yapar.

f. Saghk sorunu, smav merkezi degisikligi vb. nedenlerle smav salonuna sonradan
yerlestirilmig aday varsa bu aday i¢in “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yedek cevap kagidh
ve soru kitapgigi temin eder. Bu adayin “Sinav Giris Belgesi”nde sira numaras 0 (sifir)
olarak goziiktiigiinden salonda uygun bir siraya oturmasini saglar. Adayin Turkiye
Cumbhuriyeti Kimlik Numarasi, adi-soyadi ve test grubu bilgilerini “Salon Kontrol
Listesi"nin altna ekler. Smav sonrasinda bu adayin kullandig: yedek cevap kagiding ve
soru Kitapgigint “Salon Sinay Paketi™ne koyar.
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g. Yoklama iglemine gegmeden once adaylara sinav siiresince disartya gikmalarmin yasak

oldugunu hatirlatir, ihtiyaci olanlara kisa siireli izin verir.

Sinavin ilk 15 dakikasi iginde gelen adayi, sava alir. ik 15 dakikadan sonra, her ne

sebeple olursa olsun higbir aday: sinava almaz.

h. Smav kurallarinda aksi belirtilmedikge sinavin ilk 30 dakikasi ve son 5 dakikas iginde
smavlarmi tamamlasalar bile higbir adayin salondan ¢ikmasma; herhangi bir nedenle
salondan ¢ikan adayin da tekrar sinava girmesine izin vermez,

i “Salon Sinav Paketi"ni. adaylarin gozi 6niinde agar.

1. Cevap kagitlarini ve soru kitapgiklarim: sayarak “Salon Kontrol Listesi“vle karsilastirr,

cksik olmasi durumunda “Bina Smav Sorumlusu’ndan yedek cevap kagidi ve/veya soru

kitap¢igi temin ederek durumu “Salon Sinav Tutanagi na yazar.

Cevap kégitlarinin adaylara kimlik denetimi yapilarak dagitilmasin saglar.

Sinav kurallarint adaylarin duyabilecegi sekilde okur.

Soru kitapgiklarini dagitimini saglar, “Cevap Kagidindaki Kitapgik Kodu™ ile “Soru

Kitapgigi Kodu™nun ayni clmasina dikkat eder. Yan yana, arka arkaya veya gapraz

oturan adaylara ayni kitapgik (it verilmemesine ézen gosterir.

m. Soru kitapgiklari dagitildiktan sonra kitapeiklarda eksik sayfa, basim hatasi vb. olup
olmadigim aragurmalart igin adaylart soru kitapgiklarimin sayfalarim hizlica kontrol
etmeleri konusunda uyarir. Kusurlu kitapgik varsa bunlart “Bina Stnav Sorumlusu”ndan
temin edecegi yedek kitapgik ile degistirir.

n. Adaylara, cevap kagitlar ve soru kitapeiklanndaki tlgili alanlar doldurmalar ve
imzalamalari gerektigini hatirlatir.

0. Salonda sessizce dolasarak her bir adayin soru kitapgig) tirtini cevap kégidindaki
“Kitapeik Tarl” boliimiine kodladigini kontrol eder ve “Salon Kontrol Listesi’nde
adaylarin adinmn ve soyadinin yer aldigi boliimiine kitapgik tiiriinii yazar ve adaylarin
ilgili alana imza atmalarini saglar,

6. Smavin ilk 15 dakikasi tamamlandiktan sonra, sinava girmeyen adaylarin her biri i¢in
“Salon Kontrol Listesi"nde isimlerinin bulundugu satirdaki “ACIKLAMA” hanesine
“GIRMEDI” yazar, bu adaylarin cevap kagitlarindaki “Aday sinava girmedi” bslimiing
kursun kalemle kodlar ve sinav evrakini toplayarak koruma altina alir. Bu adaylarmn
Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numaras: bilgilerini “Salon Yoklama Tutanagi”ndaki ilgili
biliime yazar ve tim salon gérevlileri tarafindan imzalanmasini saglar.

p. Swmav kurallarma uymayan aday i¢in “Salon Smav Tutanag™ diizenler ve tiim salon
gorevlileri tarafindan imzalanmasini saglar.

r. . Salon kapisiun sinav siiresince agik tutulmasini saglar.

s, Yiiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR" diyerek smavi baslatir. Sinavin baslangi¢ ve
bitiy saatlerini adaylarin gorebilecedi bir yere yazar, Sinav siiresi bittiginde ise yiksek
sesle “SINAV BITMISTIR” diyerck sinavi sonlandirir,

$. Sinav bitiminde soru kitapgiklarini ve cevap kigitlarin adaylardan eksiksiz olarak teslim
alir. Sinav evrakinda eksiklik varsa salonun dikkatli bir sekilde aranmasmni saglar, buna
ragmen sinav evraki bulunamadiysa salondaki tim smav gérevlileri tarafindan
imzalanmak {izere tutanak diizenler.

t. Sinav bitiminde, sinav evrakinin tamamini (tutanaklar da dahil) “Salon Sinav Paketi”ne
uygun sekilde yerlestirir ve “Salon Smav Paketi”ni “Bina Sinav Sorumlusu”na imza
karsiliginda teslim eder.

[#i=13
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Salon smav gérevlilerinin karsilasabilecekleri 6zel durumlar
MADDE 13 - Salon smav gérevlilerinin sinavda kargilagabilecekleri 6zel durumlar igin
izlenmesi gereken yollar sunlardir:
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a. Bu Yonergeye gore “Simavin Gegersiz Sayilacagi Durumlar’da salon gorevlileri
taratindan ayrmtili olarak ve agik ifadelerle “Salon Sinav Tutanagr™ diizenlenir.
Tutanaga, *Adaym smavi gegersiz sayilacaktir.” ibaresi eklenir,

b. Kopya geken, kopya veren, kopya gekme ve/veya verme girisiminde bulunan adayin soru
Kitapgigl, cevap kdgidi ve varsa kopya kamiti (kime ait oldugu ayrica belirtilmelidir),
adaym sinavi bitirmesini beklemeden salon gérevlileri tarafindan  alinr. Kopya
cyleminin gergeklesme bi¢iminin ayrinuli olarak ve agikca belirtildigi “Salon Sinav
Tutanagi™ salon gérevlileri tarafindan diizenlenir. Kopya kanitlari (varsa) “Salon Siav
Tutanagi"na eklenir.

¢. Sinav diizenini bozan aday hakkinda salon gorevlileri tarafindan ayrinuli olarak ve actk
ifadelerle “Salon Sinav Tutana@” dizenlenir. Aday salondan disart ¢ikarilir. Béyle bir
durumda, gerekirse “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yardim istenir.

¢. Salon gorevlileri arasinda smav  kurallarina uymayanlar olursa “Bina Sinav
Sorumlusu”na bilgi verilir ve bu durum tutanak altina alinir.

d. Salon gorevlileri arasinda tutanagin icerigi konusunda bir anlagmazhk stz konusu
oldugunda anlagmazlik konusu agikga yazilir ve ilgili taraflar kendi distincelerini
belirterek tutanagi imzalar.

e. “Sinav Giris Belgesi”ndeki bilgileri, oturum ve salon bilgileriyle ayni oldugu hilde ad
“Salon Kontrol Listesi"nde yer almayan aday, sinava alinir ve adayin Turkiye
Cumhuriyeti Kimlik Numarasi, adi, soyadi ve kitapgik tiirii “Salon Kontrol Listesi’nin
sonuna eklenir. Bu olasilik ¢ok diisiik oldugundan “Sinav Girig Belgesi” ve sinav tarihi
kontrol edilir. Bu durumda adaya. sinava gelmeyen diger bir adayin sinav evraki
verilmez. “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yedek sinav evraki temin edilir.

f. Adaylanin bazi sorularin yanhs oldugunu veya dogru cevabinin bulunmadigini ileri
stirmesi durumunda "Yanlislik olmasi ¢ok zayif bir olasihktir. Oyle olsa bile Gazi
Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi geregini
yapacaktir. Dogru kabul ettiginiz cevab) isaretlemeniz yerinde olacaktr," bigiminde
agiklama yapilir ve adaylarla gercksiz diyaloga girilmez. Soruyu okuyup adaylarin ileri
siirdiikleri iddialarin dogru olup olmadigini arastirma ve soruyu yorumlayip karar verme
yoluna kesinlikle gidilmez.

g Swnav sirasinda adaylarin 6zel ihtiyaglarindan dogan ve bu Yonergede sozil edilmemis
bir durumla karsilagilirsa “Salon Baskan1” sinavin temel ilkelerini zedelemeyecek tiirden
olmak kosuluyla tutanak diizenleyerek gerekli kararlari alir.

Adaylarin kimlik denetimi
MADDE 14 — Adaylarin kimlikleri asagidaki kurallara gire denetlenir:

4. Adayin sinava girebilmesi i¢in yaninda bulundurmas: gereken belgelerdeki bilgilerinin
birbirleriyle uyumlu ve f(otografin  adaya ait olmasi gerekir.  Bu  bilgilerin
(evlilik/boganma durumundaki soyadi degisikligi disinda) ve/veya fotografin uyumlu
olmadigr tespit edilirse, durum “Bina Smav Sorumlusu™na bildirilerek aday sinava
alinmaz ve hakkinda “Salon Sinav Tutanag’” diizenlenir. Uyumsuzluk konusunda
kaniya varilamazsa adayin bos bir kdgida, kendi el yazisiyla ve titkenmez kalemle, adini,
soyadini ve kimligini agiklayan birkag ciimle yazmas: ve imzalamas: istenir. Bu kagit,
diizenlenecek “Salon Sinav Tutanagi”na eklenir.

b. “Sinav Girig Belgeleri” ve “Salon Kontrol Listesi” tzerindeki aday adi ve soyadi
bilgilerinde (anlagilirhg etkilemeyecek oranda) harf eksikligi, bitisik yazilma vb. basim
hatalari olabilir. Bu tiir hatalar dikkate alinmaz ve herhangi bir islem yapilmaz.
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Tutanaklarin diizenlenmesi

MADDE 15 — Sinav organizasyonuna iligkin tutanaklar smav gorevlileri tarafindan eksiksiz,
okunakli ve agik ifadelerle saat yazilarak diizenlenir. Tutanag diizenleyen gorevlilerin adi ve
soyadt yaztlir ve imzalanir.

Bu Yonergeye gore sinavi gegersiz saytlmast gereken aday hakkinda “*Salon Sinav Tutanag”
diizenlenir. Tutanaga adayn; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarast, adi ve soyadi ve sinavinin
gegersiz sayilma nedeni agikga yazilir,

Bir salondaki adaylarin topluca simav kurallarina uymadigi tespit edilirse “Salondaki biitiin
adaylarin sinavi gegersiz sayilacakur.” ifadesiyle “Salon Sinav Tutanag:” diizenlenir.

Bu Yonergede belirtilenlerin disinda bir durum ile karsilasilirsa séz konusu durum acikca
belirtilerek tutanak diizenlenir.

Protokol

MADDE 16 - Resmi, &zel kurum ve/veya kuruluglar adina yapilan sinavlarda ilgili mevzuata
gore; sinav bagvuru tarihi, ticreti, kayit kabul kogullari, itirazlar ile sinava iliskin diger konularin
yer aldigy, karsilikli sorumlulukiarin bulundugu “Protokol”, Gazi Universitesi Rektorliigii ve
sinavin yapilmasinda taraf olan kurum/kurulugun kargihkli mutabakatiyla hazirlanir. Smay
bagvurularinin alinmasi, protokolde belirtilen esaslara gore, sinavin yaptlmasinda taraf olan
kurum/kurulug tarafindan ya da GAZIODM sayfasindan duyurulacak baglant araciligiyla
elektronik ortamda yapilacaktir. Aday, basvuruda bulundugu siava ait “Protokol”de belirtilen
kurallari aynen kabul etmis sayilir, Sinav sonuglari, yine protokolde belirlenen esaslar gbre,
sinavin yapimasinda taral olan kurunvkurulug tarafindan ya da GAZIODM sayfasindan
yapilacaktir. Smav maliyeti, protokolde yer alan aday sayisi, sinav merkezi sayist, kullanilan
bina says1, soru sayis, oturum sayis, girevli sayisi, cevap kagids sayisi vb. bilgilere gore, Gazi
Universitesi Doner Sermaye Igletmesi ile koordineli olarak belirlenir.

Sinav evrakinin saklanmasi

MADDE 17 — Siav evrakinin saklanmasinda agagidaki esaslar dikkate alinir:

a. Yapilan sinavlara ait soru kitapgiklari, cevap kagitlar;, “Salon Kontrol Listeleri” ve
tutanaklar ise 2 yil stireyle saklanwr. Bu siirelerin sonunda evraklar tutanak ile imha
edilir.

b. Saklama siiresi dolmadan yargtya intikal ettigi Universiteye bildirilen sinavlara ait sinav
evraki, yargi stireci sonuglanincaya kadar saklanir.

Sinav itirazi

MADDE 18 — Adaylar; sinavin uygulamasi, sorular ve sonuglarla ilgili inceleme ve veniden
diizenleme talebiyle itirazda bulunabilir. Itirazin “Protokol"de belirtilen usule uygun olarak ve
belirlenen streler i¢inde yapilmasi gerekir. Usule uygun olmayan veya belirlenen siireler
disinda vapilan itirazlar dikkate alinmaz.

Sinava girmeyen, sinava alinmayan veya sinavi gegersiz sayilan adaylarin itirazlar dikkate
alinmaz.
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[tirazlara, “Protokol”de belirtilen sekilde ve siirelerde cevap verilir.

Sinav evrakimin asli, aday dahil higbir kisiye veya kurum/kurulusa verilmez. Yargr organlar bu
hitkmiin digindadir.

Sinavin gegersiz sayilacad: durumlar
MADDE 19 — Agagidaki durumlarda adayin sinavi gegersiz sayilir:

Smav gorevlilerinin uyarilarina uymamak, smav diizenini bozmak,

“Sinava getirilmesi yasak olan nesneler”i yaninda bulundurmak,

Simav sirasinda kalem. silgi vb. arag-gereg paylasiminda bulunmak,

Cevaplar, cevap kagidr disinda bir yere yazmak ve sinav salonundan disari ¢ikarmak,

Aksi belirtilmedikge resmi kivafetle (kitalarindan izinli er ve erbaslar haricinde) sinava

girmek,

¢. Sinava girebilmek i¢in gerekli belgeleri eksik oldugu hilde sinava katilp cevap

kagidinda isaretleme yapmak,

Cevap kadgidmi ve/veya soru Kitapgigin sinav gorevlilerine eksiksiz ve saglam bir

sekilde teslim etmemek, sinav salonu disina ¢ikarmak,

g. Kopya ¢ekmek, kopya vermek va da kopya ¢ekilmesine yardimer olmak vb. eylemlerde
bulunmak,

g. Sinav evrakina zarar vermek,

h. Kendisi yerine bagka birini sinava sokmak veya bagka bir adayin yerine sinava girmek.

= TR EH S

Smav kurallar:

MADDE 20 - Bu Yonergede belirlenen kurallar diginda, sinavin tiiriine ve nitelidine géire sinav
kurallari; Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi kendi
birimleri i¢in yapilan sinavlarinda ilgili birimlerin yetkili kurullar1 tarafindan; resmi, ozel
kurum/kuruluglar adina yapilan smavlarda ise Rektorliik ve ilgili kurum/kurulusun mutabakati
ile belirlenir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Kendisi veya yaKkini sinava girecek personel

MADDE 21 - Gazi Universitesi Oleme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi
personeli veya birinci derece yakini sinava girecekse durumunu Merkeze verecegi bir
dilekgeyle bildirir. Merkez gerekli gordiigii takdirde, smav sonuglanincaya kadar ilgili
personelin gorev yerini gegici olarak degistirebilir. Merkez, bu vb. konularda ek diizenlemeler
yapmaya yetkilidir.

Sinav gorevlilerine ddenecek iicretler

MADDE 22 — Sinav gorevlilerine 6denecek ticretler 29/5/2017 tarihli ve 2017/10383 sayili
Bakanlar Kurulu Karar ile yiirtirliige konulan “Sinav ve Soru Ucretlerine Iliskin Usul ve
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Esaslar” kapsamunda belirlenir. Sinav gorev licretleri, sinav sonrasinda sinav gdrevlilerinin
daha Once bildirdikleri banka hesaplarina yatirilir. Smav gorevlileri sistem lizerinde kayith
IBAN vb. bilgilerinin dogrulugunu kontrol etmekle varsa vanlishg diizeltmekle yiikiimltdiir.
Aksi takdirde, Sdemelerdeki gecikmelerden Gazi Universitesi Oleme ve Degerlendirme
Uygulama ve Aragtirma Merkezi sorumlu degildir.

Zaruri hallerde IBAN bilgileri alinmaksizin da sinav gérev {icreti ddenebilir.

Yasal sorumluluk

MADDE 23 — Yonerge hiikiimleri geregince smav siirecinde verilen gorevlerin yerine
getirilmemesi, eksik veya ge¢ verine getirilmesi nedeniyle adaylarin, Merkezin ve diger
taraflarin ugrayacag zararlardan ilgili sinav gérevlisi sorumludur.

Kusuru saptanan gérevli hakkinda cezai yionden gerekli islem yaptlir, ayrica idari yinden de
iglem yapilmak iizere durum, ilgilinin bagh oldugu kuruma/kuruluga bildirilerek tabi oldugu
mevzuat hiikiimlerine gére hakkinda disiplin sorusturmasi agilmas: istenir. Hakkinda disiplin

sorusturmasi agilan gérevliye, sorusturma sonuglanincaya kadar sinav gorevi verilmez. Disiplin
cezasi alan gorevliye 1 yil siireyle, tekrart durumunda ise hicbir gekilde sinav gbrevi verilmez,

Aday, kendi adina diizenlenmis cevap kagidi ve bagvurusuna uygun soru Kitap¢igini almanugsa
bunu salon gorevlilerine bildirmekle vikiimliidiir. Bu durumu salon gorevlilerine bildirmedigi
veya ge¢ bildirdigi durumda tiim sorumluluk adaya aittir.

Yiiriirlikten Kaldirma

MADDE 24 - 18.8.2017 tarih ve 17/107 sayili Senota Karari ile yiirlirltige konulan Gazi
Universitesi Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Sinav Yonergesi yirirlikten
Kaldirilmistir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 25 - Bu Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
ile diger mevzuat hiikimleri uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 26 — Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren ylrirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 27 — Bu Yénerge hiikiimlerini Gazi Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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GAZI UNIVERSITESI OLCME VE DEGERLENDIRME UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZI SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac

MADDE 1 - Bu Yonergenin amaci, Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve
Aragtirma Merkezi tarafindan yapilan merkezi sinavlara iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yénerge, Gazi Universitesi Oleme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma
Merkezi tarafindan yapilacak smavlarin usul ve esaslarmi, sinav kurul ve komisyonlarinin
olusumu ile sinav gérevlilerinin nitelik ve sorumluiuklarim kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu Yonerge, 2547 sayil “Yiiksekdgretim Kanunu”, 6114 sayil “Olgme, Segme
ve Yerlestirme Merkezi Bagkanligimin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun” ve 29/5/2017
tarihli ve 2017/10383 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla belirlenen “Sinav ve Soru Ucretlerine
[liskin Usul ve Esaslara™ dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - Bu Yonergede gegen:

a. Aday: Merkezl sinava katilan §grenciyi/bireyi.

b. Kapah Dénem Calsma: Smav evrakinin hazirlanmasinda gorev alan personelin 24
saal esasina gore kapali ortamda ¢alisma dizenini,

c. Kilavuz: Yapilacak sinava ait i ve iglemlere yénelik usul ve esaslari kapsayan
doklimani,

¢. Kurye: Sinav evrakinin giivenli sekilde nakledilmesinden sorumlu “Sehir I¢i Sinav
Evraki Nakil Gorevlisi”, “Sehir I¢i Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi”, “Sinav
Evraki Nakil Gérevlisi®, “Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gérevlisi” veya “Universite
Temsileisi’ni,

d. Merkezi Smav: Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma
Merkezi tarafindan yurt i¢inde ve/veya yurt disinda vapilan;

e Personel Belgelendirme smavlarin,

e Kamu kurum/kuruluglarinin sinavlarmi,

o Ozel hukuk tiizel kisilerinin smavlarin.,

e. Protokol: Merkezi siav organizasyonu icin kamu kurum/kuruluslan veya dzel hukuk
tizel kigileriyle Gazi Universitesi Rektorltigii arasinda vapilan sozlesmeyi,

f. Rektorliik: Gazi Universitesi Rektorliigiint,

g. Senato: Gazi Universitesi Senatosunu,

§. Smay Binasi: Sinav yapilan binayi,

h. Sinav Evrak Odasi: Sinav evrakinin saklanmasi igin kullanilan giivenlikli 6zel bolami,
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1. Smav Giris Belgesi: Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve
Arastirma Merkezi veya adina smav yapilan kurunm/kurulug tarafindan hazirlanan,
adayin kimlik bilgileri, (varsa) fotografi, sinav igerigi, sinav merkezi, sinav binasi, sinav
tarthi vb. bilgileri igeren belgevi,

Sinav Gorevlileri: Sinavlarda gorev alan kisileri,

Smav Koordinatorliigii: Sinav merkezlerinde. sinav organizasyonu ve sinavla ilgili
iglemleri yapmak tizere olugturulmusg birimi,

Smnav Kutusu: Icinde sinav paketleri bulunan zel kilitli kutu veya cantayi,

Siav Merkezi: Yurt i¢i ve yurt disinda smav yapilan il veya ilgeyi,

Smav Paketi: Icinde sinav evraki bulunan ozel kilitli poseti veya zarfi,

Universite: Gazi Universitesini,

GAZIODM: Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

6. Ust Yonetici: Gazi Universitesi Rektoriinii

e g

as g T F

ifade eder.

iKINCI BOLUM

Sinav Esaslary, Sinav Kurullar: ve Sinav Gorevlileri

Sinav Esaslari

MADDE 4 — Sinav agagida belirtilen esaslara gore gergeklestirilir:
A) Bilimsellik

Sinav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sorular, alaninda uzman kisiler tarafindan
haziclanir. Sorular; bilimsellik, dil, anlatm, gug¢lik diizeyi ve l¢me ve degerlendirme teknigine
uygunluk agisindan incelenir.

B) Gizlilik ve giivenlik

a. Universite, sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar gegen
stiredeki her tiirlG is ve islemlerin, gizlilik i¢inde ve glvenlik onlemleri almak suretiyle
yiirGtiillmesini saglar.

b. Universite, snav giivenligini saglamak i{izere ilgili kurum/kuruluslarla isbirligi

yapabilir, giivenlik protokolti imzalayabilir.

Sinav evraki, givenligi saglanmis ortamlarda hazirlanir.

Sinav evrakinin dagitiminda, sinav kutular ve sinav paketleri kullanilir.

Sinav evraki, kuryenin eslik ettigi araclarla tagimir.

Sinav evraki, smavin yapildigi saatler diginda sinav evrak odasinda korunur,

Sinav evrak odasmin her agilisi/kapanis kayit altina almir,

Sinav evrakinm ilgili smav gorevlilerine teslim edilmesi ve geri alinmasi islemleri imza

karsiliginda gergeklestirilir.

o

©®me e
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C) Sinav uygulamasinda birlik ve seffaflik

a. Swmav; tiim sinav merkezlerinde ayni anda baslar, “Protokol”de belirtilen siirenin
sonunda biter.

b. Salon sinav gdrevlileri, sinav paketlerini salonda bulunan adaylarin gorebilecegi sekilde
agarak sinav evrakini dagitir, Sinav sonunda ise sinav evrakini toplayarak sinav paketini
uygun sekilde kapatir,

D) Sinav evrakimn tasnifi ve degerlendirilmesinde objeltiflik

a. Smav evrakinn tasnifi ve sayuni yapilirken tespit edilen eksiklikler veya olagan digs
durumlar, tutanak altina alinir.

b. Cevap kdgitlari, giivenli bir ortamda uygun cihazlarla kontrollii sekilde okutularak
degerlendirme birimine iletilir.

¢. Degerlendirme islemi; ilgili protokol, yénerge veya yonetmeliklerde belirtilen esaslara
uygun olarak giivenli ortamda gerceklestirilir.

¢. Swnav sorularinin “gegerliginin™ ve “glivenirliginin” saptanmasi amaciyla gerektiginde
sinav sonrasinda “Madde Analizi” yapilir.

d. Puan hesaplamalarinin dogrulugu, uygun yéntemlerle, kontrol edilir.

Smav kurullar: ve sinav gérevlileri

MADDE 5 — Gazi Universitesi tarafindan yapilacak tim sinavlarm ist yoneticisi ve sorumlusu
Gazi Universitesi Rektorl veya smavlarin yiiriitilmesi ile ilgili yetkilerini devrettigi rektor
yardimcisidir. Diger smav gérevlileri agagida belirtilmistir:

a. Gazi Universitesi Merkez Smav Koordinasyon Kurulu: Gazi Universitesi Rektori
veya yetkilendirdigi rektér yardimeisimin baskanhiginda toplanir. Smavin  tim
asamalarimin giivenli ve kurallara uygun bir sekilde gergeklestirilmesini, sinav evrakinin
sinavdan Once giivenli bir gekilde sinav merkezi koordinatérliiklerine ve sinavdan sonra
da GAZIODM’ye ulastirilmasini saglar.

b. Kurul, Rektdr veya yetkilendirdigi rektor yardimcisi, Gazi Universitesi Oleme ve
Degerlendirme Uygulama ve Aragtirma Merkez Sorumlusu ve siavin niteligine baglh
olarak Rektériin gorevlendirecedi en fazla 5 akademisyenden olusur.

a. Smav Koordinatorii; sinavin  vapildigt merkezde, simavin  diizenlenmesi  ve
uygulanmasinda birinci derecede yetki ve sorumluluga sahiptir. Sinav Koordinatdril
ilgili sinav merkezinde; “Inceleme Garevlisi ni, “Soru Yazarini”, “Soru Denetgisi”ni,
“Kapali Dénem Gorevlisi”ni. “Sinav Koordinatér Yardimeisi™ni, “Koordinatorlik
Personeli™ni, “Universite Temsilcisi"ni, “Sinav Evraki Nakil Gérevlisi'ni. “Sinav
Evraki Koruma Gorevlisi™ni ve “Merkez Sinav  Gorevlisi'ni “Bina  Simay
Sorumlusu”nu, “Bina Smav Sorumlusu Yardimcis™ni, “Bina Ydneticisi”ni, “Bina
Yonetici  Yardimeisi”ni, “Salon Bagkani”m, “Gézetmen™, “Yedek Gézetmen™i,
“Yardimceili Engelli Gézetmeni ni, “Sehir I¢i Sinav Evraki Nakil Gorevlisi™ni, “Bina
Gtivenlik Gorevlisi™ni (6zel), “Hizmetli"yi, ve “Sofér’ii gérevlendirir. Kapal: dénem
sinavlarinda “Birinci Derecede Sorumlu” personeldir.

b. Smav Koordinatér Yardimaisy; sinavin yapildigi merkezde, sinav organizasyonuyla
ilgili her konuda “Sinav Koordinatéri™ne vardimer olur. Kapali dénem sinavlarinda
“Birinci Derecede Sorumlu™ personeldir.
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GAZIODM Personeli; smavin vyapildizi merkezde, sinav organizasyonunun
gergeklestirilmesinde “Sinav Koordinat6ri” tarafindan kendisine verilen sinavla ilgili
isleri yapar. Kapali dénem sinavlarmda “Ikinci Derecede Sorumlu” personeldir.
Inceleme Gorevlisi; sinav evraklarinin, saglik raporlarimin ve benzeri evraklarin
incelenmesine, kontroliine ve degerlendirilmesine vénelik faaliyetleri yiiriitiir.

Soru Hazirlayici; sinavin igerigine uygun sekilde sinav sorularini hazirlar.

Soru Denetgisi; soru yazarlan tarafindan hazirlanan sorularnin teknik ve bilimsel
denetimini yapar.

Kapalt Dénem Gorevlisi; kapali donem galigmada smnav evrakinin hazirlanmasi igin
24 saat esasina gore galigir.

Smavin  hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetimini dogrudan katilanlar:
Sinavin hazirlanmasi, degerlendirilmesi ve denetiminde; sinavin bagvuru siirecinde
baglayip smavin gergeklestirilmesi, simav sonuglarinin duyurulmasi siirecine dogrudan
Katitlanlar i¢inden sorumluluk dizeyine gére birinci, ikinci ve liglincii derecede
sorumlulari ifade eder.

Bina Smav Sorumlusu; smmavin, gorevli oldugu binada ve biitiin salonlarinda bu
Yonergeye uygun bigimde yiritiilmesinden birinci derecede sorumludur, *Bina Sinav
Sorumlusu Yardimceisi” ve “Bina Yoneticisi” ile koordineli olarak gérevini yiiriitiir.
Bina Smav Sorumlusu Yardimeisi; “Bina Sinav Sorumlusu”na, sinavla ilgili her
konuda yardim eder. "Bina Sinav Sorumlusu”nun gérevleri arasinda belirtilen islemleri
onunla birlikte yUriittir. Bina kapilarindaki aramalara ve duyurulara yardimer olur.
Bina Yoneticisi; sinav vapilacak binadaki kurumun yetkili yoneticisidir. “Bina Sinav
Sorumlusu” ve “Yardimcisi™ ile isbirligi i¢inde ¢alisir. Binanin ve salonlarin sinav
yapiimasina uygun sekilde (aydinlatma, isitma, yonlendirmeler, oturma diizeni vb.)
hazirlanmasindan sorumludur.

Bina Yonetici Yardimeisy; “Bina Yoneticisi”ne sinavla ilgili her konuda yardim eder.
“Bina Ydneticisi”nin gorevleri arasinda belirtilen islemleri onunla birlikte yiiritir.
Salon Baskani; gérev yapu@ salonda, smavin bu Yonergeye uygun olarak
yuritillmesini saglamakla ilgili yetki ve sorumluluga sahiptir.

Gozetmen; “Salon Bagkani”nin  yetki ve sorumlulugunda olmak (zere,
gorevlendirildigi salonda, sinavin kurallara uygun olarak yiiriitiilmesini gézetir ve Salon
Bagkanina her konuda yardim eder.

Yedek Gozetmen; swav salonlarmda goreve gelmeyen gorevlilerin yerine veya ek
girevliye ihtiyag olmasi durumunda gbrev yapar. “Bina Sinav Sorumlusu”nun sinavin
uygulanmasina iligkin verdigi gorevleri vyerine getirmek {izere ilgili oturum
tamamlanincaya kadar gérev yerinden ayrilamaz.

. Yardimei Engelli Gozetmeni; gorevli oldugu salondaki engelli adayin engel durumuna

bagli olarak sorulari okuma ve/veya cevaplar: isaretleme gérevini yerine getirir.
Universite Temsilcisi; Sinav organizasyonunun her agamasini, her kademedeki sinay
gorevlisini, smav uygulamasimin kurallara uygunlugunu denetler, smav gorevlilerine
yardimer olur ve gerektiginde sinav evrakini sinav merkezlerine ulastirir.

Smav Teknik Gorevlisi; Smav alaninda kullanilan kamera, bilgisayar, yazict vb. teknik
bilgi ve beceri gerektiren arag, gere¢ ve ckipmanlarin kurulumu, diizgiin galismas: ve
takibinden sorumludur.

Smayv Evraki Nakil Gorevlisi; kapali ve kilitli sekilde araglara yiiklenen veya hava
kargoya verilen smav evrakinin ilgili sinav merkezine eksiksiz ve giivenli sekilde
goturilmesinden ve sinav sonrasinda Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme
Uygulama ve Arastirma Merkezine geri getirilmesinden sorumludur, Stnav evrakini,
sinav merkezinde, “Universite Temsilcisi”nin ve GAZIODM Personelinin hazir
bulundugu bir ortamda “Sinav Koordinatorii "ne tutanakla teslim eder.
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p. Smav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi; “Sinav Koordinatorll” tarafindan Gazi
Universitesi giivenlik personeli arasindan gorevlendirilir. “Sinay Evraki Nakil
Gorevlisi’ne eslik ederek ayni gérev ve sorumlulugu paylagir.

r. Smav Evraki Koruma Goérevlisi; “Sinav Koordinatérliikleri’nde, sinav éncesinde ve
sinav sonrasinda smav evrakinin korunmasindan birinci derecede sorumludur, Sinav
evrakinm “Sinav Koordinatorligii”ne gelisinde hazir bulunur. Araglardan sinav
evrakinin tasinmasinda “Sinav Koordinatorli” ile birlikte calisir, tasima isi bittikten
sonra kapinin kilitlenmesini izler ve smav evrakiin tiimi sinav binalarina gétiiriilmek
tizere alinincaya kadar saklama merkezinin kapisindan ayrilmaz. Koruma gérevlileri,
yemek yeme, tuvalet vb. ihtivaglarini nébetlese giderir. Sinav evraki, sinav binalarindan
geldikten sonra da araglara yiikleme yapilincaya kadar yukanda agiklanan gérevleri
strdirir.

s. Smav Evraki Koruma Giivenlik Gérevlisi; “Sinav Koordinatori™ taralindan Gazi
Universitesi giivenlik personeli arasindan gorevlendirilir. “Smav Evraki Koruma
Gorevlisi”ne eslik ederek, ayni gbrev ve sorumlulugu paylagir.

5. Sehir I¢i Smav Evraki Nakil Gorevlisi; kendi dagitim grubuna giren sinav binalarina
ait sinav evrakimi “Simav Koordinatdrligii”"nden alarak eksiksiz, dogru ve giivenli
sekilde sinav binalarina dagitmak ve sinav sonrasinda ayni sekilde koordinatérliige geri
getirmekle yliktimliidiir.

t. Sehir I¢i Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi; “Sinav Koordinatérii” tarafindan
Gazi Universitesi giivenlik personeli arasindan gorevlendirilir. “Sehir Igi Sinav Evraki
Nakil Gorevlisi"ne eglik ederek, tagima sirasinda sinav evrakinin korunmasi gérevini
tistlenir.

u. Bina Giivenlik Gérevlisi; “Sinav Koordinatorii” tarafindan Gazi Universitesi gtivenlik
personeli arasindan gorevlendiriliv, sehir disindaki sinavlarda ise binalar kullantlan
kurumlarin 6zel giivenlik gérevlileri arasindan gireviendirilic. “Bina Yoneticisi” ile
birlikte sinavdan dnce sinav giivenligi igin binada arama yapar, sinav giivenligini tehdit
edebilecek unsurlar igin gerekli Gnlemleri alir. Sinava girecek adaylar iizerinde
kendisine verilen talimat dogrultusunda arama yapar ve sinava getirilmesi yasaklanmis
nesnelerle binaya girilmesini engeller. Sinav siiresince bina iginde ve disinda sinavin
huzurunu bozabilecek (giiriiltii vb.) durumlara engel olur.

ii. Giivenlik Amiri; “Sinav Koordinatorit” tarafindan Gazi Universitesi gtivenlik personeli
amirleri arasindan gorevlendirilir. Sinav  merkezlerinde giivenlik gorevlilerinin
koordinasyonunu saglar ve sinav evrakinin giivenli bir sekilde sinav merkezlerine
ulagtirllmasi igin “Sinav Koordinatsrii” ile igbirligi hilinde ¢ahsir.

v. Hizmetli/ Tasiyic1: sinav dncesinde ve sinav sirasinda ve sonrasinda sinav binalarinin
sinava uygun héle getirilmesi (temizlik vb.), sinav evrakinin taginmasinda “Bina Sinav
Sorumlusu”nun, “Bina Sinav Sorumlusu Yardimeist”"nin, “Bina Yoneticisi’nin ve “Bina
Yoneticisi Yardimeisi“nin kendisine verdigi gérevleri yapar.

y.  Sofdr; sinav evrakini ve sinav gorevlilerini gérev yerlerine ulastirir.

UCUNCU BOLUM
Smava Giris Belgeleri ve Sinav Evraki

Adaylarin sinava girebilmeleri icin gerekli belgeler
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MADDE 6 — Aday smava girebilmek icin “Sinav Giris Belgesi” ile “Fotografli ve Onayli
Kimlik Belgesi”ni yaninda bulundurmak zorundadir. Bu belgelerin eksikligi durumunda aday
sinava alinmaz.

a. Smav Girig Belgesi; adayin kimlik bilgilerini, (varsa) fotografini, sinavin icerigini,
merkezini, binasiny, tarihini vb. bilgilerini gosteren belgedir. Aday, smav tiiriine bagl
olarak bu belgeyi duyurularda belirtildigi sekilde saglamakla yikimltidir.

b. Fotograflive Onayh Kimlik Belgesi; fotografli ve soguk damgali niifus ctizdani / T.C.
kimlik karti, striiet belgesi, siiresi gegerli pasaport. zorunlu askerlik gérevini yerine
getirmekte olan er/erbaslar ile askeri dgrenciler igin askeri kimlik belgesi, Tiirkiye
Barolar Birligi tarafindan verilen Baro Kart/Avukat Kimlik Belgesi, Tiirk
vatandaghgindan izinle ayrilanlar ve bunlarin kanuni mirascilarina ait pembe/mavi
kartlar, yurt disinda yapilan sinavlarda o iilkeye ait niifus ciizdan niteligindeki resmi
belge bu amagla kullanilabilir.

Smav evraki

MADDE 7 - Sinav evrakinin igerigi asagida agiklanmaktadir. Smav tiiriine gore sinavlarda; bu
evrakin tamami veya bir kismi, gerekli durumlarda da ek evrak kullanilir.

a. Tim smnav kutularinda “Salon Sinav Paketleri” ve “Emniyet Kilitleri” yer alir. “Bina
Sinav Sorumlusu Paketi” ve “Yedek Sinav Paketi” ise her binanin | numarali sinav
kutusunda bulunur.

b. “Bina Sinav Sorumlusu Paketi” i¢inde;

¢  Kapi Listesi,

* Bina Salon Listesi,

¢ Bina Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag),

e Merkezi Sinav Yonergesi,

* Sinav Gorev Listesi” ile “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag,
e “BINA SINAV SORUMLUSU” etiketi,

Salon Sinav Paketi iginde;

o

» Soru Kitape¢iklari,

» Cevap Kagitlan,

» Salon Kontrol Listesi,

» Salon Yoklama Tutanagi,
» Salon Siav Tutanagi,

» Sinav YOnergesi

¢. Yedek Sinav Paketi icinde;

¢ Yedek Soru Kitapgiklari,
e Yedek Cevap Kagitlar

bulunur.
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DORDUNCU BOLUM

Smav Gérevlilerinin Uymalari Gereken Genel Kurallar

Sinav gorevlilerinin uymalari gereken genel kurallar

MADDE 8 — Sinav gorevlilerinin uymalan gereken genel kurallar sunlardir:

a. Tum smav gorevlileri; bu Yonergeyi dikkatle okumak. Yonergeye uygun hareket etmek,
Yoénergede belirtilen veya “Sinav Koordinatorii™ tarafindan kendilerine teblig edilen
saatte glrev yerinde olmak zorundadir. Sinav gérevine gelmeyen veya ge¢ gelen
gorevlilerin gérevleri iptal edilir, kendilerine sinav ticreti 5denmez. Yerlerine “Yedek
Gozetmen™ gérevlendirilir.

b. Smnav binalarinda “Bina Sinav Sorumlusu” ve “Giivenlik Gorevlileri” disindaki tiim
gorevliler smav siiresince (varsa) cep telefonu vb. mobil cihazlarimi kapali konumda
tutmak zorundadir.

¢. Tim sinav gorevlileri sinav siiresince; siav gorev kartini gérinir sekilde takmak/asmak
ve kamu kurum/kuruluslarindan alinan niifus ciizdan/T.C. kimlik karty/siiricii
belgesi/stiresi gegerli pasaport vb. resmi kimlik belgesini yaninda bulundurmak
zorundadir.

¢. Salon sinav gorevlilerinin zorunlu haller diginda smav salonundan disari ¢tkmalari, diger
sinav salonlarina girmeleri. simav sirasinda gazete, kitap, ddev vb. seyler okumalari,
sinava gelmeyen ve sinavi erken bitiren adaylarin soru kitapgiklarini, agmalari, sinav
salonundan ¢ikarmalari, fotokopisini/fotografini gekmeleri ve baskasinin incelemesine
izin vermeleri kesinlikle yasaktur.

d. Sinav gdrevlileri sinava gelirken giydigi kiyafetlerin ve ayakkabilarin, sinav binasinda
ve salonunda dolasirken ses ¢ikarmayacak, adaylari rahatsiz etmeyecek sekilde olmasina
dikkat eder, adaylarin dikkatini dagiacak veya tedirginlik yaratacak tavir ve
hareketlerden 6zenle kaginir.

BESINCI BOLUM
Smavin Uygulanmasi
Evrak dagitum diizeni

MADDE 9 — “Sinav Koordinatsril”, smav kutularinin her oturum éncesinde “Bina Sinhav
Sorumlulari™na teslim edilmesini ve her oturum sonrasinda geri alinmasini saglar.

Kurye, sinavin baglama saatinden en az 2 saat énce kendi dagitim grubuna giren sinav
binalarina ait smav evrakint “Sinav Koordinatérligii'nden eksiksiz, dogru ve glivenli bir
sekilde alir ve ilgili “Bina Sinav Sorumlulari’na kimlik denetimi yaparak imza Kargiliginda
teslim eder. Smav sonrasinda tim simav evrakini ayni diizen iginde toplayarak “Sinav
Koordinatorliigi”ne teslim eder.
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Smava getirilmesi yasak olan nesneler

MADDE 10 - Adaym yaninda kagt, Kitap, defter, not vb. dokiimanlar; pergel, agiolger, cetvel
vb. araglar; cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb. iletigim, depolama, kayit ve veri
aktarma cihazlari; ruhsatli veya resmi amacli olsa bile silah ve silah verine gegebilecek nesneler
bulundurmasi yasaktir. Sinavin niteligine bagli olarak, “Protokol”de belirtilmek kaydiyla yasak
kapsami genisletilebilir veya daraltilabilir. Engelli adayin “Sinav Girig Belgesi”nde yazili olan
arag, gere¢ ve cihazlar yasak kapsami disindadir.

Bina Smav Sorumlusunun gérevleri
MADDE 11 - "Bina Sinav Sorumlusu’nun gérevleri sunlardir;

a. “Simav Yonergesi”ni okur, sinavin baslama saatinden en az 2 saat Snce gorevli oldugu
binada hazir bulunur. “Salon Baskanlar” ve “Gozetmenler” ile sinavdan énce toplanti
yaparak “YoOnerge”yi gbzden gegirirler ve Bina Sinav Sorumlusu anlasilamayan noktalar
varsa agiklar.

b. Binada ve salonlarda temizlik, aydinlatma, salon kapi etiketleri ve salon sira numaralar
ile diger fiziki kogullarin uygunlugunu kontrol eder. “Bina Smav Sorumlusu Paketi”
icinde bulunan “BINA SINAV SORUMLUSU” etiketini. bulundugu mekéni isaret eden
uygun bir yere asar. Gerekli durumlarda ek yonlendirmeler yapilmasimi saglar.

c. llgili oturumda, sinav gorevlileri ve smava girecek adaylar disindakilerin binaya
girmemesi i¢in dnlem alir.

¢. “Smav Gorev Listesi” yardimiyla, binada gédrevlendirilen sinav gorevlilerinin
tamaminin, kendilerine bildirilen saatte binada hazir olup olmadiklarini kontrol eder. Her
bir gbrevlinin “Sinav Gérev Listesi”nde kendine ait boliime, gelis saatini yazmasini ve
imzalamasini saglar.

d. Swnava “zamamnda” gelmeyen gorevli gérevini yapamayacagindan yerine bu sinav igin
oncelikle (varsa) sinav binasina atanan “Yedek Gozetmen”i gérevlendirir. “Yedek
Gozetmen” gorevlendirilmesi durumunda sinava “zamaninda” gelmeyen gorevliye ilgili
oturum i¢in herhangi bir gorev verilmez ve sinav iicreti 5denmez. “Yedek Gézetmen™in
olmadig/yetmedigi durumda ise “Smav Koordinatérliigii"ne bilgi vererek, smav
koordinatdrlik binasina atanan “Yedek Gozetmen lerden gorevlendirme yapilmasini
talep eder.

e. Gorev degigikligi yaparken oncelikle *Siav Gorev Listesi” iizerinde eski gérevlinin
Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi, adi ve soyad bilgilerinin tizeri tek ¢izgiyle ¢izer.
Ayni satira yeni grevlinin Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasini, adini ve soyadini
okunakli sekilde yazar ve yeni gérevliye imzalatir. Yeni gbrevlinin varsa eski gorevini
("Yedek Gozetmen™ vb.) iade eder, bir oturumda ayni kigiye birden fazla gorev vermez.

f. lade islemini “Sinav Gorev Listesi” {izerinde, ilgili gorevlinin bilgilerinin bulundugu
saurdaki “SAAT-IMZA™ hanesine “IADE” ibaresini diiserek gergeklestirir. Goreve
gelmeyen ve yerine gorevlendirme yapilmayan kisiler i¢in de iade iglemini uygular.

g. Binada gdrevli tim “Salon Baskam” ve “Gozetmenler’e cep telefonu vb. mobil

cihazlarini kapatmalari ve sinav bitip, binadan ayrilana kadar agmamalari yoniinde

talimat verir.

“Kilavuz” veya “Protokol”de aksi belirtilmedikce smavin ilk 30 dakikasinda higbir

adayin salonu terk etmeyecegini hatirlaur. Bu konuda énlemler alir.

h. Sinav kutularini, kilitlerini kontrol ederek agar ve sinav paketlerini kutulardan ¢ikarir.
Herhangi bir sinav kutusunun veya paketinin zarar gordiiginii veya nceden agildigin
tespit ederse, durumu ilgili “Sinay Koordinatorlugiine bildirir ve tutanak diizenler.
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1. “Salon Siav Paketleri"ni, “Salon Smav Evraki Alindi-Verildi Tutanag” yardimiyla
kontrol ederek ilgili “Salon Baskanlari™na testim eder. Her bir “Salon Basgkani”nin bu
tutanak tzerinde kendisine ait bolume imza almasint ve teslim alma saatini yazmasini
saglar. Teslimden sonra kalan evraki koruma altna alir.

1. “Yedek Sinav Paketi"ni, thtiya¢ duyuldugundan emin olmadik¢a agmaz.

J- "Swmava getirilmesi yasak olan nesneler”i yanlarinda bulunduran adaylar hakkinda
tutanak hazirlar ve bu adaylarin smavlarinin gegersiz sayilmasini talep eder,

k. Smavin ilk 15 dakikasindan sonra, her ne sebeple olursa olsun higbir adayin sinava
girmesine izin vermez.

I Sinav Salonlarini denetleyerek sinavin kurallara uygun bicimde viiriitiilmesini ve salon
kapilarinin sinav siiresince agik tutulmasini saglar.

m. Sinav bitiminde “Salon Sinav Paketleri”ni, “Salon Bagkanlari”ndan kapal sekilde teslim
alarak her bir “Salon Baskani”min “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag”
tizerinde kendine ait boltimii imzalamasin ve teslim saatini yazmasini saglar.

n. “Sinav Gorev Listesi”nin ilgili yerlerini doldurur, adin1 ve soyadini yazarak imzalar,

0. “Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi™ ve (varsa) diger belgeleri “Bina Sinav
Sorumlusu Paketi” i¢ine kovar.

6. Tim paketler smav kuwlarina geri koyulurken, “Bina Smav Sorumlusu Paketi” ile
“Yedek Sinav Paketi"nin | numarali sinav kutusunda bulunmasini saglar. Tiim sinav
evrakinin sinav kutularma konuldugundan emin olarak kutular: kapatir ve “Emniyet
Kilitlert” yardinuyla kilitler. Sinav kutularini kuryeye imza karsihiginda teslim eder.

Salon Bagkanmnmn gérevleri
MADDE 12 - Salon Bagkaninin girevleri sunlardir:

a. “Sinav Yonergesi ni okur, gérevli oldugu binaya sinav saatinden en az | saat 6nce gelir.
“Sinav Gorev Listesi”ni gelis saatini belirterek imzalar ve “Gézetmenler” ile birlikte
gorevli oldugu salonu gozden gecirir.

b. Cep telefonu vb. mobil cihazlarini sinav siiresince kapali konumda tutar.

“Bina Sinav Sorumlusu”ndan “Salon Sinav Paketi™ni teslim alir. Salonda farkli Kitapgik

kodlariyla sinava giren aday varsa veya salon kapasitesi belirli bir sayinin iizerindeyse,

ayni salona ait birden fazla sinav paketini teslim alir.

¢. “Salon Sinav Paketi’ni talimata uygun sekilde ve sinav evrakina zarar vermeden acar.
“Salon Sinav Paketi” ve igerigi zarar goriirse tutanak diizenleyerek durumu “Bina Sinayv
Sorumlusuna bildirir.

d. Aday “Smav Giris Belgesi“nde belirtilen; sinav merkezi, bina, salon, sira, sinav tarihi ve
saatinde smava girmek zorundadir. Adayin “Sinav Giris Belgesi™ni “Gozetmen” ile
birlikte kontrol ederck salona yanhslikia gelen adaylar: kendi salonlarina yOnlendirir,

¢ Adaymn smava girmek i¢in gerekli belgelerinin kontrolii sirasinda adayin kimliginden
kuskulanirsa, durumu “Bina Sinav Sorumlusu”na bildirir ve bu Yonergenin “Adaylarin
Kimlik Denetimi” bashigindaki kurallara gore islem yapar.

f. Saghk sorunu, simnav merkezi degisikligi vb. nedenlerle sinav salonuna sonradan
yerlestirilmig aday varsa bu aday i¢in “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yedek cevap kigidi
ve soru kitapgigi temin eder. Bu adayin “Sinav Giris Belgesi nde sira numaras: 0 (sifir)
olarak géziiktligiinden salonda uygun bir siraya oturmasini saglar. Adaymn Tiirkiye
Cumhuriyeti Kimlik Numarasi, adi-soyadi ve test grubu bilgilerini “Salon Kontrol
Listesi”nin altina ekler. Sinay sonrasinda bu adayin kullandigi yedek cevap kdgidim ve
soru Kitapeigini “Salon Sinav Paketi”ne koyar.

o
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g Yoklama islemine gegmeden 6nce adaylara sinav siiresince digariya ¢ikmalarinin yasak
oldugunu hatirlatir, ihtiyaci olanlara kisa siireli izin verir.

& Smavin ilk 15 dakikasi i¢inde gelen adayi, sinava ahr. i1k 15 dakikadan sonra, her ne
sebeple olursa olsun highir aday: sinava almaz.

h. Sinav kurallarinda aksi belirtilmedikge sinavin ilk 30 dakikasi ve son 3 dakikasi icinde
sinavlarini tamamlasalar bile higbir adayin salondan ¢ikmasina; herhangi bir nedenle
salondan ¢ikan adayin da tekrar sinava girmesine izin vermez.

1. “Salon Sinav Paketi”ni, adaylarin gézii 6ntinde agar.

i.  Cevap kégitlarimi ve soru kitapgiklarini sayarak “Salon Kontrol Listesi”yle karsilastirir,

eksik olmasi durumunda “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yedek cevap kagidi ve/veya soru

Kitapgig1 temin ederek durumu “Salon Sinav Tutanagi”na yazar.

Cevap kdgitlarinin adaylara kimlik denetimi yapilarak dagitilmasini saglar.

Sinav kurallarini adaylarin duvabilecedi sekilde okur.

Soru kitapgiklarini dagiumini saglar, “Cevap Kagidindaki Kitapgik Kodu™ ile “Soru

Kitapeig1 Kodu”nun ayni olmasina dikkat eder. Yan yana, arka arkaya veya capraz

oturan adaylara ayni kitapgik tlirii verilmemesine dzen gosterir.

m. Soru kitapgiklan dagitildiktan sonra kitapgiklarda eksik sayfa, basim hatasi vb. olup
olmadigint aragtirmalari igin adaylari soru kitapgiklarinin sayfalarim hizlica kontrol
etmeleri konusunda uyarir. Kusurlu kitapgik varsa bunlar “Bina Smav SorumJusu”ndan
temin edecegi yedek kitapgik ile degistirir,

n. Adaylara, cevap kagitlari ve soru kitapgiklarindaki ilgili alanlari doldurmalari ve
imzalamalar gerektigini haurlatr,

0. Salonda sessizce dolasarak her bir adayin soru kitapgig tiiriinii cevap kagidindaki
“Kitapgik Turltl” bslimiine kodladiginmi kontrol eder ve “Salon Kontrol Listesinde
adaylarin adinin ve soyadinin yer aldigi boliimiine kitapgik tiriini yazar ve adaylarin
ilgili alana imza atmalarini saglar.

6. Smavin ilk 15 dakikasi tamamlandiktan sonra, sinava girmeyen adaylarm her biri icin
“Salon Kontrol Listesi”’nde isimlerinin bulundugu satirdaki “ACIKLAMA" hanesine
“GIRMEDI” yazar, bu adaylarin cevap kagitlarindaki “Aday sinava girmedi” bolimiini
kurgun kalemle kodlar ve simav evrakini toplayarak koruma altina alir. Bu adaylarin
Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numaras: bilgilerini “Salon Yoklama Tutanagi ndaki ilgili
béliime yazar ve tiim salon gérevlileri taralindan imzalanmasini saglar.

p. Siav kurallarina uymayan aday i¢in “Salon Sinav Tutanagi™ dizenler ve tim salon
gorevlileri tarafindan imzalanmasini saglar.

r. Salon kapisinin sinav siiresince agik tutulmasint saglar.,

s. Yiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR" diyerek sinavi baglatir. Sinavin baslangic ve
bitig saatlerini adaylarin gérebilecegi bir yere yazar. Sinav siiresi bittiginde ise yiiksek
sesle “SINAV BITMISTIR” diyerek sinavi sonlanditir.

$.  Sinav bitiminde soru kitapgiklarmi ve cevap kdgitlarini adaylardan eksiksiz olarak teslim
alir. Sinav evrakinda eksiklik varsa salonun dikkatli bir sekilde aranmasini saglar, buna
ragmen smav  evraki bulunamadiysa salondaki tiim smav gérevlileri tarafindan
imzalanmak lizere tutanak diizenler.

. Smav bitiminde, sinav evrakinin tamammi (tutanaklar da dahil) “Salon Sinav Paketi™ne
uygun sekilde yerlestirir ve “Salon Sinav Paketi"ni "Bina Sinav Sorumlusu™na imza
karsihginda teslim eder.

b s

Salon sinav gérevlilerinin karsilasabilecekleri 6zel durumlar
MADDE 13 — Salon sinav gorevlilerinin sinavda karsilasabilecekleri 6zel durumlar i¢in
izlenmesi gereken yollar sunlardir:
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a. Bu Yonergeye gore “Sinavin Gegersiz Savilacagi Durumlar’da salon gorevlileri
tarafindan ayrintih olarak ve agik ifadelerle “Salon Smav Tutanag” diizenlenir.
Tutanaga, “Adayin siavi ge¢ersiz sayilacaktir.” ibaresi eklenir.

b. Kopya ¢eken, kopya veren, kopya gekme ve/veya verme girigiminde bulunan adayin soru
kitapg1gt, cevap kdgidi ve varsa kopya kamti (kime ait oldugu ayrica belirtilmelidir),
adayin smavi bitirmesini beklemeden salon gérevlileri tarafindan alinir. Kopya
eyleminin gergeklesme biciminin ayrintili olarak ve agikea belirtildigi “Salon Sinav
Tutanagr” salon gorevlileri tarafindan diizenlenir. Kopya kanitlari (varsa) “Salon Sinav
Tutanagi”na eklenir.

¢. Sinav dizenini bozan aday hakkinda salon gérevlileri tarafindan ayrinuli olarak ve agik
ifadelerle “Salon Sinav Tutanag” diizenlenir. Aday salondan digar1 gikarilir. Boyle bir
durumda, gerekirse “Bina Sinav Sorumlusu”ndan yardim istenir.

¢. Salon gorevlileri arasinda smnav kurallarina uymayanlar olursa “Bina Sinav
Sorumlusu”na bilgi verilir ve bu durum tutanak altina alinir.

d. Salon gorevlileri arasinda tutanagin icerigi konusunda bir anlagsmazlik stz konusu
oldugunda anlagsmazhik konusu agik¢a yazilir ve ilgili taraflar kendi disiincelerini
belirterek tutana@i imzalar,

e. “Smav Girig Belgesindeki bilgileri, oturum ve salon bilgileriyle ayni oldugu halde adi
“Salon Kontrol Listesi"nde yer almayan aday. smava alimir ve adaymn Tirkiye
Cumhuriyeti Kimlik Numarasi, adi, soyadi ve Kitapgik tiirti “Salon Kontrol Listesi”nin
sonuna eklenir. Bu olasilik ¢ok diisiik oldugundan “Sinav Girig Belgesi” ve smav tarihi
kontrol edilir. Bu durumda adaya, sinava gelmeyen diger bir adaymn sinav evraki
verilmez. “Bina Siav Sorumlusu”ndan yedek sinav evraki temin edilir.

£ Adaylarin bazi sorularin yanhs oldugunu veya dogru cevabinn bulunmadigini ileri
stirmesi durumunda "Yanhslik olmast ¢ok zayif bir olasiliktir. Oyle olsa bile Gazi
Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi geregini
yapacaktir. Dogru kabul ettifiniz cevabi isaretlemeniz yerinde olacaktir,” bigiminde
aciklama yapilir ve adaylarla gereksiz diyaloga girilmez. Soruyu okuyup adaylarim ileri
sirdiikleri iddialarin dogru olup olmadi@ini aragtirma ve soruyu yorumlayip karar verme
yoluna kesinlikle gidilmez.

g Sinav sirasinda adaylarin Gzel ihtiyaglarindan dogan ve bu Yénergede sozii edilmemis
bir durumla karsilasilirsa “Salon Bagkan1” sinavin temel ilkelerini zedelemeyecek tiirden
olmak kosuluyla tutanak diizenleyerek gerekli kararlar alir.

Adaylarin kimlik denetimi
MADDE 14 — Adaylarin kimlikleri agagidaki kurallara gire denetlenir:

a. Adayin smava girebilmesi i¢in yaninda bulundurmas: gereken belgelerdeki bilgilerinin
birbirleriyle uyumlu ve fotografin adaya ait olmasi gerekir. Bu bilgilerin
(evlilik/bosanma durumundaki soyadi degisikligi disinda) ve/veya fotografin uyumlu
olmadig: tespit edilirse, durum “Bina Smav Sorumlusu”na bildirilerek aday sinava
alinmaz ve hakkinda “Salon Smav Tutanag” diizenlenir. Uyumsuzluk konusunda
kaniya varilamazsa adayin bos bir kdgida, kendi el yazisiyla ve tilkenmez kalemle, adin,
soyadini ve kimligini agiklayan birkag ciimle yazmasi ve imzalamast istenir. Bu kagit,
diizenlenecek “Salon Siav Tutanagi™na eklenir.

b. “Sinav Girig Belgeleri” ve “Salon Kontrol Listesi” iizerindeki aday adi ve soyadi
bilgilerinde (anlagilirlig etkilemeyecek oranda) harf eksikligi, bitisik yazilma vb. basim
hatalars olabilir. Bu tlir hatalar dikkate alinmaz ve herhangi bir islem yapilmaz.
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Tutanaklarin diizenlenmesi

MADDE 15 - Sinav organizasyonuna iliskin tutanaklar sinav gérevlileri tarafindan eksiksiz,
okunakli ve agik ifadelerle saat yazilarak diizenlenir, Tutanagi diizenleyen gorevlilerin adi ve
soyadi yazilir ve imzalanir.

Bu Ydnergeye gore sinavi gegersiz sayilmasi gereken aday hakkinda “Salon Sinav Tutanag”
diizenlenir. Tutanaga adayn; Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi, adi ve soyadi ve sinavinin
gegersiz sayilma nedeni agikea yazilir,

Bir salondaki adaylarm topluca smav kurallarma uymadigi tespit edilirse “*Salondaki biitiin
adaylarin sinavi gegersiz sayilacaktur.” ifadesiyle “Salon Sinav Tutanag” diizenlenir.

Bu Ydnergede belirtilenlerin diginda bir durum ile karsilasilirsa s6z konusu durum agikea
belirtilerek tutanak diizenlenir.

Protokol

MADDE 16 — Resmi, 6zel kurum ve/veya kuruluslar adina yapilan sinaviarda ilgili mevzuata
gore; sinav bagvuru tarihi, {icreti, kayit kabul kogullar, itirazlar ile sinava iligkin diger konularin
yer aldigi, karsihikli sorumluluklarin bulundugu “Protokol”, Gazi Universitesi Rektérligii ve
smavin yapilmasinda taral’ olan kurum/kurulugun kargilikli mutabakatiyla hazirlanir. Sinav
bagvurularinin alinmasi, protokolde belirtilen esaslara gére, sinavin yapilmasinda taraf olan
kurum/kurulug tarafindan ya da GAZIODM sayfasindan duyurulacak baglanti aracihigiyla
elektronik ortamda yapilacakur. Aday, bagvuruda bulundugu sinava ait “Protokol”de belirtilen
kurallari aynen kabul etmiy sayilir. Sinav sonuglari, yine protokolde belirlenen esaslar gore,
sinavin yapilmasinda taraf olan kurum/kurulug tarafindan ya da GAZIODM sayfasindan
yapilacaktir. Sinav maliyeti, protokolde yer alan aday sayisi, sinav merkezi sayisi, kullanilan
bina sayisi, soru sayisi, oturum sayis, gérevli sayisi, cevap kagidi sayis1 vb. bilgilere gore, Gazi
Universitesi Ddner Sermaye Isletmesi ile koordineli olarak belirlenir.

Sinav evrakinin saklanmasi
MADDE 17 - Sinav evrakinin saklanmasinda asagidaki esaslar dikkate alinr:

a. Yapilan sinavlara ait soru kitapgiklari, cevap kagitlar, “Salon Kontrol Listeleri” ve
tutanakiar ise 2 yil streyle saklanir. Bu siirelerin sonunda evraklar tutanak ile imha
edilir.

b. Saklama siiresi dolmadan yargiya intikal ettigi Universiteye bildirilen sinavlara ait sinav
evraki, yargi siireci sonuglanincaya kadar saklanir.

Simav itirazi

MADDE 18 — Adaylar; smavin uygulamasi, sorular ve sonuglarla ilgili inceleme ve yeniden
duzenleme talebiyle itirazda bulunabilir. Itirazin “Protokol”de belirtilen usule uygun olarak ve
belirlenen siireler iginde yapilmasi gerekir. Usule uygun olmayan veya belirlenen siireler
diginda yapilan itirazlar dikkate alinmaz.

Sinava girmeyen, sinava alinmayan veya sinavi gegersiz sayilan adavlarin itirazlar dikkate
alinmaz.
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[tirazlara, “Protokol™de belirtilen sekilde ve stirelerde cevap verilir.

Sinav evrakinin asli, aday dahil hi¢hir kisiye veya kurum/kurulusa verilmez. Yarg: organlar bu
hilkkmiin disindadir.

Sinavin gecersiz sayilacagr durumlar
MADDE 19 — Agagidaki durumlarda adayin sinavi gegersiz sayilir:

Sinav gorevlilerinin uyarilarma uymamak, sinav diizenini bozmak,

“Sinava getirilmesi yasak olan nesneler”i yaninda bulundurmak,

Sinav sirasinda kalem, silgi vb. arag-gere¢ pavlasiminda bulunmalk,

Cevaplari, cevap kagidi diginda bir yere yazmak ve sinav salonundan digari ¢ikarmak,

Aksi belirtilmedikge resmi kiyafetle (kitalarindan izinli er ve erbaslar haricinde) sinava

girmek,

e. Smnava girebilmek igin gerckli belgeleri cksik oldugu halde sinava katlip cevap
kagidinda isaretleme yapmak,

f. Cevap kégidim ve/veya soru kitapgigint sinav gorevlilerine eksiksiz ve saglam bir
sekilde teslim etmemek, sinav salonu disina ¢ikarmak,

g. Kopya ¢cekmek, kopya vermek va da kopya ¢ekilmesine yardimer olmak vb. eylemlerde
bulunmalk,

g. Sinav evrakina zarar vermek,

h. Kendisi yerine baska birini sinava sokmak veya baska bir adayin yerine sinava girmek.

ao e ope

Sinav kurallan

MADDE 20 - Bu Yénergede belirlenen kurallar disinda, sinavin tiirline ve niteligine gore sinav
kurallari; Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi kendi
birimleri i¢in yapilan smavlarinda ilgili birimlerin yetkili kurullar tarafindan; resmi, 6zel
kurum/kuruluglar adina yapilan sinavlarda ise Rektorlik ve ilgili kurum/kurulusun mutabakati
ile belirlenir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Kendisi veya yakini sinava girecek personel

MADDE 21 - Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi
personeli veya birinci derece yakini sinava girecekse durumunu Merkeze verecedi bir
dilekgeyle bildirir. Merkez gerekli gordugi takdirde, smav sonuglanincaya kadar ilgili
personelin gbrev yerini gegici olarak degistirebilir. Merkez, bu vb. konularda ek diizenlemeler
yvapmaya yetkilidir.

Sinav gorevlilerine 6denecek ticretler

MADDE 22 - Sinav gérevlilerine tdenecek iicretler 29/5/2017 tarihli ve 2017/10383 sayih
Bakanlar Kurulu Karari ile yiriicliige konulan “Sinav ve Soru Ucretlerine Iliskin Usul ve
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Esaslar” kapsaminda belirlenir. Sinav gérev tcretleri, sinav sonrasinda sinav gérevlilerinin
daha 6nce bildirdikleri banka hesaplarina yatirihr. Sinav gorevlileri sistem iizerinde kayitls
IBAN vb. bilgilerinin dogrulugunu kontrol etmekle varsa yanligh@ diizeltmekle yiikiimliidur.
Aksi takdirde, ddemelerdeki gecikmelerden Gazi Universitesi Olgme ve Degerlendirme
Uygulama ve Aragtirma Merkezi sorumlu degildir.

Zaruri hillerde IBAN bilgileri alinmaksizin da simav gorev Gcreti §denebilir.

Yasal sorumluluk

MADDE 23 - Yonerge hikimleri geregince smnav siirecinde verilen gorevlerin yerine
getirilmemesi, eksik veya geg¢ yerine getirilmesi nedeniyle adaylarin, Merkezin ve diger
taraflarin ugrayaca@i zararlardan ilgili sinav grevlisi sorumludur,

Kusuru saptanan gorevli hakkinda cezai yonden gerekli islem yapilir, ayrica idari yonden de
islem yapilmak Uzere durum, ilgilinin bagh oldugu kuruma/kurulusa bildirilerek tabi oldugu
mevzuat hitklimlerine gére hakkinda disiplin sorugturmasi agilmasi istenir. Hakkinda disiplin
sorusturmasi agtlan gérevliye, sorugturma sonuglanincaya kadar sinav gorevi verilmez. Disiplin
cezast alan gorevliye | yil stireyle, tekrari durumunda ise higbir sekilde sinav gorevi verilmez.

Aday, kendi adina diizenlenmis cevap kagidi ve bagvurusuna uygun soru Kitapgigini almamissa
bunu salon gérevlilerine bildirmekle yiikiimltidiir. Bu durumu salon gérevlilerine bildirmedigi
veya gee bildirdigi durumda tiim sorumluluk adaya aittir.

Yiiriirliikten Kaldirma

MADDE 24 - 18.8.2017 tarih ve 17/107 sayih Senota Karart ile yirtrlige konulan Gazi
Universitesi Sturekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Sinav Yénergesi yiiriirlilkten
Kaldirilmistir,

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 25 - Bu Yonergede hikiim bulunmamasi halinde 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu
ile diger mevzuat hikimleri uygulanir,

Yiiriirlik
MADDE 26 — Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 27 — Bu Yénerge hiiktimlerini Gazi Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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