Ogrenci Ders Kayit Islemleri Rehberi

1. Ders  kayit islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi  lizerinden  yapilir.
https://obs.gazi.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx  adresinden  giris  Ogrenci  Bilgi
Sistemi’ne giris yapiniz. Ilk defa sisteme girecek 6grenciler “sifre sifirla”y1 kullanarak
kimlik bilgileri ile yeni sifre olusturabilir veya E-Devlet sifresini kullanarak sisteme
giris yapabilir.
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2. ‘Ders ve Donem Islemleri’ meniisiindeki ‘Ders Kayit’ sekmesinden ders se¢me ekranina
eriginiz.
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3. A kisminda segebileceginiz dersler, B kisminda ise sectiginiz dersler goriintiilenir. Herhangi
bir ders, A kismindan secildiginde bulundugu bu listeden alinir ve B kismina, yani secilen
dersler listesine eklenir. Benzer sekilde B kismindan ¢ikarildiginda ise buradan silinerek A
kismina eklenir.
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4. Almak istediginiz dersin oniindeki + butonu araciligiyla ders subelerinin listelendigi ekrana
ulasilir. Bu ekranda istediginiz sube satirinin solunda bulunan + butonunu tiklayarak dersin
subesini belirleyip dersi, segtiginiz dersler listesine ekleyiniz.

Miifredattan Seclen Dersin Kodu: MTK308 / OPTIMIZASYOMA GIRIS Tipi: Secmell
Ders secimine devam etmek igin kitfen miifredattan sectidiniz derse uygun asadida listesi olan Aktif Donemde Agimes olan bir ders seginiz.
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Vazgecilen dersler i¢in ekranin B kisminda ilgili dersin oniinde bulunan ¢op kutusu simgesi
secilir.



Tekrarli dersler, ogrenci sayfalarina otomatik (6n tamimli) olarak atanmayacaktir.
Ogrencilerimiz ilgili yonetmelik hiikiimleri uyarinca ders kaydi yaparken basarisiz oldugu
dersleri oncelikli olarak almak zorundadir.

5. Her bir dersi sectikten sonra mutlaka ‘Kontrol Et’ ve ‘Kesinlestir/Onayla’ butonlarimi
kullanarak her ders igin tek tek kontrol ve kesinlestirme islemi yapmalisiniz.

Ayrica derslerin tiimiinii segtikten sonra da Kontrol Et” ve ‘Kesinlestir/Onayla’ butonlari
araciligtyla ders kesinlestirme islemini tamamlayabilirsiniz.
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Bir dersi kesinlestirmediginizde asagidaki ekranla karsilagirsiniz.
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Basarili bir sekilde ders Fkesinlestirme islemini tamamladiginizda asagidaki ekrani
goriintiileyebileceksiniz.

Ders Kaydi (Kesinlegtirme Islemi) Basanyla Yapildi (28.09.2020 22:21:34)
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Osrenci tarafindan ders kesinlestirme islemi gerceklestirilmezse, aktif donemde ders kayd:
yapilmamis olur.

6. Danigman onayi islemini tamamlayana kadar ders ekleme/silme islemi yapabilirsiniz.

‘Ogrenci Onay Durumu’; ders kaydin1 yapmadi veya onaylamadi iseniz ‘Kesinlestirmedi’,
ders kaydini yapti iseniz ‘Kesinlestirdi’ olarak goriintiilenir.
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7. Kesinlestirme iglemi yapilmadig: takdirde secilen dersleri {izerinize almis sayilmazsiniz.
Sadece ders kesinlestirme isleminden sonra kontenjanlart doldurmus olursunuz. Ders kaydinizi
kesinlestirmediginiz durumda segtiginiz ders kontenjanlari baskalari tarafindan doldurulabilir.



8.Ders Kayit ekraninin iist kisminda yer alan ‘Ek Islemler’ meniisiindeki ‘Ders Kayit Gegmisi’
sekmesinde, sizin ve danigsmaninizin yaptigi tiim islemler listelenmektedir.

Katki Payr/ Ogrenim Ucreti

1. Ders kayitlarindan birkac¢ giin dnce Ogrencilerin 6deyecekleri katki payi/6grenim ticreti
tutarlar1 tanimlanir. Liitfen 6denecek katki pay1/ 6grenim iicreti tutarlarii Sistem’den kontrol
ediniz.

2. ‘Ders Kayit’ ekraninin en iist kisminda gériintiilenen ‘Ders Kayit Ogrenci Bilgileri’ alaninda
odenmesi gereken katki payl/ &grenim iicreti izlenebilmektedir. Odeme tahakkuk eden
ogrenciler, ders se¢me islemini yapabilir ancak kesinlestirme islemini yapamaz. Kesinlestirme
islemi yapmayan/ yapamayan 6grenciler, ders kaydini ramamlamamis olacaktir.

Baska bir yiiksekdgretim kurumunda 6grenim gérmekteyken Universitemizde de 6grenimine
devam edenler, kendileri i¢in belirlenen katki payi/ 6grenim {iicretini 6deyerek ders kaydi
yapabilecektir.

Tletisim
1. Ogrenci Bilgi Sistemi’ne giris yaptiktan sonra sol meniide yer alan ‘Kullanici Islemleri’
sekmesindeki ‘Gonderilen Mesajlar’ kismindan ‘Yeni Mesaj’ olusturarak danismaniniza ve
dersini aldiginiz ogretim elemanlarina sistem tizerinden Sistem mesaj: veya e-posta

gonderebilirsiniz. Ayni ekmede yer alan ‘Gelen Mesajlar’ alanindan ise tarafiniza gonderilen
mesajlar1 goriintiileyebilirsiniz.

2. Ders, sube, kontenjan vb. konularda destek ihtiyact duyan 6grencilerimizin kayith olduklari
akademik birimlerle (fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu) iletisime gegmeleri
gerekmektedir. Tiim akademik birimlerin sayfasinda iletisim bilgileri/e-posta adresleri yer
almaktadir.

3.Ders kaydi asamasinda sorunla karsilasan ogrenciler
https://destek.gazi.edu.tr/servicedesk/customer/user/login?destination=portals adresinden
sisteme giris yaparak Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligindan destek talebinde bulunabilirler.

4. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 e-posta adresi: ogris@gazi.edu.tr

Ogrenci Ders Kaydinin Tamamlanmasi ve Danisman Onaylari

1. Damigsman onay1 islemleri, 6grencinin ders kaydini yapip kesinlestirmesinden sonra
mutlaka yapilir.
Ders kayd1 yapip kesinlestirme islemini tamamlayan 6grenci sadece ders kontenjanlarinda yer
alir. ‘Danisman Onayr’ olmayan égrenci, ders kaydi yapmis sayilmaz ve sinif listelerinde yer
almaz. Ders segme ve kesinlestirme islemini tamamlayan dgrencinin sinif listelerinde yer almak
ve donem kaydini aktive etmek i¢in danigmani onayini1 almast gerekmektedir.

2. Etkilesimli danisman onaylari ilgili egitim 6gretim yili Akademik Takviminde ilan
edilir.
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3. Danisman onayimin son tamamlanma anina kadar, ders kayit onayiniz danismaniniz
tarafindan kaldirilarak ders ekleme/silme islemi yapilabilir. Bu durumda danismaniniz yeniden
ders kaydi kesinlestirmesi ve danisman onayr yapmalidir. Liitfen danisman onayinin son anina
kadar islemlerin tamamlanip tamamlanmadigini ‘Ogrenci Ders Kayit® ekraninin iist kisminda
yer alan ‘Ek Islemler’ meniisiindeki ‘Ders Kayit Gegmisi’ sekmesinden kontrol ediniz. Bir
eksiklik/ yanliglik oldugunu tespit ettiginizde danigsmaninizla iletisime geciniz.

4, Ogrenci tarafindan kesinlestirilen ve danisman tarafindan onaylanan ders kaydu ile aktif
donem ders kayd: siireci tamamlanir.

5. Akademik damigman onay verdikten sonra ders ekleme/silme islemi yapabilir. Bu
durumda danigsman onay1 iptal olacagindan mutlaka yeniden “Kontrol Et” ve “Danigman
Onay” islemi yapilmalidir.

ONEMLI NOT: Ders kayit islemlerinde degisiklik yapilmas: gerektigi hallerde
yeni duyurular rehbere yansitilacagindan ilgililerin ders kayit siirecleri tamamlanana
kadar bu duyurular: takip etmesi 6nem arz etmektedir.



