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	1. SORUMLULAR
Gazi Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Periodontoloji Anabilim Dalı kliniğinde görev yapan öğretim üyeleri, araştırma görevlileri, doktora öğrencileri, klinik uygulama yapan öğrenciler, klinik hemşiresi ve sekreterler veya hasta kabul ve veri giriş elemanları dahil tüm personel

2. UYGULAMA
2.1 Fakültemize tedavi olmak üzere gelen hastalar Hasta Kayıt Birimi’nden kayıtlarını yaptırdıktan sonra Ağız Diş ve Çene Radyolojisi Anabilim Dalı’nda muayeneleri olur ve daha sonra Periodontoloji Anabilim Dalı’na yönlendirilir. 
2.2 Hasta Periodontoloji Kliniğine geldiğinde öncelikle klinik sekretaryasının önünde bulunan numaratörden sıra numarası alır. Hastanın numarası ekranda görülünce kimliği ve dosyası ile birlikte sekretaryaya gelir ve Hastane Bilgi Yönetim Sistemi (HBYS) üzerinden kendisine randevu verilir.
2.3 Hasta Ağız Diş ve Çene Radyolojisi Anabilim Dalı’ndaki muayenesi sonucu acil olarak Periodontoloji Kliniğine yönlendirilmiş ise hastaya dosyası ile HBYS üzerinden hemen giriş yapılarak nöbetçi araştırma görevlileri, doktora öğrencileri veya klinik uygulama yapan öğrenciler tarafından gerekli müdahalesi yapılır.
2.4 Hasta öğretim üyesine tedavi olmak istiyor ise randevusu öğretim üyesi tarafından verilir. Öğretim üyesi hastanın tüm periodontal tedavilerini tamamlar.
2.5 Hasta randevu tarihi geldiğinde kliniğin önünde bulunan numaratörden sıra numarası alır. Sıra numarası ekranda görüldüğü zaman hasta kabul ve veri giriş elemanlarına kimliği ve dosyasını vererek HBYS üzerinden hastaya giriş açılarak yapılacak tedaviye yönelik işlem kağıdı oluşturulur. Hasta kurumuna izin kağıdı vermesi gerektiğinde “Saatlik İzin Kağıdı Formu” hekimi tarafından doldurtulur.
2.6 HBYS modülüne kaydı düşen hastanın klinikteki nöbetçi hekimin bilgilendirme ekranından görülür. Hastanın randevu saati geldiğinde bekleme salonundaki ekranda ismi görülür ve hasta tedavi olmak üzere kliniğe girer.
[bookmark: _Hlk41616689] 2.7 Randevulu hastalar nöbetçi araştırma görevlileri/doktora öğrencileri tarafından          değerlendirilerek klinik uygulama yapan öğrencilere ve diğer nöbetçi hekimlere (araştırma    görevlileri/doktora öğrencileri) yönlendirilir. 
2.8 Gerek başka bir devlet sağlık kurumunda gerekse Gazi Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesinde hastaya ait çekilmiş olan panoramik ve periapikal radyografiler kimlik numarası girilerek sistem üzerinden görülür. Yeni bir radyografi gerektiğinde HBYS modülünden istemi yapılır.  
2.9 Hastada sistemik bir rahatsızlık mevcut ise gerektiği durumlarda hastanın tıp doktoru tarafından cevaplandırılmak üzere konsültasyon formu üzerinden istemde bulunulur. Hastaya gerekli ise reçete düzenlenir.
2.10 Hastanın periodontal teşhisi konduktan sonra yapılan planlamaya göre Faz I tedavisine (oral hijyen eğitimi ve diş taşı temizliği) başlanır ve konulan teşhise göre gerekli ise kök yüzeyi düzeltmesi veya oral hijyeni ile ilgili durumunun kontrolü için hastaya randevu verilir. Kontrole çağırılan hastalara hekim tarafından randevu verilir, bu hastalar başka bir randevu alma sistemine dahil edilmez.
2.11 Stajyerler hastanın tedavisini, araştırma görevlileri/doktora öğrencileri ve konsültan öğretim üyesi gözetiminde yürütür ve tamamlar. Eğer hastanın ileri periodontal cerrahi tedaviye gereksinimi olursa araştırma görevlileri/doktora öğrencileri veya konsültan öğretim üyesi tarafından randevu verilir.
2.12 Hastaya yapılan tedaviler hekim tarafından işlem kağıdında işaretlenir ve klinik veri giriş elemanına iletilir. İşlem kağıt üzerindeki barkod okutularak yapılan tedaviler sisteme işlenir.
2.13 Hastanın Faz II periodontal cerrahi gereksinimi olduğu durumlarda uygulanacak operasyon türüne göre hazırlanmış  “Hasta Bilgilendirilmiş Onam Formu” imzası alınarak gerekli müdahalesi yapılır.
2.14 Hastanın operasyon sonrası uyması gereken kurallar ameliyatı yapan hekim tarafından anlatılır. Hastaya yazılı olarak basılmış hasta bilgilendirme formu verilir. Operasyon sonrası kontrole çağrılan hastalara hekimi tarafından randevu verilir. Gerekli ise dinlenme raporu verilir.
2.15 Periodontal tedavileri tamamlanan hastalar diğer tedavi uygulamaları için sırasıyla ilgili kliniklere yönlendirilir.
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