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1. Birim/ Alt Birim Arastirma Gelistirme Kurum Koordinatorligi
2. Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni / Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni / Memur/ Biiro Personeli
3. Gorev Unvani Sekreter
4. Bagh Oldugu Birim Arastirma Gelistirme Kurum Koordinatorii
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Yapilan is ve islemlerde Koordinatér Yardimcilari, Koordinatér ve Rektor
Sorumluluklary Yardimeisini bilgilendirmek
2. Arastirma Gelistirme Kurum Koordinatorliigii ile ilgili mevzuati bilmek,
degisiklikleri takip etmek.
3. Koordinatorliikkte EBYS ile ilgili koordineyi saglamak ve sorunlari ¢6zmek
4. EBYS iizerinden gelen evraklar1 Koordinatér ve Koordinatdr Yardimcilarina
sevk etmek.
5. Koordinatorliige gelen evraklar teslim almak.
6. Evraklarin birim i¢i ve digina dagitim islemlerini yapmak.
7. Koordinatorliigii ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline
geemesini onlemek.
8. Koordinatorliige gelen telefonlar: ilgili yerlere yonlendirmek, gerekli bilgiler
vermek.
9. Koordinatorliigiin kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalarini diizenlemek ve takip
etmek.
10. Koordinatér Yardimcilari, Koordinator ve Rektér Yardimcisi tarafindan
verilecek diger gorevleri yapmak.
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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ONAYLAYAN




