Gazi Universitesi
Kurumsal Veri Yonetimi Koordinatorliigii
Veri Toplama Usul ve Esaslan

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- Bu usul ve esaslarin amaci, Gazi Universitesi Kurumsal Veri Yonetimi
Koordinatorliigii’nce kurumsal verinin toplanmasina yonelik usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu wusul ve esaslar, Gazi Universitesi Kurumsal Veri Yonetimi
Koordinatorliigii’ nce veri toplama siirecine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu usul ve esaslar 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Gazi Universitesi
Kurumsal Veri Yonetimi Koordinatorliigli yonergesi uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu usul ve esaslarda gecen;

a. Birim: Gazi Universitesine baglh Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu,
Arastirma ve Uygulama Merkezleri, Kurullar, Koordinatérliikler, Daire Baskanliklar
ve diger birimleri,

b. Birim Veri Sorumlusu: Bilgisayar kullanima hakim ve tecriibeli verinin girisinden
sorumlu personeli,

c. Birim Veri Yoneticisi: Gostergelerin tanimlanmasi ve verinin temininden sorumlu
birim personelini,

d. Koordinatérliik: Gazi Universitesi Kurumsal Veri Y&netimi Koordinatorliigiinii,

e. Kurumsal Veri: Gazi Universitesi biinyesi birimlerinde yénetilen verilere iliskin
istveriyi,

f.  Universite: Gazi Universitesini,

Yonerge: Kurumsal Veri Yonetimi Koordinatorliigii Y onergesini,

KVYS: Kurumsal Veri Yonetim Sistemi

s Q

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurumsal Veri Toplama Siireci

Madde 5- Universite biinyesinde veri, koordinatorliik tarafindan gelistirilen KVYS
kullanilarak toplanacaktir. Verinin toplanmasi1 KVYS Is Akisi Siireci dikkate alinarak
yapilacaktir.



Madde 6- Kurumsal verinin oldugu birimler birim veri sozligii olusturulacak ve ilgili
eslesmeleri yapacaktir. Veriler imkan dahilinde otomatik olarak ilgili sunucu veritabanindan
cekilecek olup, bunun miimkiin olmadig: hallerde birim veri sorumlusu tarafindan KVYS’ye
girisleri yapilacaktir.

Koordinatorliigiin, Birim Veri Sorumlusunun ve Birim Veri Yoneticisinin ve Gorevleri

Madde 6- Veri toplama siirecinden koordinatorliigiin gorevleri asagida anilan faaliyetleri
kapsar.

(1) Kurumsal veri sahipleri, kurumsal veri kullanicilar1 ve kurumsal veri sorumlularina iliskin
stireclerini (KVYS kayit faaliyeti),

(2) KVYS ¢alisma ve ilgili gelistirme siireglerini

(3) KVYS Is akis1 siirecinde onay ve kontrol islemlerini

yilriitiir.

Madde 7- Veri toplama siirecinden birim veri yoneticisinin gorevleri asagidaki faaliyetleri
kapsar.

(1) KVYS Is akisi siirecinde tamiml1 gosterge ve form yonetimi kapsaminda gostergeleri ve
formlar1 anlagilabilir bir sekilde tanimlar, mevcut gostergeleri giinceller.

(2) Veriyi birincil kaynaktan istemekle yiikiimliidiir.

(3) Verinin hangi birimlerden temin edilecegini belirler ve gostergelerle iliskilendirir.

(4) Gostergeleri form ile iliskilendirir ve koordinatorliigiin onayina sunar.

(5) Formi ile ilgili koordinatorliigiin talep ettigi diizeltmeleri yapar.

(6) KVYS sistemi ile ilgili bildirimler sistem tarafindan otomatik olusturulup KVYS’de
tamimlanmis birim veri yoneticisi e-posta adresine gonderildigi i¢in e-posta adresini
kontrol etmekle yiikiimliidiir.

(7) Biriminden talep edilen verilerin zamaninda giivenilir, tutarli ve dogru bir sekilde
KVYS’ye girilmesinden sorumludur.

(8) Birim veri sorumlusunun izinli raporlu vb. oldugu durumlarda biriminden talep edilen
veri girislerini istenen tarihler arasinda yapar.

Madde 8- Veri toplama siirecinden birim veri sorumlusunun gorevleri asagidaki faaliyetleri
kapsar.

(1) KVYS sistemi ile ilgili bildirimler sistem tarafindan otomatik olusturulup KVYS’de
tanimlanmis e-posta adresine gonderildigi icin e-posta adresini kontrol etmekle
ylikiimlidiir.

(2) Biriminden talep edilen veri girislerini birim veri ydneticisi ile koordineli bir sekilde
istenen tarihler arasinda zamaninda KVY S’ye girilmesinden miikelleftir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 9- Bu husul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat hiikiimleri,
2



Koordinatorliik kararlari ile uygulanir.



Yiirirluk

Madde 10- Bu usul esaslar, yaymlandig: tarihten itibaren yiirtirlige girer.

Yiiriitme

Madde 11- Bu usul ve esaslarin hiikiimlerini Koordinatorliik ytiriitiir.



