Dokiiman No: GENSEK.GT.0007

Yayin Tarihi: 01.07.2023

Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/1
1. Birim/ Alt Birim Genel Sekreterlik
2. Kadro Unvam V.H.K.1/ Bilgisayar Isletmeni
3. Gorev Unvani Sekreter
4. Bagh Oldugu Birim Genel Sekreter
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Genel Sekreterin ve Genel Sekreter Yardimcilarmin her tiirli protokol,
Sorumluluklar: ziyaret ve toren islerini ytriitiir.
2. Genel Sekreterin ve Genel Sekreter Yardimcilarimin randevu ve
goriismelerini takip eder.
3. Rektorliik katinda bulunan toplanti salonlarinin kullanim takibini yapar.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel Sekreter
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