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	Sıra
No
	Hassas Görevler
	Görevli Personel
	Birim/Alt Birim Yöneticisi
	Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	1
	Numune kabul ve dağıtım      
	Kafiye Özkan, Sevgi Önder
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Analiz gecikmesi, analiz takibinde aksaklık 

	2
	Taşınır malların talebi, depolanması ve teslimi      
	Sevgi Önder, Kafiye Özkan      
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Mali kayıp

	3
	Süreli yazıların hazırlanması ve dağıtımı        
	Kafiye Özkan, Sevgi Önder      
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Yönetim işlerinin aksaması        

	4
	Sarf malzeme alımı, takibi ve dağıtımı    
	Sevgi Önder, Kafiye Özkan      
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Analiz süreçlerinde aksaklık    

	5
	Cihaz bakım ve onarım takibi   
	Laboratuvar/Cihaz Sorumluları   
	Doç. Dr. Esra Uyar   
	Analiz süreçlerinde aksaklık     

	6
	Merlab Yönetim Sistemi takibi  
	Öğr. Gör. Dr. Ayten Seçkin, Öğr. Gör. Dr. Aslıhan Demirkaya, Kafiye Özkan   
	Doç. Dr. Esra Uyar      
	Analiz süreçlerinde aksaklık        

	7
	Birim e-posta takibi   
	Kafiye Özkan, Sevgi Önder         
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Kurumsal itibar kaybı   

	8
	Kimyasal gaz tüpleri takibi    
	Laboratuvar/Cihaz Sorumluları,      
	Doç. Dr. Esra Uyar     
	Analiz süreçlerinde aksaklık       

	9
	Kalite Yönetim Sistemi takibi
	Sevgi Önder, Emine Türkmen    
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Yönetişim işlerinin aksaması 

	10
	Kurum içi ve dışı yazışmalar   
	Kafiye Özkan, Sevgi Önder          
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu         
	Kurumsal ve birim itibar kaybı      

	11
	Analiz sonuçları kontrolü ve onayı
	Laboratuvar/Cihaz Sorumluları   
	Doç. Dr. Esra Uyar   
	Analiz süreçlerinde aksaklık     

	12
	Laboratuvar ve ofislerin temizliği
	Gülay Saygılı, Laboratuvar/Cihaz Sorumluları      
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Personel sağlığı üzerinde olumsuz etki, analiz ve cihaz güvenliği üzerinde olumsuz etki, analiz süreçlerinde aksaklık,      

	13
	Birim web sitesi ve sosyal medya hesaplarının güvenliği ve güncelliğinin takibi
	Kafiye Özkan, Sevgi Önder      
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Kurumsal ve birim itibar kaybı      
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	Birim raporlarının hazırlanması (Faaliyet, BİDR vb.)
	Birim Kalite Ekibi
	Doç. Dr. Ramazan Çakıroğlu        
	Kurumsal ve birim itibar kaybı      
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