1. Birim/ Alt Birim

GAZI UNIVERSITESI TURK DUNYASI UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZI

2. Kadro Unvani

Prof. Dr. Bilent AKSOY

3. Gorev Unvani

Merkez Mudiri

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Gazi Universitesi Rektorliigii

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

a) Merkezi temsil etmek, Merkezin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yurdtilmesi ve denetimiyle ilgili 6nlemleri almak.

b) Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirmak, bu toplantilarin glindemini
belirlemek, Yonetim Kurulu kararlarini uygulamak ve toplantilara
baskanlik etmek, Yonetim Kurulu kararlarin1 Rektére sunmak.

¢) Merkezin idari iglerini yiiriitmek.

¢) Ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda Y énetim Kurulu tarafindan karar
verilen konularda gerekli protokol ve anlagmalar ile ilgili hazirliklar
yaparak Rektdre sunmak.

d) Merkez biinyesinde olusturulan koordinatorliiklerin faaliyetlerini
dizenlemek ve denetlemek.

e) Merkezin yillik ¢calisma raporunu Rektore sunmak.

f) b) Tirk kiltiriinii kapsayan alanlarda arastirmalar planlamak ve
faaliyet gostermek.

6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih

Prof. Dr. Bilent AKSOY

7.  Yerine  Gorev
Yapacak Personel

Prof. Dr. Bilent AKBABA




1. Birim/ Alt Birim

Tiirk Diinyast Aragtirma ve Uygulama Merkezi

2. Kadro Unvani

Prof. Dr.

3. Gorev Unvani

Midir Yardimcisi

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Merkez Muduru, Genel Sekreter, Rektor Yardimcilari, Rektor

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Miidiirtin gegici olarak gorevinden ayrilmasi halinde Miidiire
vekalet etmek.

Birimin dénemlik ve yillik olarak faaliyetlerini planlamak ve
yurutmek.

Birimin teknik ve egitsel ihtiyaglarinin kontrolii ve tedarikini
saglamak.

Birimin kurum i¢i yazismalarini takip etmek ve arsivlenmesini
saglamak.

Birimde gorevli 6gretim gorevlilerinin ¢aligma programlarini
ve izinlerini dizenlemek.

Birimin iiniversite capinda verecegi hizmetleri belirlemek ve
programlamak.

Denetim ve degerlendirme siirecini takip etmek.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

Prof. Dr. Bilent AKBABA

7. Yerine GoOrev
Yapacak Personel

Prof. Dr. Biillent AKSOY




1. Birim/ Alt Birim

Tiirk Diinyast Aragtirma ve Uygulama Merkezi

2. Kadro Unvani

Dog¢. Dr.

3. Gorev Unvani

Midir Yardimcisi

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Merkez Muduru, Genel Sekreter, Rektor Yardimcilari, Rektor

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

a) Mudiiriin gegici olarak gorevinden ayrilmasi halinde Miidiire
vekalet etmek.

b) Birimin dénemlik ve yillik olarak faaliyetlerini planlamak ve
yurutmek.

c) Birimin tagimir esyalarini takip etmek

d) Birimin akademik dergisini yonetmek ve takip etmek

e) Birimin web sayfasi isleyisini yonetmek takip etmek

f) Birimin sosyal medya paylagimlarini yonetmek ve takip etmek

g) Birimin yari-zamanli 6grenci ¢alismalarini planlamak ve
takipe etmek

6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih

Dog. Dr. Bahadir KILCAN

7. Yerine Gorev
Yapacak Personel

Prof. Dr. Biillent AKSOY




1. Birim/ Alt Birim Tiirk Diinyas1 Aragtirma ve Uygulama Merkezi

2. Kadro Unvam Ars. GOr.

3. Gorev Unvani Aragtirma Gorevlisi

4. Bagh Oldugu Birim | Merkez Mudiirii, Genel Sekreter, Rektor Yardimcilari, Rektor
Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve a)  Miidiir ve midiir yardimcilarina yiriittiikleri gérevlerde destek
Sorumluluklari olmak

b)  Birimin etkinliklerini hazirlamak ve ytirtitmek

c)  Birimin gelen evraklarini kontrol etmek

d)  Birimin diger birimlerle iletisimini siirdiirmek

e)  Birimin taginir esyalarini takip etmek

f) Birimin akademik dergisinin islerini yiiriitmek ve takip etmek
g) Birimin web sayfasi isleyisini takip etmek

h)  Birimin sosyal medya paylasimlarini takip etmek

) Birimin yari-zamanli 68renci ¢alismalarini takipe etmek

), Birimin telefonlarina cevaplamak

k)  Birimin e-postalarini kontrol etmek

6. Ad1 Soyadi / imza - ) .
Tarih Ars. Gor. Leman DEMIRBAS

7. Yerine Gorev

Yapacak Personel Dog. Dr. Bahadir KILCAN




