Otizm ve Yaygin Gelisimsel Bozukluklar Arastirma ve Uygulama Merkezi
(GEBAM)
Veri Yonetimi Plani Politikasi
Politikanin Amaci ve Anlami

Arastirmacilarin arastirma verilerini yonetmeleri ve korumalari ve bunlari mimkin oldugunca az
kisitlamayla paylasmalari ve ayni zamanda mahremiyet, glivenlik, glivenlik ve ticari cikarlarla ilgili
endiselere saygi duymalariigin artan bir gereklilik vardir; bu, Universite arastirmasinin giktilarinin kamu
yararina ve toplumsal yarar icin Giretilen bir kamu mali oldugu varsayimi altindadir. Bu politika, verilerin
uygun sekilde diizenlenmesini ve yonetimini kolaylastirmak, uzun 6mdarlaliginia ve paylasilma
potansiyelini glivence altina almak icin gereken 6énlemleri belirlemeyi amaglar.

GEBAM, akademik toplulugunun drettigi arastirma verilerinin zenginligi ile diinya g¢apindaki
arastirmalarina miimkiin olan en genis erisimi saglamak hedefindedir. Arastirma ¢iktilarinin degeri ve
faydasi, diinya capinda bilim adamlari, isletmeler ve hayir kurumlari ve genel olarak toplum da dahil
olmak (izere baskalar tarafindan dikkate alinmak ve kullaniimak (izere daha genis kapsaml olarak
artar. Merkez'in korunan ve paylasilan arastirma verilerine herhangi bir yerde herkesin erisimi,
arastirmasinin mikemmelligini vurgulamaya da yardimci olacaktir. Akademisyenleri ve 6grencileri
cezbedecek, isbirligini tesvik edecek ve arastirmayla halkin katilimini artiracak ve ayrica arastirmanin
entelektilel, sosyal, kiiltiirel ve ekonomik etkisini en st diizeye ¢ikaracaktir.

Merkez, veri yonetimindeki iyi uygulamalarin verimli ve etkili bir arastirma siirecinin pargasi oldugunu
kabul etmektedir. Verilerin kaliciligini ve anlagilabilirligini saglamak ve korumak ve hassas verilerin tim
ilgili etik ve yasal gerekliliklere uygun olarak islenmesini saglamak icin gereklidir. Paylasilsin veya
paylasilmasin, arastirma giktilarinin temelini olusturan verilerin korunmasi, arastirma butiinlGginin ve
sonuglarin tekrarlanabilirligi icin de gereklidir.

Temel ilkeler

Merkez, uygulamanin yerlesmesinin bir kag yili alacagini kabul ederek asagidaki maddeleri garanti
altina almaktadir;

v Arastirma verileri, Universitenin arastirma miikemmelligi taahhiidiiniin bir parcasi olarak
arastirma verilerinin yasam doénguisli boyunca en yliksek standartlarda yénetilecektir.

v Herhangi bir arastirma projesi veya programi sirasinda saglam bir arastirma verisi yonetim
plani araciligiyla arastirma veri yonetiminin sorumlulugu oncelikle Bas Arastirmacilara (Pl'ler) aittir.

v [Benimsenme tarihinden itibaren] tim yeni arastirma teklifleri, veri yakalama, yonetim,
bltlnluk, gizlilik, saklama, paylasma ve yayinlamayi agikga ele alan arastirma verisi yonetim planlarini
veya protokollerini icermelidir.

v Universite, arastirma veri yonetimi ve arastirma veri yonetimi planlari icin egitim, destek,
tavsiye ve uygun oldugunda kilavuzlar ve sablonlar saglayacaktir.

v Universite, arastirma projelerinin tamamlanmasi sirasinda ve sonrasinda, mevcut ve
gelecekteki erisimi desteklemek igin arastirma verileri varliklarinin depolanmasi, yedeklenmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi ve saklanmasi icin mekanizmalar ve hizmetler saglayacaktir.



v Baska bir yerde, 6rnegin uluslararasi bir veri hizmetinde veya etki alani deposunda tutulan
herhangi bir veri, Universiteye kaydedilmelidir.

v Arastirma verileri yonetim planlari, arastirma verilerinin uygun olan yerlerde ve uygun
onlemler altinda erisim ve yeniden kullanim i¢cin mevcut olmasini saglamalidir.

v Arastirma verilerinin konularinin mesru menfaatleri korunmalidir.

v Gelecekteki tarihsel ilgiye sahip arastirma verileri ve arastirma bulgularini dogrulayan veriler

de dahil olmak tizere Universitenin kayitlarini temsil eden tiim arastirma verileri, uygun bir ulusal veya
uluslararasi veri hizmetinde veya etki alani deposunda veya bir Universite deposunda saklanmak ve
muhafaza edilmek (izere sunulacak ve degerlendirilecektir. .

v Arastirma verilerinin yeniden kullanilmasina veya yayinlanmasina iliskin minhasir haklar, bir
finansman kosulu olmadikca, verileri yeniden kullanim icin acik olarak kullanilabilir hale getirme haklari
sakli tutulmadan ticari yayincilara veya aracilara devredilmemelidir.

Tanimlar

Arastirma: insanlik, kiiltiir ve toplum bilgilerini iceren bilgi dagarcigini artirmak ve bu bilgi dagarcigini
yeni uygulamalar tasarlamak icin kullanmak icin sistematik bir temelde yiritilen yaratici ¢alisma
(Frascati Kilavuzuna gore).

Arastirma verileri: Bir arastirma projesinin gozlemlerini, bulgularini veya ciktilarini desteklemek veya
dogrulamak icin gerekli veya yasal veya diizenleyici uygunluk icin gerekli olan kayitli bilgiler (bicim veya
icinde bulunabilecegi medyadan bagimsiz olarak).

Arastirmaci: Universite/Merkez biinyesinde veya Universite/Merkez tesislerinde Universite/Merkez
icin, adina veya Universite/Merkez ile birlikte arastirma yiriiten, personel ve dgrenciler de dahil olmak
tzere Universitenin/merkezin bir (iyesi veya ziyaretciler ve isbirlikciler dahil olmak (izere
Universite/Merkez ile baglantili bir kisi.

Bag Arastirmaci/Yuritiici: Universite/Merkez adina veya Universite/Merkez ile baglantili olarak
ylriatalen herhangi bir blayuklikteki bir arastirma projesinden genel sorumluluga sahip bir arastirmaci;
Universite/Merkez binasinda; veya Universite/Merkez olanaklarini kullanarak.

Universitenin Sorumluluklari

Merkez'in veri yénetimi ve arastirmalar bazinda etkin bicimde ilerleyebilmesi icin Universite'nin
saglayabilecekleri ve zaman icerisinde Universite ydnetiminden garanti altina alinmasini
bekleneceklerin kisa 6zeti;

v Arastirma veri yonetiminin tim yonleriyle ilgili olarak arastirmacilara yeterli destek, tavsiye ve
bilgi saglamak,

v Arastirma verilerinin uygun yonetimini kolaylastirmak icin uygun altyapi saglamak,
v Arastirma veri yonetiminde en iyi uygulamayi tesvik etmek icin ilgili egitim saglamak.

Bu politikayl desteklemek ve etkinlestirmek icin Universitenin, sorumluluklari yerine getirmek icin
arastirmacilarla baglanti kurmayr ve bu taahhit aracilligiyla sagladigi arastirma veri yonetimi
hizmetlerinin ve altyapi yeteneklerinin amaca uygun ve yeterli olmasini saglayacaktir.



Merkezin Sorumluluklari

Merkez'in veri yonetimi ve arastirmalar bazinda etkin bicimde ilerleyebilmesi icin Merkez'in
yapabilecekleri ve garanti altina alinmasini bekleneceklerin kisa 6zeti;

v Arastirma veri yonetiminin tim yonleriyle ilgili olarak arastirmacilara yeterli destek, tavsiye ve
bilgi saglamak,

v Arastirma verilerinin uygun yonetimini kolaylastirmak icin teknik donanim ve envanter
tutulmasini da icerecek sekilde uygun altyapi saglamak,

v Arastirma verilerine erisimin etik ve yasal kurallar dahilinde ilerlemesini saglamak,
v Arastirma veri yonetiminde en iyi uygulamayi tesvik etmek igin ilgili egitim saglamak.
Arastirmacinin Sorumluluklari

> Arastirma gruplari da dahil olmak tizere, arastirmalarinda Uretilen veya arastirmalarindan elde
edilen arastirma verilerinin etkin yonetimi icin glnlik sorumluluk tasirlar. Bu, arastirma verilerinin
miilkiyeti, korunmasi ve yayilmasina iliskin hiikkiimler iceren Universite ile ilgili herhangi bir s6zlesmenin
veya Universiteye verilen sartlarin anlasiimasini ve bunlara uyulmasini icerecektir.

> Arastirmacilar, yaptiklari arastirmayla ilgili yasal ve etik gerekliliklere uygun olarak gizli, kisisel
ve hassas kisisel arastirma verilerini koruyacaklardir. Bunu korurken veriyi koruduklari ortam hakkinda
Merkez'de tutulacak olan veri envaterinde glncellemeler yapacaklardir. Her calisma icin acilan
envantere girisleri gergeklestireceklerdir.

> Arastirmacilar, kayitlariyla iliskili arastirma verilerinin toplanmasi, saklanmasi, kullanilmasi,
yeniden kullanilmasi, erisimi ve saklanmasi veya silinmesi igin agik prosedirlerin belgelenmesi dahil,
arastirmalarinin dogru ve kapsamli bir kaydini tutmak igin her tirlii gerekli gabay gostereceklerdir.
Uygun oldugunda, bu, isbirligine dayali arastirma projelerinde protokollerin ve sorumluluklarin
tanimlanmasini ve belgelenmesini igermelidir.

> Arastirmacilar, yasal ve fon saglayici gerekliliklerine uygun olarak ve disiplin normlarina ve
maliyetine gereken sayglyl gostererek, projelerinin bitiminden sonra, devam eden degeri oldugu
slrece arastirma verilerini destekleyen ¢iktilara uygun erisimi koruyacak ve saglayacaklardir. Bununla
birlikte, arastirma verileri ve kayitlari icin minimum saklama siresi, arastirma calismasinin
yayinlanmasindan veya kamuya agiklanmasindan sonra ig yildir.

> Arastirmacilar, ¢iktilarini destekleyen verilerini, bulunabilmesini ve anlasilabilmesini saglamak
icin yeterli tanimlayici Gst veri (bir veri kaydi) ile birlikte uygun bir veri havuzuna yerlestirmeyi kesinlikle
diisinmelidir. Verilerin, Universitenin kurumsal veri deposu disinda bir yerde depolandigi durumlarda,
verileri tanimlayan ve isaret eden bir veri kaydi (envanteri) da olusturulmalidir.

> Arastirmacilar, arastirma verilerinin nerede saklanacagi ve Universiteden ayrildiktan (veya
emekli olduktan) sonra buna kimlerin erisebilecegi konusunda sorumludur. Arastirmacinin bolimi
veya fakultesi, herhangi bir yasal veya diizenleyici sorumluluk ve/veya arastirma hibesi veya s6zlesme
gerekliliklerine uygunlugu saglamak icin verilerin bir kopyasini uygun bir stire boyunca saklama hakkini
sakh tutar.



Agiklama ve meta veriler

Arastirmacilar, arastirma veri yonetimi uygulamalarinin bir pargasi olarak, verilerin ve birincil
materyallerin adil (erisilebilir, birlikte ¢alisabilir ve yeniden kullanilabilir) olmasini saglamak i¢in meta
veriler dahil olmak Uzere arastirma verilerinin yeterli tanimini gelistirmelidir.

Veri/Dosya Kaydi

Arastirmacilar ve Merkez personeli veri/kisi kaydi yaparken dosyalar konu basligi adini tasiyan ana
klasor altinda toplanacaktir, 6rnegin; Ar&Ge ve Danismanhk. Tim dosyalar ilgili klasor altinda
toplanirken, klasorlerde konu basliklarina gore alt klasorler de olusturulabilir.

ilgili klasor altinda her calisma igin olusturulan klasér paraf (proje/arastirma Adi Bas harfleri) ve tarihten
olusan bir kayit olusturulacaktir. Ornegin; danismanlik dosyasi ise danisman ve danisanin parafiyla
tarihi icerecektir. Her danisman icin acilmis olan klasériin altina agilacaktir. Her danisman uzmanhk
alanina gore acgilmis olan klasorin altina siniflanacaktir.

Ar&Ge (klasor)>> OtizmBeslenme_26.09.2021 (klasor)>>0B_Giris_27.09.2021 (dosya adi),
OB_Yontem_28.09.2021 etc.

Danismanlik (klasér)>>0zelEgitim (klasdr)>>NK_AY_29.09.2021,NK_CA_29.09.2021



