
Otizm ve Yaygın Gelişimsel Bozukluklar Araştırma ve Uygulama Merkezi 

(GEBAM) 

Veri Yönetimi Planı Politikası 

Politikanın Amacı ve Anlamı 

Araştırmacıların araştırma verilerini yönetmeleri ve korumaları ve bunları mümkün olduğunca az 

kısıtlamayla paylaşmaları ve aynı zamanda mahremiyet, güvenlik, güvenlik ve ticari çıkarlarla ilgili 

endişelere saygı duymaları için artan bir gereklilik vardır; bu, Üniversite araştırmasının çıktılarının kamu 

yararına ve toplumsal yarar için üretilen bir kamu malı olduğu varsayımı altındadır. Bu politika, verilerin 

uygun şekilde düzenlenmesini ve yönetimini kolaylaştırmak, uzun ömürlülüğünü ve paylaşılma 

potansiyelini güvence altına almak için gereken önlemleri belirlemeyi amaçlar. 

GEBAM, akademik topluluğunun ürettiği araştırma verilerinin zenginliği ile dünya çapındaki 

araştırmalarına mümkün olan en geniş erişimi sağlamak hedefindedir. Araştırma çıktılarının değeri ve 

faydası, dünya çapında bilim adamları, işletmeler ve hayır kurumları ve genel olarak toplum da dahil 

olmak üzere başkaları tarafından dikkate alınmak ve kullanılmak üzere daha geniş kapsamlı olarak 

artar. Merkez'in korunan ve paylaşılan araştırma verilerine herhangi bir yerde herkesin erişimi, 

araştırmasının mükemmelliğini vurgulamaya da yardımcı olacaktır. Akademisyenleri ve öğrencileri 

cezbedecek, işbirliğini teşvik edecek ve araştırmayla halkın katılımını artıracak ve ayrıca araştırmanın 

entelektüel, sosyal, kültürel ve ekonomik etkisini en üst düzeye çıkaracaktır. 

Merkez, veri yönetimindeki iyi uygulamaların verimli ve etkili bir araştırma sürecinin parçası olduğunu 

kabul etmektedir. Verilerin kalıcılığını ve anlaşılabilirliğini sağlamak ve korumak ve hassas verilerin tüm 

ilgili etik ve yasal gerekliliklere uygun olarak işlenmesini sağlamak için gereklidir. Paylaşılsın veya 

paylaşılmasın, araştırma çıktılarının temelini oluşturan verilerin korunması, araştırma bütünlüğünün ve 

sonuçların tekrarlanabilirliği için de gereklidir.  

Temel İlkeler 

Merkez, uygulamanın yerleşmesinin bir kaç yılı alacağını kabul ederek aşağıdaki maddeleri garanti 

altına almaktadır; 

✔ Araştırma verileri, Üniversitenin araştırma mükemmelliği taahhüdünün bir parçası olarak 

araştırma verilerinin yaşam döngüsü boyunca en yüksek standartlarda yönetilecektir. 

✔ Herhangi bir araştırma projesi veya programı sırasında sağlam bir araştırma verisi yönetim 

planı aracılığıyla araştırma veri yönetiminin sorumluluğu öncelikle Baş Araştırmacılara (PI'ler) aittir. 

✔ [Benimsenme tarihinden itibaren] tüm yeni araştırma teklifleri, veri yakalama, yönetim, 

bütünlük, gizlilik, saklama, paylaşma ve yayınlamayı açıkça ele alan araştırma verisi yönetim planlarını 

veya protokollerini içermelidir. 

✔ Üniversite, araştırma veri yönetimi ve araştırma veri yönetimi planları için eğitim, destek, 

tavsiye ve uygun olduğunda kılavuzlar ve şablonlar sağlayacaktır. 

✔ Üniversite, araştırma projelerinin tamamlanması sırasında ve sonrasında, mevcut ve 

gelecekteki erişimi desteklemek için araştırma verileri varlıklarının depolanması, yedeklenmesi, 

kaydedilmesi, depolanması ve saklanması için mekanizmalar ve hizmetler sağlayacaktır. 



✔ Başka bir yerde, örneğin uluslararası bir veri hizmetinde veya etki alanı deposunda tutulan 

herhangi bir veri, Üniversiteye kaydedilmelidir. 

✔ Araştırma verileri yönetim planları, araştırma verilerinin uygun olan yerlerde ve uygun 

önlemler altında erişim ve yeniden kullanım için mevcut olmasını sağlamalıdır. 

✔ Araştırma verilerinin konularının meşru menfaatleri korunmalıdır. 

✔ Gelecekteki tarihsel ilgiye sahip araştırma verileri ve araştırma bulgularını doğrulayan veriler 

de dahil olmak üzere Üniversitenin kayıtlarını temsil eden tüm araştırma verileri, uygun bir ulusal veya 

uluslararası veri hizmetinde veya etki alanı deposunda veya bir Üniversite deposunda saklanmak ve 

muhafaza edilmek üzere sunulacak ve değerlendirilecektir. . 

✔ Araştırma verilerinin yeniden kullanılmasına veya yayınlanmasına ilişkin münhasır haklar, bir 

finansman koşulu olmadıkça, verileri yeniden kullanım için açık olarak kullanılabilir hale getirme hakları 

saklı tutulmadan ticari yayıncılara veya aracılara devredilmemelidir. 

Tanımlar 

Araştırma: İnsanlık, kültür ve toplum bilgilerini içeren bilgi dağarcığını artırmak ve bu bilgi dağarcığını 

yeni uygulamalar tasarlamak için kullanmak için sistematik bir temelde yürütülen yaratıcı çalışma 

(Frascati Kılavuzuna göre). 

Araştırma verileri: Bir araştırma projesinin gözlemlerini, bulgularını veya çıktılarını desteklemek veya 

doğrulamak için gerekli veya yasal veya düzenleyici uygunluk için gerekli olan kayıtlı bilgiler (biçim veya 

içinde bulunabileceği medyadan bağımsız olarak). 

Araştırmacı: Üniversite/Merkez bünyesinde veya Üniversite/Merkez tesislerinde Üniversite/Merkez 

için, adına veya Üniversite/Merkez ile birlikte araştırma yürüten, personel ve öğrenciler de dahil olmak 

üzere Üniversitenin/merkezin bir üyesi veya ziyaretçiler ve işbirlikçiler dahil olmak üzere 

Üniversite/Merkez ile bağlantılı bir kişi. 

Baş Araştırmacı/Yürütücü: Üniversite/Merkez adına veya Üniversite/Merkez ile bağlantılı olarak 

yürütülen herhangi bir büyüklükteki bir araştırma projesinden genel sorumluluğa sahip bir araştırmacı; 

Üniversite/Merkez binasında; veya Üniversite/Merkez olanaklarını kullanarak. 

Üniversitenin Sorumlulukları 

Merkez'in veri yönetimi ve araştırmalar bazında etkin biçimde ilerleyebilmesi için Üniversite'nin 

sağlayabilecekleri ve zaman içerisinde Üniversite yönetiminden garanti altına alınmasını 

bekleneceklerin kısa özeti; 

✔ Araştırma veri yönetiminin tüm yönleriyle ilgili olarak araştırmacılara yeterli destek, tavsiye ve 

bilgi sağlamak, 

✔ Araştırma verilerinin uygun yönetimini kolaylaştırmak için uygun altyapı sağlamak, 

✔ Araştırma veri yönetiminde en iyi uygulamayı teşvik etmek için ilgili eğitim sağlamak. 

Bu politikayı desteklemek ve etkinleştirmek için Üniversitenin, sorumlulukları yerine getirmek için 

araştırmacılarla bağlantı kurmayı ve bu taahhüt aracılığıyla sağladığı araştırma veri yönetimi 

hizmetlerinin ve altyapı yeteneklerinin amaca uygun ve yeterli olmasını sağlayacaktır. 



Merkezin Sorumlulukları  

Merkez'in veri yönetimi ve araştırmalar bazında etkin biçimde ilerleyebilmesi için Merkez'in 

yapabilecekleri ve garanti altına alınmasını bekleneceklerin kısa özeti; 

✔ Araştırma veri yönetiminin tüm yönleriyle ilgili olarak araştırmacılara yeterli destek, tavsiye ve 

bilgi sağlamak, 

✔ Araştırma verilerinin uygun yönetimini kolaylaştırmak için teknik donanım ve envanter 

tutulmasını da içerecek şekilde uygun altyapı sağlamak, 

✔ Araştırma verilerine erişimin etik ve yasal kurallar dahilinde ilerlemesini sağlamak,  

✔ Araştırma veri yönetiminde en iyi uygulamayı teşvik etmek için ilgili eğitim sağlamak. 

Araştırmacının Sorumlulukları 

➢ Araştırma grupları da dahil olmak üzere, araştırmalarında üretilen veya araştırmalarından elde 

edilen araştırma verilerinin etkin yönetimi için günlük sorumluluk taşırlar. Bu, araştırma verilerinin 

mülkiyeti, korunması ve yayılmasına ilişkin hükümler içeren Üniversite ile ilgili herhangi bir sözleşmenin 

veya Üniversiteye verilen şartların anlaşılmasını ve bunlara uyulmasını içerecektir. 

➢ Araştırmacılar, yaptıkları araştırmayla ilgili yasal ve etik gerekliliklere uygun olarak gizli, kişisel 

ve hassas kişisel araştırma verilerini koruyacaklardır. Bunu korurken veriyi korudukları ortam hakkında 

Merkez’de tutulacak olan veri envaterinde güncellemeler yapacaklardır. Her çalışma için açılan 

envantere girişleri gerçekleştireceklerdir. 

➢ Araştırmacılar, kayıtlarıyla ilişkili araştırma verilerinin toplanması, saklanması, kullanılması, 

yeniden kullanılması, erişimi ve saklanması veya silinmesi için açık prosedürlerin belgelenmesi dahil, 

araştırmalarının doğru ve kapsamlı bir kaydını tutmak için her türlü gerekli çabayı göstereceklerdir. 

Uygun olduğunda, bu, işbirliğine dayalı araştırma projelerinde protokollerin ve sorumlulukların 

tanımlanmasını ve belgelenmesini içermelidir. 

➢ Araştırmacılar, yasal ve fon sağlayıcı gerekliliklerine uygun olarak ve disiplin normlarına ve 

maliyetine gereken saygıyı göstererek, projelerinin bitiminden sonra, devam eden değeri olduğu 

sürece araştırma verilerini destekleyen çıktılara uygun erişimi koruyacak ve sağlayacaklardır. Bununla 

birlikte, araştırma verileri ve kayıtları için minimum saklama süresi, araştırma çalışmasının 

yayınlanmasından veya kamuya açıklanmasından sonra üç yıldır. 

➢ Araştırmacılar, çıktılarını destekleyen verilerini, bulunabilmesini ve anlaşılabilmesini sağlamak 

için yeterli tanımlayıcı üst veri (bir veri kaydı) ile birlikte uygun bir veri havuzuna yerleştirmeyi kesinlikle 

düşünmelidir. Verilerin, Üniversitenin kurumsal veri deposu dışında bir yerde depolandığı durumlarda, 

verileri tanımlayan ve işaret eden bir veri kaydı (envanteri) da oluşturulmalıdır. 

➢ Araştırmacılar, araştırma verilerinin nerede saklanacağı ve Üniversiteden ayrıldıktan (veya 

emekli olduktan) sonra buna kimlerin erişebileceği konusunda sorumludur. Araştırmacının bölümü 

veya fakültesi, herhangi bir yasal veya düzenleyici sorumluluk ve/veya araştırma hibesi veya sözleşme 

gerekliliklerine uygunluğu sağlamak için verilerin bir kopyasını uygun bir süre boyunca saklama hakkını 

saklı tutar. 

 



Açıklama ve meta veriler 

Araştırmacılar, araştırma veri yönetimi uygulamalarının bir parçası olarak, verilerin ve birincil 

materyallerin adil (erişilebilir, birlikte çalışabilir ve yeniden kullanılabilir) olmasını sağlamak için meta 

veriler dahil olmak üzere araştırma verilerinin yeterli tanımını geliştirmelidir. 

Veri/Dosya Kaydı  

Araştırmacılar ve Merkez personeli veri/kişi kaydı yaparken dosyalar konu başlığı adını taşıyan ana 

klasör altında toplanacaktır, örneğin; Ar&Ge ve Danışmanlık. Tüm dosyalar ilgili klasör altında 

toplanırken, klasörlerde konu başlıklarına göre alt klasörler de oluşturulabilir.  

İlgili klasör altında her çalışma için oluşturulan klasör paraf (proje/araştırma Adı Baş harfleri) ve tarihten 

oluşan bir kayıt oluşturulacaktır. Örneğin; danışmanlık dosyası ise danışman ve danışanın parafıyla 

tarihi içerecektir. Her danışman için açılmış olan klasörün altına açılacaktır. Her danışman uzmanlık 

alanına göre açılmış olan klasörün altına sınıflanacaktır.  

Ar&Ge (klasör)>> OtizmBeslenme_26.09.2021 (klasör)>>OB_Giriş_27.09.2021 (dosya adı), 

OB_Yöntem_28.09.2021 etc.  

Danışmanlık (klasör)>>ÖzelEğitim (klasör)>>NK_AY_29.09.2021,NK_ÇA_29.09.2021  

 

 

 


