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	1. Birim/ Alt Birim
	NÖROBİLİM VE NÖROTEKNOLOJİ MÜKEMMELİYET ORTAK UYGULAMA VE ARAŞTIRMA            MERKEZİ

	2. Kadro Unvanı
	 Tekniker

	3. Görev Unvanı
	 Makine Teknikeri

	4. Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi / Amiri
	NÖROM Merkez Müdürü / İdari ve Teknik Koordinatör

	5. Görev, Yetki ve
Sorumlulukları
 
 
 
 











	· Arıza bildirimi yapılan makinelerin bakım ve onarımını yapmak / yaptırmak,
· Makine ekipmanların, temini, bakım-onarımı huşularındaki tüm süreçlerde gerekli iş ve işleri yapmak / yaptırmak, takip etmek,
· Birim faaliyetleri ile ilgili işlerin yürütülmesinde yasa, yönetmelik ve meslek ahlak kurallarına uygun hizmet üretmek veya üretilmesini sağlamak,
· Yapılması planlanan işlerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin edilmesi sürecine destek vermek,
· Görev alanına giren konularda mal ve hizmet temin sürecinde yaklaşık maliyet, fiyat araştırması ve teknik şartnameler düzenlemek,
· Kurumumuz bünyesinde kullanılan makine ve teçhizatın arıza, bakım ve onarımlarının yapılmasında / yaptırılmasındaki faaliyetleri yürütmek,
· Yapılması planlanan iş ile ilgili düzenlenecek doğrudan teminle ilgili belgelerin hazırlanması ve mevzuata uygunluğu yönünden gerekli kontrolleri yapmak.
· Enerji Verimliliği ile ilgi yasa ve yönetmelik hükümleri doğrultusunda çalışmalar yaparak enerjini kullanımında verimliliği artırıcı tedbirler almak, bu konuda NÖROM Yönetim Kurulu ve üst yöneticilerine önerilerde bulunmak,
· Mekanik tesisat işlemleri, sözleşme ve ekleri ile onaylı iş programına uygun olarak yapılmasını sağlama konusunda tekniker ve mühendise yardımcı olmak, 
· Mekanik kendi alanına giren konularda işlemlerde sözleşme ve ekleri ile onaylı iş programına uygun olarak yapılmasını sağlama konusunda tekniker ve mühendislere yardımcı olmak, 
· Ara ve son kesin hesap metrajlara dâhil edilen ölçü ve miktarlar ile ataşman değerinin gerekli mahallerde incelemesinde teknikere yardımcı olmak,
· Kamu hizmetlerinde kullanılan araç, gereç ve tesisatların montaj, bakım ve onarımını yaptırmak, 
· Kurum binamızda periyodik incelemelerde bulunmak, kazan dairesi, jeneratör, binanın tamamlayıcı kısımlarında gelen arıza ve aksaklıklar için önlem almak, küçük çapta acil yapılması gereken onarım işlerini yapmak, 
· İhale işlemlerinde verilen görev çerçevesinde ihale işlemlerinde görev almak ve komisyondaki görevlerini yürütmek, 


· Teknik şartname hazırlamak, doğrudan temin işlerini yapmak-yaptırmak, yaklaşık maliyet hazırlamak, ihale komisyonlarında görev almak, şantiye defteri tutmak, eğitim ve seminerlere katılmak, kabul komisyonlarında görev almak, 
· NÖROM ‘a ait bütün mekanik işlerin ve mekanik sistemlerini birimlerden gelen talep doğrultusunda bakım onarımını yaptırmak,
· İklimlendirme cihazları, yangın sistemleri ve içme suyu sistemlerinin bakım onarımını yaptırmak,
· NÖROM ’un imajına uygun görünüm sergilemek. 
· İş planında tanımlanan işlerin, iş talimatlarına uygun ve belirlenen standartlarda yerine getirmek.
· NÖROM Yönetim Kurulu / NÖROM Merkez Müdürü, İdari ve Teknik Koordinatörün verdiği görevleri eksiksiz yerine getirmek.
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	7. Yerine Görev Yapacak Personel
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