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Dokiimanlar
Sekreter,
Tkram yapilacak etkinligin belirlenmesi Biro .
Personeli
\ 4
Tkram yapilacak etkinlik icin ihtiyag listesinin hazirlanmast
A 4
ihtiyag listesinin dikkate almarak Doner Sermaye Isletme
Miidirliginden Harcama Y. clkﬂilsi Mutemedi Avansi talep Merkez
edilmesi N
Miidiirti
\ 4
Avans tutarinin 6denmesiyle, Harcama Y etkilisi Mutemedi Evrak, Fatura
tarafindan ihtiyag duyulan malzemelerin satin alinmast,
Etkinlikte sunulacak kramlarm siparislerinin verilmesi Muhasebe
Birim
A 4
o . . Sorumlusu
Etkinlikte ikramlarm sunulmadan nce kontroliintin
yapilmast, eksiksiz olarak teslim alinarak etkinlikte Lo
katilmetlara sunulmast Temizlik
! Personeli
Etkinlik sonrast harcamalara iligkin belgelerin toplanmas,
alman avansin mahsubu icin belgelerin hazirlanarak Doner
Sermaye [sletme Miidiirliigiine gdnderilmesi, varsa avans Muhasebe
artigimin DSIM hesabia iade edilmesi y Birim
Sorumlusu
Tiim harcama belgeler
Harcama Yetkilisi kontrol edilir, eksik belge
Evet Mutemedi Avansi sorunsuz varsa tamamlanir, kabul
olarak kapatildi mi? edilmeyen harcama varsa
parast DSIM hesabina
iade edilir
' Hayir
< Islem sonu > ’
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Lo v, v e
BIiRIM KALITE EKIBi MERKEZ MUDURU




