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HAZIRLAYAN 
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BİRİM KALİTE EKİBİ 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

MERKEZ MÜDÜRÜ 

 

      

 

İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

Merkezimizde görevli bulunan personel 

için Üniversitemiz Personel Dairesi 

Başkanlığından görevden ayrılışa ilişkin 

resmi yazının gelmesi.

İşlem sonu

Ayrılış  yapacak  personel  

tarafından üzerindeki  

malzemelerin  Taşınır Kontrol  

Yetkilisine  teslim  edilmesi. 

Personel  üzerindeki  malzemeler  

Taşınır Kontrol  Yetkilisince 

zimmetinden düşülmesi.

Yazı Ölüm nedeniyle 

ayrılmaya ilişkin mi?

Yazının ilgili personele tebliğ 

edilmesi

Hayır

Ayrılışa ilişkin işlemlerin başlatılması için yazı 

resmi yazının incelenmesi. 

Evet

Merkezimize tahsisli idari veya 

akademik kadro olmadığından, 

ayrılışa ilişkin yazı nihai işlemin 

yapılması için Personel Daire 

Başkanlığına ve personelin 

kadrosunun bulunduğu birime 

yazılması.

 

 

Sekreter, 

Büro 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe 

Birim 

Sorumlusu, 

Büro 

Personeli 

 

 

Yazışma 

 


