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Sayımda bulunan 

miktar ile kayıtlı miktar 

arasında fark var mı? 

Komisyon tarafından tespit edilen 

farkın Sayım Tutanağının Fazla veya 

Noksan bölümüne kaydedilmesi 

Sayım Tutanağı Tam olarak 

düzenlenir.

Taşınır Kayıt Yetkilisince TİF 

düzenlenerek kayıtlara giriş 

yapılarak kayıtlarla fiili durumun 

uygunluğu sağlanır.

Hayır

Fazla

Evet

Sayım Kurulu tarafından Ambardaki ve Oda, büro, bölüm, servis 

gibi ortak kullanım alanlarında bulunan taşınırlar Taşınır Listeleri 

ve bunların verilme sırasında düzenlenen Zimmet Fişleri esas 

alınarak fiilen sayılır  ve sayım sonuçları  kayıtlarda bulunan 

taşınırlarla karşılaştırılır.

Sayımda bulunan miktar

 ile kayıtlı miktar arasında fark 

FAZLA mı, EKSİK mi?

Kayıttan Düşme Teklif  ve Onay Tutanağı ile 

Taşınır Kayıt Yetkilisince TİF düzenlenip 

taşınırın kayıtlardan düşümü gerçekleştirilerek 

kayıtlarla fiili durumun uygunluğu sağlanır

Eksik

Sayım kurulu tarafından Taşınır Sayım ve Döküm 

Cetveli hazırlanır. Cetvel ,Sayım Kurulu ile Taşınır 

Kayıt Yetkilisi tarafından imzalanır.

Harcama Yetkilisince kendisinin veya görevlendireceği bir 

kişinin başkanlığında Taşınır Kayıt Yetkilisinin de 

katılımıyla en az 3 kişiden oluşan Sayım Kurulu 

oluşturulur.

Üniversitenin Muhasebe Birimine (Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilir.

Sayım Tutanağı

Taşınır İşlem Fişi

Kayıttan Düşme Teklif  

ve Onay Tutanağı

Taşınır Sayım ve 

Döküm Cetveli

 

 

 

Muhasebe 

Birimi 

Sorumlusu, 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
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Muhasebe 

Birimi 

Sorumlusu, 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

Büro 

Personeli, 

Muhasebe 

Birimi 

Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yazışma 

evrakları, Taşınır 

İşlem Fişi, Sayım 

Tutanağı, Taşınır 

Sayım Döküm 

Cetveli 

 


