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HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

BİRİM KALİTE EKİBİ 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

MERKEZ MÜDÜRÜ 

 

      

 

İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

Onaylandı mı?

İhtiyaç zorunlu ve acil  

mi?
Hayır

İhtiyacın temin edilmesinin Merkez 

Müdürü nün onayına sunulması

Ödenek var mı?

İhtiyacın açık ihale yöntemiyle alımı 

için Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğüne bildirilmesi

Evet

İhtiyacın belirlenmesi

Teknik Şartnamenin 

hazırlanması

Alım için merkezin ödeneğinin olup 

olmadığının kontrol edilmesi

Evet

Ödenek talebinde 

bulunulması

İhityaç alımının 

ertelenmesi veya iptali

Evet

Hayır

Talep kabul edildi mi? Hayır

Evet

İşlemin sonlandırılması

Hayır

 

 

 

 

Büro 

Personeli, 

Muhasebe 

Birimi 

Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Müdür 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Büro 

Personeli, 

Muhasebe 

Birimi 

Sorumlusu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yazışma 

evrakları, Teknik 

Şartname, İhtiyaç 

Talep Formu 

 


