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HAZIRLAYAN 
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BİRİM KALİTE EKİBİ 

ONAYLAYAN 
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MERKEZ MÜDÜRÜ 

 

      

 

İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

Taşınır demirbaş mı 

Tüketim Malzemesi mi?

Ambara giriş işlemi 

yapılır

Kullanıcıya veya ortak alana 

zimmeti gerçekleştirilir

TüketimDemirbaş

Satınalma veya devir yoluyla taşınırın 

Merkeze girişi

Ambara giriş  işlemi 

yapılır

Taşınır işlem 

belgesi ile talep 

edilir

Ambarda 

mevcutmu?

Evet

Ambarda 

mevcutmu?

 KBS sistemi 

kullanılarak taşınır 

istek belgesi ile talep 

edilir

Taşınır kayıt yetkilisi 

tarafından malzemeler 

kullanıma sunulur  

Evet

Hayır

Talep edene teslim edilir

Tüketim gerçekleşince tüketim 

çıkışı yapılır

Hayır

İşlem sonlandırılır

 

 

 

Muhasebe 

Birimi 

Sorumlusu, 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yazışma 

evrakları, Taşınır 

İşlem Fişi,  

 


