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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili
Dokümanlar

Müdür

Sekreter,
Büro
Personeli

Yazışma, 
Eğitim Teklif 
Formu, 
Protokol

Muhasebe
Birim
Sorumlusu

Büro
Personeli

H AZIRLAYAN O NAYLAYAN

....... / ......../ ............ ....... / ....... / ............

B İRİM  KA LİTE EKİBİ M ERKEZ M ÜDÜRÜ
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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili
Dokümanlar

Hayır

Döner Sermaye Saymanlık Müdürlüğünden 
haftalık olarak Merkezin banka hesabına ait 

hesap hareketlerinin istenerek tahsilatın takip 
edilmesi

Tahsilat gerçekleştiğinde Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğüne bilgi verilmesi

Eğitici ve Koordinatör ücretlerinin ödenmesi 
için puantaj hazırlanması

Puantajın Döner Sermaye İşletme Müdürlüğüne 
gönderilmesi

i
İlgilere ödemenin gerçekleştirilmesi İşlem sonu

Sekreter,
Büro
Personeli

Danışmanlar

Muhasebe
Birim
Sorumlusu,
Büro
Personeli

Yazışma,
Danışmanlık
Raporları,
Fatura,
Puantaj

H AZIRLAYAN O NAYLAYAN

....... / ......../ ............ ....... / ....... / ............

B İRİM  KA LİTE EKİBİ M ERKEZ M ÜDÜRÜ


