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Adi
Tarihi
. ... | Baslangic ve Bitis
Toplanti/Etkinlik Saati
Ongoriilen 0300 Katilimerya 1
Katihma Sayisi Kadar 11000 Katilimciya kadar

Canh Yaym (Universite Kurumsal
Youtube kanal) talebiniz var mi?

[0 Evet? O Hayir

Talep Eden Birim

Ad-Soyad

Sorumlu Kisi Cep Telefonu

E-posta

! Universitemizin yalnizca bir adet 1000 katiimcili Zoom hesabi bulunmaktadir. Bu sebeple bu segenegin yalnizca zorunlu
durumlarda isaretlenmesi hususunda 6zen gdsterilmesi gerekmektedir. Ozellikle etkinliginiz icin canli yayin talebiniz
bulunuyorsa “300 katiimciya kadar” segenegini isaretlemenizi tavsiye ederiz. Aksi halde talebinizin gerceklesme ihtimalinin

diisecegini géz oniinde bulundurmanizi hatirlatiriz.

2 Bu secenegi isaretlemeniz halinde canli yayin icin Basin ve Halkla iliskiler Midirliigi ile iletisim kurarak talebinizi

bildirmeniz gerekmektedir.
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Toplant1 / Etkinlige ait oturum; ilgili video konferans yaziliminda Gazi Universitesi Uygulama ve
Aragtirma Merkezi (GUZEM) E-6grenme uzmani tarafindan olusturulmakta ve yazili olarak (e-
posta/mesaj) ilgili birim sorumlusuna bildirilmektedir.
GUZEM tarafindan toplanti/etkinlik 6ncesinde ilgili birim tarafindan belirlenen (yardimci
yonetici (co-host) olarak atanacak olan) kisi/kisilere video konferans sisteminin kullanimai ile
ilgili temel kullanim egitimi verilmektedir.
Oturumlarda ilgili birim tarafindan belirlenen kisiler yardimci yonetici (co-host) olarak
atanmaktadir. Yardime1 yoneticiler asagidaki islemleri yapabilir:
e Katilimcilar1 oturuma kabul etme/oturumdan ¢ikarma
e Katilimcilara mikrofon/kamera agma-kapatma istegi gonderme
e Oturumu kayit etme
e Ekran paylasimi yapma
Oturum baglant1 adreslerinin toplanti/etkinlik katilimcilart ile paylasilmasi ilgili birimin
sorumlulugundadir.
Oturum baglant:1 adreslerinin sosyal medya sitelerinde paylasilmamasi tavsiye edilmektedir. Bu
durumun herhangi birinin (istenmeyen misafirler dahil) oturuma katilabilmesine yol acacagi
unutulmamalidir.
Oturumlar GUZEM tarafindan kayit altina alinmaktadir. Etkinlige ait kayitlar (video, katilimci
listesi vb.) etkinlik tarihinden itibaren bir ay siiresince saklanacaktir. Ilgili konudaki taleplerin bu
stire i¢inde yapilmasi, aksi takdirde birimimizin herhangi bir sorumluluk almayacag1 gz dniinde
bulundurulmalidir.
Istenildigi takdirde toplantiyv/etkinligi talep eden birim tarafindan da kayit islemi
yapilabilmektedir. Ilgili birimin kayit almasi halinde kendilerinde bulunan video kaydinin
giivenligi ve paylasilmasi ile ilgili her tiirlii husus bu birimin sorumlulugundadir.
Oturumlarda sohbet 6zelligi giivenlik gerekgesi ile kisitlanmigtir (Katilime1 mesajlarini yalnizca
yonetici (host) gorebilmektedir). Bununla birlikte ilgili birimin talebi dogrultusunda sohbet
ayarlar1 tlim katilimcilarin mesaj gonderebilecegi ve gonderilen mesajlar1 gorebilecegi sekilde
diizenlenebilmektedir.

Ad-Soyad / imza

Okudum, anladim, kabul ediyorum.
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Video Konferans Oturumlarn - Giivenlik Ayarlar1 Kontrol Listesi M

Katilimcilarin seslerini agma yetkisi kaldirildi.
(“Allow participant unmute themselves” se¢enegi isaretli olmamalr)

Oturuma katildiktan sonra katilimcilarin isimlerini degistirme yetkisi
2 kaldirildi. O

(“Allow participant rename themselves” secenegi isaretli olmamalr)

3 Sohbet ayarlarinda yalnizca yoneticiye mesaj gonder segenegi segildi.
(“Host Only” secenegi isaretli olmali)

Giivenlik (Security) ayarlarinda katilimcilarin ekran paylagma yetkisi
4 kaldirld. O
(Share Screen isaretli olmamalr)

Security ayarlarinda katilimcilarin kameralarini agma yetkisi kaldirildi.

> (Start Video isaretli olmamal) =

6 Sunum yapacak ve/veya gorevli kisiler oturuma alindi, ses ve goriintii 0
kontrolleri yapildi.

7 Yalnizca sunum yapacak ve/veya gorevli kisiler yardimci yonetici (CO- 0
host) olarak yetkilendirildi.

8 Yardimcr Yonetici (Co-host) olarak gorevlendirilecek kisiler oturum ve 0

giivenlik ayarlar1 konusunda bilgilendirildi.




