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Idari Personel Ad1 Soyadi
Unvam
Gorevi
Goreve Basladig: Tarih
Uyum Programinin Baslama
Tarihi
Uyum Programinin Bitis Tarihi
1. Fiziksel Ortama Uyum
Uygulamalar Uygulandi Uygulanmadi Ag¢iklama

o Fakiiltede deneyimli bir idari personel Tarih:
mentor olarak atanir.
e Mentor tarafindan;

o idari personel kartin1 temin etmesi i¢in
ilgili birime yonlendirilir.

e Schirde gerekli olabilecek (banka, hastane
vb.) kurum vb. kuruluslar tanitilir.

e Sehrin sosyal faaliyet alanlar1 (opera,
sinema,tiyatro vb..) tanitilir.

o Universitenin tanitimi i¢in Kampiis ici
(enstitii, sosyal alanlar vb...) tanitim
amagl gezi yapilir.

o Fakiilte binasinin genel kullanim alanlari
(akademik ve idari personel odalart,
konferans salonlari, seminer salonlari,
kantin,yemekhane vb.) tanitilir.

e Fakiilte binasina ulagim (aragli/aragsiz),
arag¢ park alan1 ve ara¢ tanimlanmasi
islemleri tanitilir.

o Gazi Universitesi iletisim sayfas1 tanitilir:
https://gazi.edu.tr/view/page/153/iletisim-
sayfasi

e Evrak ¢ogaltma ve basim hizmetleri
tanitilir.

o Kiitiiphanenin yeri ve online
kiitiiphane tanitilir:
http://lib.gazi.edu.tr/
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2. Boliim ve Kuruma Uyum
Uygulamalar Uygulandi | Uygulanmadi Agciklama
Tarih:

o Akademik ve idari personelle tanistirilir.

o {lgili mevzuatta (657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu) tinvaninin
gerektirdigi goérev ve sorumluluklar ile
etik ilke ve kurallara iliskin mevzuati
okumasi saglanir.

e Fakiilte / Boliim /Programda gorev
yapan komisyonlar tanitilir; gorev,
yetki ve sorumluluklart hakkinda bilgi
verilir.

¢ Gazi uzantili e-posta adresini kurmasi
ve Hemsirelik Fakiilte sekreterligine
bildirmesi gerektigi hakkinda bilgi
verilir.

¢ EBYS tanitilir; gerekli ise EBY'S egitimi
almasi saglanir.

o Fakiilte/liniversite web sayfalari ve
icerikleri tanitilir.

e Fakiilte i¢i yazigsma prosediirii
hakkinda bilgi verilir.

» Fakiilte/kampiis iginde yiiriitiilen sanatsal,

sosyal ve sportif faaliyetler tanitilir ve
takibi hakkinda bilgi verilir.
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3. idari Géreve Uyum
Uygulamalar Uygulandi Uygulanmadi Ag¢iklama
Tarih:

e Hemgirelik Fakiiltesi vizyon, misyon,
deger ve amaglari tanitilir.

e Hemgirelik Fakiiltesi hedefleri anlatilir.

o Gorevlendirildigi ilgili idari birim
hakkinda bilgilendirilir.

e Hemsirelik Fakiiltesi ve ilgili idari
birimler tarafindan kullanilan
formlar,is akislar1 tanitilir.

o idari komisyonlar tanitilir;
komisyonlarin gorev, yetki ve
sorumluluklart hakkinda bilgi
verilir.

e Fakiilte i¢inde diizenlenen
toplantilar hakkinda bilgi verilir.

e Mesleki gelisim igin kurum igi egitim,
kurs, seminer gibi uygulamalar
hakkinda bilgi verilir.




o Rektorliik idari birimleri hakkinda
bilgilendirilir.

e Gorevlendirildigi idari birim ile ilgili yasa,
yonetmelik ve yonergeler hakkinda
bilgilendirilir.

o I giivenligi seminerlerine katilarak sertifika
almasisaglanir.

¢ Gorevi ile ilgili seminer, galigtay, hizmet i¢i
egitimlere katilim konusunda bilgilendilir.
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Uygulamalar Uyguland1 | Uygulanmadi Aciklama
Tarih:

*Yapilan her bir faaliyete iliskin kanitlayici belge sunulmalidir.

Idari Personel Mentor Hemsirelik Fakiiltesi Dekani
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