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1.AMAC
Bu prosediiriin amaci, Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Bilimsel Etkinlik Diizenleme
Komisyonu’nun gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

2.KAPSAM
Bu prosediir, Bilimsel ve Sosyal Etkinlik Diizenleme Komisyonunun gorev ve faaliyetalanlarina
iligkin hiikiimleri kapsar.

3.TANIMLAR

Universite: Gazi Universitesini,

Fakiilte: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesini,

Boliim: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Hemsirelik Boliimiinii,

Anabilim Dali: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Anabilim
Dallarim

Komisyon:  Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Bilimsel Etkinlik Diizenleme
Komisyonunu,

Komisyon Baskani: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Bilimsel Etkinlik Diizenleme
Komisyonu Baskanini,

Dekan: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanini,
Fakiilte Yonetim Kurulu: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Yonetim Kurulu

4. SORUMLULAR

Bu prosediiriin hazirlanmasi, giincellestirilmesi, iptali, kontrolli, dagitilmasi, arsivlenmesi ve
uygulanmasindan Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekani, Dekan yardimcilari, Bilimsel ve
Sosyal Etkinlik Diizenleme Komisyonu Bagkani ve tiyeleri sorumludur
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5.UYGULAMA

5.1. Komisyonun Olusumu
« Komisyon, Dekanin 6nerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karart ile kurulur.
« Komisyonun galisma siiresi 3 yildir.
*Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu, Hemsirelik Fakiiltesinin web sitesinde ilan edilir ve

Fakiilte raporlarinda kayit altina alinir.

+Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu iiyelerinden eksilme olmasi durumunda 3 y1l siire
icinde farkli bir 6gretim eleman1 gorevlendirilir. Gorevlendirilen komisyon iiyesi komisyonun
kalan siire iginde gorevli olur.

5.2.Komisyonun Cahsma flkeleri
« Komisyon her egitim yartyili bagsinda olmak {izere yilda iki kez toplanr.
» Komisyon tarafindan ¢alisilmasi gereken ya da onerilen konular i¢in giindem olusturulur.
» Komisyon giindem olustugunda bagkanin ¢agrisi ile toplanir.
* Gerekli durumlarda alt ¢calisma gruplart ile iletisime gecerek toplantilar diizenler.

5.3.Komisyonun Gérevleri

» Egitim 6gretim yil1 baginda 6grencilerden ve 6gretim elamanlariin bilimsel etkinlik
Onerileri ve gereksinimlerini belirlemek.

» Egitim 6gretim yil1 baginda anabilim dallarinin bilimsel etkinlik planlamalarini belirlemek
ve Fakiiltenin yillik bilimsel etkinlik programini olusturmak.

 Bilimsel etkinlikler hakkinda dgretim elemanlarini ve 6grencilerini bilgilendirmek.

» Bilimsel etkinliklerin {iniversite ve Fakiilte web sitesinde duyurulmasini saglar.

+ 12-18 May1s Hemsirelik Haftas1 kapsaminda etkinlik planlamak

» Bilimsel etkinliklere katilmak isteyen 6grencilere rehberlik yapmak.

« Bilimsel etkinliklere katilmak isteyen 6grencileri Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi
Bagkanligi’na bildirmek.

 Bilimsel etkinliklere katilan 6grencilerle ilgili kayitlar: tutmak

» Bilimsel etkinliklere katilacak olan 6grencilerin gorevli izinli sayilmasi hususunda gerekli
yazigsmalar1 yapmak.

* Her etkinlik sonrasi etkinlige ait rapor hazirlamak ve bu raporlarin web sayfasinda
yayimlanmasini saglamak.

* Yillik degerlendirme raporu hazirlamak ve fakiilte yonetimine sunmak

5.4.Komisyon Uyelerinin Gérevleri
5.4.1.Baskanin Gorevleri
« Komisyonu temsil etmek ve komisyon caligmalarini yonetmek
« Komisyonun galisma usul ve esaslariin belirlenmesini saglamak
» Komisyonun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun bigimde yiiriitilmesini saglamak
» Komisyon toplantilarinin diizenli yapilmasin1 saglamak ve ihtiyaca gore ivedili toplantilar
yapmak
« Komisyonla ilgili goérevlendirme, yazisma vb. konular1 komisyon karariyla Bolim
Baskanligina bildirmek
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5.4.2.Baskanin Yarimcisinin Gorevleri

Madde 8- Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu Baskan Yardimcisinin gorevleri;

a) Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢alismalarin1 yonetmede baskana yardimci olmak

b) Komisyonun ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak

c) Komisyonun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun bigimde yiiriitiillmesinde baskanla
birlikte gorev almak

d) Baskan olmadiginda komisyon toplantilarina bagkanlik etmek

5.4.3.Raportoriin Gorevleri

Madde 8- Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu Raportoriin gérevleri,

a) Komisyon toplanti tutanaklarini iiyelere imzalatarak Komisyon Dosyasinda tutulmasini
saglamak

b) Toplant1 giinlerinin tespiti ve komisyon iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin
komisyon tiyelerine iletilmesini saglamak

¢) Komisyonun 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi durumunda komisyonbaskanina
iletmek ve komisyon tiyeleriyle iletisim kurarak uygun giinii belirlemek

d) Gerekli durumlarda komisyon adina yazilacak yazilar1 hazirlamak ve hazirlanan belgelerive
bilgileri saklamak

5.5. Prosediiriin Yiiriirliige Girmesi ve Yiiriitiilmesi

* Bu prosediir tizerindeki degisiklik Onerileri Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu
tarafindan Fakiilte Yonetim Kuruluna sunulur.

* Bu prosediir, Hemsirelik Fakiiltesi Yonetim Kurulu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yiriirliige girer.

* Bu prosediir hiikiimlerini Bilimsel Etkinlik Diizenleme Komisyonu Baskani yiiriitiir.

6.ILGILI DOKUMANLAR
« 2547 sayil1 Yiiksek Ogretim kanununun 46’nc1 ve 47°nci maddeleri

e TS ENISO 9001: 2015 Kalite YoOnetim Sistemi Standardi
e GAZI.PR.001 Dokiimanlarin Kontrolii Prosediir
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