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1. AMAC
Bu prosediiriin amac1, Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi, Fakiilte Tanitim1 ve Oryantasyon
Komisyonu ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu usul ve esaslar Hemsirelik Fakiiltesi Fakiilte Tanitimi1 ve Oryantasyon Komisyonunun olusumu,
yonetim c¢alisma ilkeleri ve gorevlerini kapsar.

3. TANIMLAR

e Universite: Gazi Universitesini,

e Fakiilte: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesini,

eKomisyon: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi, Fakiilte Tanitim: ve Oryantasyon
Komisyonunu,

e Komisyon Baskam: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi, Fakiilte Tanitim1 ve Oryantasyon
Komisyonu Bagkanini,

e Dekan: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanini,

e Fakiilte Yonetim Kurulu: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Yonetim Kurulunu temsil
etmektedir.

4. SORUMLULAR

Bu prosediiriin hazirlanmasi, giincellestirilmesi, iptali, kontrolii, dagitilmasi, arsivlenmesi ve
uygulanmasindan Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekan1, Dekan yardimcilari, Fakiilte
Tanitim1 ve Oryantasyon Komisyonu Bagkani ve iiyeleri sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1. Komisyonun Olusumu

Fakiilte Tanitim1 ve Oryantasyon Komisyonu asagida belirtilen esaslar ¢ercevesinde olusturulur:

e Komisyon, Dekanin onerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile kurulur.

e Komisyonun c¢alisma siiresi 3 yildir.

e Faaliyet siiresi biten komisyon, Fakiilte Yonetim kurulu karariyla, komisyon iiyelikleri
yenilendikten sonra 3 yillik siire i¢in faaliyetine devam edebilir.

e Fakiilte Tanitim1 ve Oryantasyon Komisyonu iiyelerinden eksilme olmasi durumunda farkli bir
ogretim elemani gorevlendirilir. Gorevlendirilen komisyon tiyesi kalan siire icinde gorevli olur.

e Fakiilte Tanitim1 ve Oryantasyon Komisyonu, Hemsirelik Fakiiltesi web sitesinde ilan edilir ve
Fakiilte raporlarinda kay1t altina alinir.

5.2.Komisyonun Calisma Ilkeleri

e Komisyon ilk toplantisinda caligma usul ve esaslarini belirler ve iiyelerin gérev tanimlarini yaparak
gorev dagilimlarini gergeklestirir.

e Komisyon her egitim yariyili basinda olmak iizere yilda iki kez toplanir.

e Komisyon tarafindan ¢alisilmas1 gereken ya da dnerilen konular i¢in giindem olusturulur.

e Komisyon giindem olustugunda baskanin ¢agrisi ile toplanir.

e Komisyon, dekanlik biinyesinde faaliyet gosteren diger komisyonlarla isbirligi i¢inde ¢alisir.

5.3.Komisyonun Gorevleri

e Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi’nin aday dgrencilere tanitimini saglamak,

e Ulkenin farkl1 ortadgretim kurumlarindan gelen fakiilte ziyaret ve tanitim taleplerini karsilamak,
bu okullarin dgrencilerine ve egitimcilerine yonelik tanitim programi diizenlemek,
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Tanitim faaliyetlerinde gorev alacak 6gretim iiyesi/elemanlarini planlamak,

Her egitim-6gretim doneminde Hemsirelik Fakiiltesi 6grencilerine tanitim ve oryantasyon
programini planlamak,

Her egitim-6gretim donemi basinda fakiilte tanitimi ve oryantasyon programini tarih ve saatini
belirlenmek ve web sayfasinda ilgili duyurularin yapilmasini saglamak,

Her egitim-6gretim donemi basinda fakiilteye yeni baslayan 6grencilere ulasilmasi ve oryantasyon
programi hakkinda bilgi verilmesini saglamak,

Fakiilte tanitim1 ve oryantasyon programi sonunda dgrencilerden geribildirim almak,

Fakiilte oryantasyon kitap¢ig1 ve sunumu olusturmak, her yil revize edilmesini ve fakiilte web
sayfasinda paylasilmasini saglamak,

Talep edildigi takdirde, iiniversite ya da YOK tarafindan organize edilen fakiilte tanitim
programlarina katilmak,

Fakiilteye yeni baslayan akademik ve idari personele fakiilte tanitim ve oryantasyon programini
planlamak.

5.4. Komisyon Uyelerinin Gorevleri
5.4.1.Baskanin Gorevleri

Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢alismalarin1 yonetmek

Komisyonun ¢aligma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak

Komisyonun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun bi¢imde yiiriitiilmesini saglamak
Komisyon toplantilarinin diizenli yapilmasini saglamak ve ihtiyaca gore ivedili toplantilar yapmak
Komisyonla ilgili gérevlendirme, yazisma vb. konular1 komisyon karariyla Dekanliga bildirmek

5.4.2.Raportoriin Gorevleri

Komisyonun toplanti tutanaklarini tutmak, tutanaklarin imzalattirilarak saklanmasini ve
dosyasinda tutulmasini saglamak.

Toplant1 gilinlerinin belirlenmesi ve Komisyona bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin
diizenlenmesini saglamak.

Gerekli durumlarda komisyon yazigsmalarini takip etmek, bilgi ve belgeleri muhafaza etmek.
Raportoriin bulunmadigi toplantilarda raportorlikk gérevi baskanin Onerisi ile iiyelerden biri
tarafindan yiirtitiiliir.

5.4. Prosediiriin Yiiriirliige Girmesi ve Yiiriitiilmesi

Bu calisma esaslar1 tizerindeki degisiklik onerileri Fakiilte Tanitim1 ve Oryantasyon Komisyonu

tarafindan Dekanliga sunulur.

Bu c¢alisma esaslar1 Hemsirelik Fakiilte Kurulu tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiirtirliige

girer.

Bu calisma esaslar1 hiikiimlerini Hemsirelik Fakiiltesi Fakiilte Tanitimi ve Oryantasyon

Komisyonu Bagkani yiirtitiir.
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6. iLGILI DOKUMANLAR

e Bu Usul ve Esaslar, Fakiiltemiz Hemsirelik Lisans Programinin, Program Ciktilarina dayanilarak

hazirlanmistir.
e TS EN ISO9001: 2015 Kalite Yonetim Sistemi Standard:
e GAZI.PR.001 Dokiimanlarin Kontrolii Prosediirii
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