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1.AMAC

Bu ¢alisma esaslar1; Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Maddi Hata Komisyonu Calisma
Usul ve Esaslarini belirler.

2. KAPSAM
Bu calisma esaslari; Maddi Hata Komisyonu’nun gérev ve faaliyet alanlarina iliskin
hiikiimleri kapsar.

3.

TANIMLAR

Bu prosediirde gecen,;

Fakiilte: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi’ni,

Fakiilte Kurulu: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Kurulu’nu,

Fakiilte Yonetim Kurulu: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nu,
Dekan: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekani’n,

Dekan yardimaisi: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekan Yardimcisi’ni,
Ogretim Uyesi: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Ogretim Uyesi’ni,

Ogretim Elemam: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi 6gretim iiyesi disindaki 6gretim
elemanlarini,

Baskan: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Egitim/Das liskiler Ekibi Akademik Birim
Ol¢me Degerlendirme Ekibi Baskanini,

Raportér: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Egitim/Das iliskiler Ekibi Akademik Birim
Olgme Degerlendirme Ekibi’nin verdigi kararlarin ve gerekgelerin kayit altina alinmasini
saglayan ekip iiyesini,

Ekip Uyeleri: Egitim/Dis iliskiler Ekibi Akademik Birim Ol¢me Degerlendirme Ekibi’nde
gbrev alan 6gretim liye ve elemanlarini, idari personel ve dgrencileri,

Ogrenci: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi 6grencisini ifade eder.

. SORUMLULAR

Bu prosediiriin hazirlanmasi, giincellestirilmesi, iptali, kontrolii, dagitilmasi, arsivlenmesi ve
uygulanmasindan Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekani, Dekan yardimcilari, Maddi Hata

Komisyon Bagkani ve tiyeleri sorumludur.
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5. UYGULAMA
5.1. Ekibin Olusumu

e Komisyon, B6liim Baskaninin 6nerisi ve Boliim Kurulu karar ile kurulur.
e Komisyon tiiyeliklerinin faaliyet siiresi 3 yildir.
e Komisyon iiyeleri Akademik Kurul karariyla 3 yillik siire i¢in faaliyetlerine devam edebilir.

e Maddi Hata Komisyonu’nu, fakiilte web sitesinde ilan edilir ve fakiilte raporlarinda kayit
altina alinir.

5.2. Ekibin Calisma ilkeleri

e Komisyon her egitim yariyili basinda en az bir kez toplanir.

e Komisyon tarafindan ¢alisilmasi gereken konular i¢in giindem olusturulur.

e Komisyon giindem olustugunda baskanin ¢agrisi ile toplanir.

e Komisyon kararlari, karar tutanagi ile yazili hale getirilir ve Boliim Baskanlig ile
paylasilir.

5.3. EKibin Gorevleri

e Komisyon, sinavlara yapilan itirazlarda maddi hata olup olmadigini inceler.

e Ogrenci, sinav sonuglarina maddi hata sebebiyle itirazini, sinav sonuglarinin ilanindan
itibaren bes is giinii i¢inde yazil1 olarak akademik birimlerin ilgili kuruluna yapar.

e Komisyon, 6grencinin kagidinda puan toplama hatas1 ve okunmayan/degerlendirilmeyen
soru olup olmadigini kontrol eder.

e Komisyon, dgrencinin kagidinda toplama hatas1 varsa yeni notu belirleyerek, bunu
belirtir.

e Degerlendirilmemis soru varsa ilgili 6gretim iiyesinden bu eksik degerlendirmenin
tamamlanmasini saglar ve yeni not ile birlikte bu durumu belirtir.

e Komisyon karar1 Bolim Bagkanligr ile paylasilir.

5.4. Ekip Uyelerinin Gorevleri
5.4.1. Baskanin Gorevleri

e Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢alismalarin1 yonetmek

e Komisyonun ¢aligma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak

e Komisyonun belirlenen amag¢ ve faaliyet kapsamina uygun big¢imde yiiriitiilmesini
saglamak

e Komisyon toplantilarinin diizenli yapilmasini saglamak ve ihtiyaca gore ivedili
toplantilar yapmak

e Komisyonla ilgili gorevlendirme, yazisma vb. konular1 komisyon karariyla Dekanliga
bildirmek
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5.4.2. Raportoriin Gorevleri

e Komisyon toplant1 tutanaklarini liyelere imzalatarak Komisyon Dosyasinda tutulmasini
saglamak

e Toplant1 gilinlerinin tespiti ve komisyon fiiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve
belgelerin komisyon iiyelerine iletilmesini saglamak

e Komisyonun 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi durumunda komisyon
baskanina iletmek ve komisyon iiyeleriyle iletisim kurarak uygun giinii belirlemek

¢ Gerekli durumlarda komisyon adina yazilacak yazilari hazirlamak ve hazirlanan belgeleri ve
bilgileri saklamak

5.5. Prosediiriin Yiiriirliige Girmesi ve Yiiriitiilmesi

e Bu calisma esaslar1 Hemsirelik Fakiiltesi Kurulu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

e Bu c¢alisma esaslar1 hiikiimlerini Maddi Hata Komisyonu Baskani yiiriitiir.

6. iLGILI DOKUMANLAR

©05.09.2017 tarih ve 30171 Sayili resmi gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren revize edilmis
Gazi Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

¢ TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardi

e GAZI.PR.001 Dokiimanlarin Kontrolii Prosediir

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
T [ooiid .o
iMzA Dekan
iMZA




