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1.AMAC
Bu Yonerge; Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Web ve Sosyal Medya
Komisyonu ¢alisma usul ve esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

2.KAPSAM )
Bu usul ve esaslar Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web ve Sosyal Medya Komisyonunun
olusumu, yonetim c¢aligma ilkeleri ve gorevlerini kapsar.

3.DAYANAK
Web ve Sosyal Medya Komisyonu usul ve esaslart Gazi Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanligi
Calisma Ilkelerine dayanmaktadir.

4 TANIMLAR
Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web ve Sosyal Medya Komisyonu Calisma ilkelerinde yer
alan tanim ve kisaltmalar1 ifade eder.

Universite: Gazi Universitesini,

Fakiilte: Hemsirelik Fakiiltesini,

Komisyon: Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web ve Sosyal Medya Komisyonunu,
Komisyon Baskani: Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan gorevlendirilen Web ve
Sosyal Medya Komisyonu Bagkanini,

o Uyeler: Hemsirelik Fakiiltesi Web ve Sosyal Medya Komisyonunda gorev alan 6gretim
elemanlarini, idari personeli ve 6grenciyi ifade eder.

5.UYGULAMA
5.1.Komisyonun Olusumu
Gazi Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Web ve Sosyal Medya Komisyonu asagida belirtilen esaslar
cercevesinde olusturulur:
* Komisyon, Hemsirelik Fakiiltesi Yonetim Kurulu karari ile kurulur.
* Komisyonun faaliyet siiresi 3 yildir.
* Faaliyet siiresi biten komisyon, Fakiilte Yonetim Kurulu karariyla, komisyon tiyelikleri
yenilendikten sonra 3 yillik siire i¢in faaliyetine devam edebilir.
* Web ve Sosyal Medya Komisyonu, Fakiilte web sitesinde ilan edilir ve bdliim raporlarinda
kayit altina alinir.

5.2.Komisyonun Cahsma Tlkeleri
Komisyon c¢alisma ilkeleri;
* Yilda en az iki kez web sayfasinda yer alan bilgileri giincellemek,
» Boliim profiline iliskin (6gretim eleman1 kadrosu, lisans-lisansiistii 6grenci sayilari, kurul ve
komisyonlar, stratejik plan gibi) giincelleme talep etmek ve gerceklestirmek,
e Web sayfas1 tasarimi ve esaslarina iligkin iiniversite bilgi islem daire baskanlhii ile isbirligi
icinde olmak.
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5.3. Komisyonun Gorevleri
Fakiilte Web ve Sosyal Medya Komisyonu iiyeleri asagida belirtilen esaslar g¢ergevesinde
gorevlendirilir:

e Bolim web sayfasinda yer almasi planlanan bilgileri ve duyurular1 Hemsirelik Fakiiltesi
Dekanligi oluru ile yayinlamak/yayinlatmak,

* Her yil ocak ve haziran aylarinda gegen siire igerisinde akademik personele ait; tamamlanan
tez ve bilimsel projeler gibi bilgilerin Hemsirelik fakiiltesi web sayfasinda giincellemelerini
yapmak,

e Akademik ve idari personel tarafindan gazihemsirelikweb@gmail.com adresine e-posta ile
gonderilen, detaylar belirtilen bilgi ve belgeleri (duyurular i¢in PDF, afis ve resimler i¢in
JPEG formatinda olmali1 ve yayinlanmasi istenen etkinligi (duyuru, haber vb.) agiklayan metin
yazilar1 (Tiirkge ve Ingilizce olarak en gec etkinlik giinii gonderilmeli) web sayfasinda ve
sosyal medya hesabinda ilgili boliimlerde yaymlamak/yayinlatmak,

5.4.1. Komisyon Baskaninin Gorevleri
Boliim adina boliim web sitesi ve sosyal medya hesabinin igerikle ilgili islemleri ve web sitesine ait
yonetsel siirecleri yonetecek/yliriitecek yetkilidir. Boliim web ve sosyal medya komisyon bagkani
Hemsirelik Fakiiltesi Dekani tarafindan yetkili kilinan bir 6gretim tiyesi olup, Web ve Sosyal Medya
Komisyonunun islemlerinden birinci derecede sorumlu yetkili kisidir.
Web ve Sosyal Medya Komisyon Baskaninin gorevleri;
* Komisyonu temsil etmek ve komisyon c¢aligsmalarin1 yonetmek
* Komisyonun ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak
* Komisyonun belirlenen amag ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini saglamak
* Komisyon iiyeleri arasinda is birligini saglamak
* Hemgsirelik Fakiiltesi tarafindan istenen calismalar1 raportore ileterek iiyeler ile baglanti
kurmasin1 sagmak
* Komisyonla ilgili yapilan ¢aligmalari, onerileri, talep ve ihtiyaclart Hemsirelik Fakiiltesi
Dekanligina rapor halinde sunmak
* Her yil sonunda komisyon caligmalarina ait faaliyet raporu hazirlamak ve bu raporu
Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligina sunmak

5.4.2. Raportoriin Gorevleri
*  Ekibin toplantilarin1 kayit altina almak, toplant1 kayitlarin1 grup liyeleri ve bagkan tarafindan
imzalanmasini saglamak ve saklamak.
*  Toplanti giin ve giindeminin ekibe bildirilmesi, toplant1 i¢in gerekli islemlerin ve hazirliklarin
yapilmast

5.5.Calisma ilkelerinde Degisiklik
Bu caligsma esaslar tizerindeki degisiklik onerileri Web ve Sosyal Medya Komisyonu tarafindan
Fakiilte Dekanligina sunulur.

5.6.Yiiriirliik
Bu c¢alisma esaslart Hemsirelik Fakiiltesi Kurulu tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

5.7.Yiiriitme
Bu ¢aligsma esaslart hiikiimlerini Hemsirelik Fakiiltesi Web ve Sosyal Medya Komisyonu Bagkani
yiiritiir.
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