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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı, Gazi Üniversitesi Hemşirelik Fakültesi Sınav Programı, Ders Programı ve 

Derslik Hazırlama Komisyonu Çalışma Usul ve Esaslarını belirlemektir. 
 

2. KAPSAM 

Bu çalışma prosedürü; Sınav Programı, Ders Programı ve Derslik Hazırlamak amacıyla kurulan 

Komisyonun oluşumu ve görevlerini kapsamaktadır. 
 

3. TANIMLAR 

Bu prosedürde geçen; 

 Üniversite: Gazi Üniversitesi’ni; 

 Fakülte: Hemşirelik Fakültesi’ni 

 Fakülte Yönetimi: Hemşirelik Fakültesi Dekanı, Dekan Yardımcıları, Fakülte Sekreteri ve 

Fakülte Yönetim Kurulu’nu; 

 Bölüm Başkanlığı: Hemşirelik Bölüm Başkanlığı’nı 

 Sınav Programı, Ders Programı ve Derslik Hazırlama Komisyonu: Hemşirelik Fakültesi 

Sınav Programı, Ders Programı ve Derslik Hazırlama Komisyonunu 

 Komisyon Başkanı: Hemşirelik Fakültesi Sınav Programı, Ders Programı ve Derslik 

Hazırlama 

 Komisyonu başkanını; 

 Üyeler: Hemşirelik Fakültesi Sınav Programı, Ders Programı ve Derslik Hazırlama 

Komisyonu üyelerini ifade eder. 
 

4. SORUMLULAR 

Bu prosedürün hazırlanması, güncelleştirilmesi, iptali, kontrolü, dağıtılması, arşivlenmesi ve 

uygulanmasından Gazi Üniversitesi Hemşirelik Fakültesi Dekanı, Dekan yardımcıları, Sınav 

Programı, Ders Programı ve Derslik Hazırlama Komisyonu Başkanı ve üyeleri sorumludur. 
 

5. UYGULAMA 

5.1. Komisyonun Oluşumu 

 Komisyon, Dekanın önerisi ve Fakülte Yönetim Kurulu kararı ile kurulur.

 Komisyon üyelerinin faaliyet süresi 3 yıldır.

 Hemşirelik Fakültesi Sınav Programı, Ders Programı ve Derslik Hazırlama Komisyonu,

Hemşirelik Fakültesi web sitesinde ilan edilir ve Fakülte raporlarında kayıt altına alınır. 
 

5.2. Komisyonun Görevleri 

Sınav Programı, Ders Programı ve Derslik Hazırlama Komisyonunun görevleri şunlardır: 

 Öğretim üye/elemanları ve öğrenciler için Sınav kurallarına ilişkin ilkeleri hazırlamak

 Sınav dönemlerinde Fakülte ve ilgili birimler arasında koordinasyonu sağlayarak ve akademik 

takvime uyumlu bir şekilde sınav programlarını oluşturmak

http://hemsirelik.akdeniz.edu.tr/egitim-ogretim-koordinasyon-komisyonu/egitim-ogretim-koordinasyon-komisyonu-calisma-esaslari/
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 Sınav programlarında yer alan dersler için sınav yeri, tarihi ve saatlerini de bildirmek suretiyle 

gözetmenlik listelerini oluşturmak

 Görevin ilgililere duyurulması amacıyla, sınav programları ve hazırlanan sınav gözetmen 

listeleri hakkında Dekanlığa belirlenen zaman aralığında bilgi vermek

 Ders programını hazırlamak için dönem başlamadan önce Dekanlık ile iletişime geçilerek 

açılacak derslerin ve dersleri yürütecek öğretim üyelerinin/elemanlarının listelerini temin etmek

 Ders programını hazırlarken öğrenci sayıları, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan teknik 

ekipman, derse uygun derslik seçimi vb. kriterleri dikkate almak

 Akademik takvime uygun şekilde ders programlarının Fakülte web sitesinde öğrencilere 

duyurulmasını sağlamak
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