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1. Birim/ Alt Birim

TEKNOFEST ve Yarigmalar Koordinatorligi

2. Kadro Unvan

Memur

3. Gorev Unvan

Biiro Personeli

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Koordinator / Koordinator Yardimeist

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklarn

1-Amirlerince verilen kurum i¢i ve kurum dis1 resmi yazigsmalari yapmak,

2-Birime bagli malzeme deposuna gelen ve giden malzemenin kontroliinii saglamak,
3-Diizenlenecek olan yarisma ve diger etkinliklerin planlanmasi duyurulmasi
calismalarini yiiriitmek,

4-Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli
tedbirleri almak,

5-Bagl oldugu siireg ile iist yonetici(leri) tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak

6-Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak,

7-Yarigmalara katilacak égrenci ve takimlarin kayitlarini olusturmak,

8-Yarigmalara katilacak 6grenci ve takimlarla iletisime gegerek yapilmasi gerekenler
hakkinda gerekli bilgilendirmeleri saglamak,

9-Yarismalara katilacak 6grenci ve takimlarla ihtiyaglarini listelemek,
10-Yarigmalara katilacak 6grenci ve takimlarla siiregler hakkinda bilgi aligverisinde
bulunmak,

11-Takimlarin ulagim taleplerini iiniversitemizin ilgili birimlerine {ist yoneticisinin
onayiyla iletmek,

12-Yarismalar oncesi yapilan organizasyon ve bilgilendirme etkinlikleri hakkinda
takimlara ve 6grencilere bilgi vermek

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




