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Öğr. El. hesaplarına ücret aktarılması için bankaya talimat verilmesi.
Ödeme için evrak Muh. Yetkilisine gönderilmesi.
Evrak Harcama yetkilisinin de  Onay'ına sun.
Tahakkuk evrakı hazırlanması.
Ödeme evrakının hazırlanıp gönderilmesi
Görev dönüşü harcama evrakının teslimi.
Rektörlük Makamının onayına müteakip öğretim elemanının görev yerine gönderilmesi.
Yönetim Kurulu Kararı uyarınca  evraklın Rektörlük Makamına arzı. 
Öğretim elemanının dilekçe ve davetiye ile başvurusu
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