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1. Amaç

Bu prosedürün amacı, YTB burslusu veya kendi imkanlarıyla gelen Uluslar arası öğrencilerin Türkçe muafiyet (seviye tespit/sertifika) sınav sürecini açıklamaktadır. 
2. Kapsam

Bu prosedür Gazi TÖMER’e gelen Uluslararası öğrencilerin Türkçe Muafiyet Sınavında başarılı veya başarısız olma süreci işlemlerini kapsar.

3. Sorumlular
. Öğrenci
. Sınav İşleri Yetkilisi
. Sınavda sorumlu Öğretim Elemanı
. Evrak Kayıt Yetkilisi
. Muhasebe Yetkilisi
. TÖMER Müdürü

4. Uygulama
4.1.  tomer@gazi.edu.tr ve tomersinav@gazi.edu.tr internet adreslerini gün içinde takip ederek yüz yüze ve online sınav olmak isteyen öğrencilerin başvuruları incelenir. İlgili evraklara bakılır (banka dekontu, pasaport, sınav başvuru dilekçesi) evraklar tamamlanmışsa öğrenciye sınav randevusu verilir.
4.2.  Sınav gününde bütün evrakları eksiksiz teslim alarak sınav sürecini başlatmaktadır.
4.3.  Yapılacak olan sınavın evraklarını soru kitapçığını, puantaj çizelgesini, cevap anahtarını, soru kitapçığını ilgili öğretim elemanına verdikten sonra sınav güvenliğini sağlamaktır.
4.4. Başarılı olan öğrencilere sertifika veya seviye tespit sonuç belgesi düzenlenmektedir.
4.5. Ayrıca Kurum ve kuruluşlardan toplu olarak anlaşmalı gelen öğrencilerin sonuçlarını kurumlara bildirmektir.
4.6.  Öğrencilerin başarı belgelerinin EBYS üzerinden gerçekleştirmektedir.

5. İlgili Dökümanlar
. TÖMER Yönetim Kurulu Kararı
. Pasaport
. Banka Dekontu
. Sınav Katılım dilekçesi
. http://tomer@gazi.edu.tr ve http://tomersinav@gazi.edu.tr 	
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