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1. Birim/ Alt Birim Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
2. Kadro Unvani Dog¢.Dr.
3. Gorev Unvam Daire Baskani
4. Bagh Oldugu Birim Rektor
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar: 1. Kurum i¢i ve Kurum diginda Daire Bagkanligini temsil etmek,

2. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca Daire
Bagkanliginin Harcama Yetkilisi Gorevini yiirtitmek

3. Baskanliga bagl birimler arasinda koordinasyonu saglamak,

4. Baskanliga bagl birimler tarafindan ilgili mevzuat uyarinca yapilmasi
gereken isleri kontrol etmek ve faaliyet raporlarini kontrol ve
denetimini saglamak

5. Daire Bagkanliginin Stratejik Planini, Faaliyet Raporlarini belirli
donemlerde {ist yonetime sunmak,

6. Dairede ¢alisan biitiin gorevliler iizerinde genel yonetim, denetim, is
boliimii yapma, ¢alisma diizenini kurma, yetistirme, hizmet ici egitimi
saglama yetkilerine sahiptir. Yetkilerini yonetim kurulu ve Rektore
kars1 sorumlu olarak mevzuat ¢ercevesinde kullanir.

7. Personelin islerini yiiriitmesinde kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge,
kararname ve diger mevzuatin birimde bulundurulmasini ve herkes
tarafindan uygulanmasini saglamak

8. Akademik Takvim organizasyonunu yapmak,

9. Egitim Ogretim ile ilgili kararlarin uygulanmasini saglamak,

10. Ust Yonetim ve Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek,

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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