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< Baskanligimizda mal ya da hizmet ihtiyacinin ortaya ¢ikmast >
Bagkanligimiz Destek Hizmetleri Midiirliiglince mal/hizmet talepleri
Daire Baskanina iletilir.
Daire Bagkaninca mal/hizmet alm ihtiyacinin uygun goriilmesi ve
—p»| ilgili biitge kaleminde yeterli ddenegin bulunmasi halinde satin alma
siirecine baglanilir.
Piyasa Fiyat Arastirmasi siirecinde yer alacak personel belirlenir.
Alnacak mal/hizmete yonelik piyasa fiyat aragtirmasi yapilarak Piyasa
Fiyat Arastirma Tutanagi ile Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
hazirlanir.
Hazirlanan tutanak ve cetvel ile birlikte mal/hizmet alim talebi Genel
Sekreterlik Makami Oluruna sunulur.
Hayir Uygun mu?
Evet o .
Ogrenci e o
v sten Gazi Universitesi 4734
Isleri Savil ihale K.
Harcama Y 6netim Sistemine (MY S) giris yapilarak Harcama Hizmetleri ayili Kamu Iha 6 - anunu
Talimat: olusturulur. oo Je des e Yonetmeligi
Midiirligi
v

p| Tlgili mal/hizmet en uygun fiyat teklifi veren firmadan satm almur.

v

Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan mal/hizmet teslim
almarak kontrol edilir.

Evet
A 4

Ilgili firma tarafindan fatura diizenlenerek Destek Hizmetleri
Birimine teslim edilir.

v

Yapilan alim; mal ise Bagkanligimiz Ambarma girisi yapilarak
Tasinir Islem Fisi olusturulur.

v

Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No:

OIDB.1A.0003

Yayin Tarihi: 24.06. 2022
Birim Satinalma Is Akist Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 11
) Mal/hizmet alim1 fatura bedelinin 6denebilmesi igin
Harcama Y 6netim Sistemine (MYS) giris yapilarak <
Odeme Emri Belgesi diizenlenir.
v
MYS iizerinden olugturulan 6deme emri belgesi elektronik
olarak onaylanarak gergeklestirme gorevlisi elektronik
onayina sunulur.
Hayr Uygun mu?
Evet
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan elektronik olarak
onaylanan 6deme emri belgesi harcama yetkilisinin elektronik
onayina sunulur.
Uygun mu? Hayir
Evet
MYS iizerinden dokiimii alinan Odeme Emri Belgesine
harcamaya iliskin kanitlayici belgeler eklenerek
gergeklestirme gorevlisinin 1slak imzasina sunulur.
Evet
h 4
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi
harcama yetkilisinin 1slak imzasina sunulur.
e —
Evet
h 4
Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan mal/hizmet alimina ait
6deme emri belgesi ve ekleri Satin Alma Birimine teslim
edilir.
( Evraklarin dosyalanmasi (
( Islem Sonu )
Hazirlayan Onaylayan




