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Onaylayan 
 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 
Dokümanlar 

Başlangıç

Akedemik veya idari birim sisteme eklenecek kişiye 

ait TC.Kimlik No, Sicil No ve iletişim bilgilerini 

içeren üst yazı ile ÖİDB e talepte bulunur.

ÖİDB veri işlem birimine yazı iletilir. 

Kullanıcı tip akademik veya idari olmasına 

göre işlem yapılır.

Belirtilen Program için 

önce personel bilgileri 

ÖBS de kaydedilir.

Akademik 

Kullanıcı

İdari 

Kullanıcı

Personel olarak kaydı 

yapılan kişi ilgili programa 

Unvanı ile beraber 

Akademik Personel olarak 

eklenir.

Kullanıcı Adı Sicil nosu 

olarak belirlenir ve geçici 

şifre oluşturulur.

Kullanıcı adı ve şifresi 

kişiye eposta ile 

bildirilir.

Kullanıcı adı ve geçici 

şifre ile giriş yapan 

personel kendine şifre 

oluşturur ve sistemi 

kullanmaya başlar.

Personel olarak kaydı 

yapılan kişi ilgili 

programa Unvanı ile 

beraber İdari Personel 

olarak eklenir.

Kullanıcı Adı Sicil nosu 

olarak belirlenir ve 

geçici şifre oluşturulur.

Akademik veya idari 

birimce bildirilen 

görevlendirme şekline 

göre kişiye işlem yetkisi 

tanımlanır.

Kişiye hangi akademik 

dönemlerde işlem 

yapacaksa döenmler 

tanımlanır.

Kişiye işlem yetkisine 

göre belge ve rapor 

yatkileri verilir.

Kullanıcı adı ve şifresi 

kişiye eposta ile 

bildirilir.

Kullanıcı adı ve geçici 

şifre ile giriş yapan 

personel kendine şifre 

oluşturur ve sistemi 

kullanmaya başlar.

Belirtilen Program için 

önce personel bilgileri 

ÖBS de kaydedilir.

bloke@gazi.edu.tr 

adresine durumu 

bildirir..

Şifre unutuldu

Veri işlem birimince yeni 

geçici şifre oluşturulur ve 

eposta ile bildirilir.

bloke

Veri işlem birimince 

blokesi kaldırılır. Kullanıcı 

eski şifresi ile kullanmaya 

devam eder.

Şifresini bloke eder veya 

unutursa

Edevlet şifrsi ile tekrar 

giriş yaparak yeni şifre 

oluşturur.

Veri işlem birimince yeni 

geçici şifre oluşturulur ve 

eposta ile bildirilir.

Şifre unutulursa

E devlet şifresi yoksa

 

Öğrenci 

İşleri Bilgi 

Müdürlüğü 

Akademik 

Birimlerden 

Gelen EBYS 

Şifre Talep 

Yazıları 

 


