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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

Başkanlığımız kadrosunda olup 

istifa talebinde bulunan personel 

imzalı dilekçe ile birimimize 

başvuruda bulunur. 

Söz konusu talep EBYS üzerinden 
Rektörlük Makamından onay alınmak 

üzere Rektörlük Personel Daire 
Başkanlığına bildirilir.

Uygun Görüldü

Rektörlük tarafından uygun görülen talep 

üzerine ilgili kişiye yazı tebliğ edilerek 

Rektörlük Makamı tarafından istifa 

işlemleri için gerekli evraklar hazırlanıp 

üst yazı ile Rektörlük Makamına EBYS 

üzerinden sunulur.

Reddedildi
Reddedilen talep kişiye bildirilip 

evraklar personel özlük 

dosyasına kaldırılır.

İstifa işlemleri tamamlanan personelin   
ilgili sistemler üzerinden kaydı düşürülüp 

muhasebe birimine bildirilir ve  tüm 
yazışma evrakları personelin özlük 

dosyasında arşivlenir.
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