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Hazırlayan 
 

Onaylayan 
 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Dönem başında diploma 

defterlerinin hazırlanıp 

ciltlenmesi

Öğrencinin mezuniyet başvurusu

Mezuniyet belgesi 

olan ancak 

diplomasını almayan

Yeni mezun

ÖİDB 

personelinin not 

dökümü ve karne 

kontrolü 

yapılması

ÖBS nin 

mezuniyet tarihi 

ve dönemi 

ataması

ÖBS de 

öğrencinin mezun 

atanarak diploma 

dökümünün 

oluşturulması

Diploma Bürosunca diploma ve diploma 
tutanağının basılması

Diplomaların diploma 

tutanağı ile ilgili 

akademik birime 

imzaya gönderilmesi

İmzadan gelen diplomaların 

diploma defteri imzalatılarak 

öğrenciye teslim edilmesi

 

 

Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Gazi Üniversitesi 

Önlisans ve 

Lisans Eğitim 

Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 

 

Mezuniyet 

Başvuru Formu 
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