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1. Birim/ Alt Birim OIDB, Koordinasyon ve Planlama Hizmetleri
2. Kadro Unvam Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvam Ogretim Gorevlisi

4. Bagh Oldugu Birim Daire Baskan

Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

=

o No ok

9.

Universite egitim dgretim mevzuatinin hazirlanmasinda gorev alma

Konusu mevzuat olan bilgi edinme basvurulari, kisi dilekgeleri ve Hukuk
Misavirligine verilecek cevaplarin  olusturulmasinda akademik birim
temsilciligine yardimci olma

Kalite Komisyonuna sunulacak istatistiki bilgilerin derlenmesi ve iletilmesi,
gerekli hallerde rapor hazirlanmasi

I¢ kontrol is ve islemleri

Faaliyet raporunun hazirlanmasi

Hukuk Miisavirligine ilgili yaz1 ve goriis bildirimlerinin yapilmasi

flgili CIMER cevaplarinin verilmesi ve bazi kurum dis1 yazilarin hazirlanmasi
Bagkanlik¢a yiiriitiilen bazi islerin igerigi ve mevzuati hakkinda internet
sayfasindan yapilacak duyurularin hazirlanmasi

Bazi oryantasyon egitimlerinin verilmesi

10. Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen diger gorevler

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Lovoiiid oo veeid i
IMZA IMZA




