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1. Birim/ Alt Birim

OIDB, Ogrenci Isleri Birimi

2. Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

3. Gorev Unvani

Bilgisayar Isletmeni

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Sef, Sube Miidiirii, Daire Baskani

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1. Universitemiz Lisansiistii 6grencilerinin Baskanlikta yiiriitiilen is ve
islemlerinin takibi

2. Enstitiilerin 6grenci kabul kosullar1 hakkinda genel bilgilendirme ve
yonlendirme isleri

3. Ogrencinin MERNIS islemleri

4. Askerlik islemleri

5. Ogrenci kaydi islemleri

6. Kimlik islemleri

7. Ders islemleri

8. Kredi Transferi islemleri

9. Intibak islemleri

10. Izinli say1lma islemleri

11. Kayit silme islemleri

12. Harg iglemleri

13. Disiplin islemleri

14. YKK islemleri

15. YOKSIS islemleri

16. Afislemleri

17. Siav ve not islemleri

18. Staj iglemleri

19. Lisans Tamamlama islemleri

20. Degisim programlari kapsamindaki 6grencilerin islemleri

21. Ozel ve misafir 6grencilik kapsamindaki islemler

22. Yurtdisindan gelen 6grenci islemleri

23. Yatay gegis islemleri

24. Belge talebi/hazirlanmasi/onayi/miihiirlenmesi/teslimi islemleri

25. Pasaport islemleri

26. Diploma yerine gegen belge islemleri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Diploma islemleri

Diploma teslim islemleri

Teyit islemleri

Belge kontrol ve dosyalama iglemleri

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar (EBYS)

Kurum i¢i ve kurum dis1 bilgilendirme ve yonlendirme isleri

Konjonktiire bagl islemler

Sifre islemleri

Davalar nedeniyle Hukuk Miisavirligi i¢in yapilan isler

OIBS islemleri

Evvelce Universitemiz biinyesinde olup degisik tarihlerde yapilan
diizenlemelerle baglantis1 Abant izzet Baysal, Ahi Evran, Bozok, Hitit,
Kastamonu, Mugla ve Universitelerine aktarilan programlarimizdan mezun
olanlarin,

Universitemizin akademik birimleriyken 7141 sayili kanunla Ankara Haci
Bayram Veli Universitesine aktarilan birimlerdeki programlarin mezunlari ile
2017-2018 egitim 6gretim yilindan dnce kaydolmus 6grencilerinin
islemlerinin yiiriitiilmesi

Cift ana dal ve yan dal programi1 kontenjanlarinin ilani, basvuru kosullar1 ve
tarihlerinin ilan1, bagvurularin alinmasi, 6n incelemenin yapilmasi, kosullari
saglayanlarin degerlendirilmek iizere akademik birimlere génderilmesi,
degerlendirme sonuglarinin ilani ile ¢ift ana dal ve yan dal programi
ogrencilerinin bu programlarla iligkili is ve iglemleri

Daire Baskanligi tarafindan verilen diger gorevler

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




