Dokiiman No: O0.1D.B.GT.0008

Yayin Tarihi: 01.06.2022

Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/1
1. Birim/ Alt Birim OIDB, Personel Hizmetleri
2. Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni
3. Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni

4. Bagh Oldugu Birim Sube Miidiirli, Daire Baskani
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1. Personelin 6zliik islerinin yiiriitilmesi (emeklilik, yolluk, terfi, vekalet, SGK
kesenegi, aile yardimi, 6liim, dogum ve saglik raporlari),

2. Personelin almis oldugu yillik izinlerin ve raporlarin ¢izelge halinde
saklanmasi,

3. Daire Bagkanlig1 tarafindan verilecek diger gorevlerin yerine getirilmesi.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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